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Iktatószám: 1679-11/2009. 
 

ALAPÍTÓ OKIRAT 
 
 
 
 

Fadd Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi 
LXV. törvény 38. § (1) bekezdése, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény. 66. §, 
valamint a költségvetési szervek jogállásáról és gazdálkodásáról szóló 2008. évi CV. törvény 1. 
§-a alapján az alábbi (egységes szerkezetbe foglalt) alapító okiratot adja ki: 
 
 
Költségvetési szerv 
     Neve: Fadd Nagyközség Önkormányzatának Polgármesteri Hivatala 
  
     Rövidített neve: Polgármesteri Hivatal Fadd 
  
     Székhelye: 7133 Fadd, Dózsa Gy. u. 12. 
  
 
Költségvetési szerv jogszabályban meghatározott közfeladata: 

• Egészséges ivóvízellátás, 
• Óvodai nevelés, 
• Általános iskolai oktatás, nevelés, 
• Egészségügyi és szociális alapellátás, 
• Családsegítő alapszolgáltatás, nappali ellátás, 
• Közvilágításról való gondoskodás, 
• Helyi közutak- és közterületek fenntartás, 
• Nemzeti és az etnikai kisebbségek jogok érvényesülésének biztosítása. 
• Településfejlesztés, településrendezés, 
• Épített és természeti környezet védelme, 
• Vízrendezés és csapadékvíz elvezetés, csatornázás, 
• Köztemető fenntartása, 
• Köztisztaság és településtisztaság biztosítása, 
• Települési hulladék kezelés szervezése, 
• Gondoskodás a helyi tűzvédelemről és a közbiztonság helyi feladatairól, 
• Közreműködés a helyi energiaszolgáltatásban 
• Közreműködés a helyi foglalkoztatás megoldásában, 
• Gondoskodás a gyermek és ifjúsági feladatokról, 
• Közművelődési, művészeti tevékenység támogatása, 
• Sport feladatok támogatása, sportlétesítmények fenntartása, 
• Családsegítő alapszolgáltatás, nappali ellátás 
• Támogatja a lakosság önszerveződő közösségeinek tevékenységét, 
• Közösségi tér biztosítása, 
• Az egészséges életmód közösségi feltételeinek elősegítése 
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Költségvetési szerv kiegészítő tevékenysége: 
• Vendégétkezés 

 
 
Alaptevékenysége: 
 
2009. december 31-éig hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
2010. január 1-jétől hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat 
megnevezése 

Szakfeladat 
száma 

Szakfeladat megnevezése 

014034 Kisegítő mezőgazdasági 
szolgáltatás 
Mezei őrszolgálat 

016100 Növénytermesztési 
szolgáltatás 
Mezei őrszolgálat 

221214 Lapkiadás 
Időszaki lapok szerkesztése, 
kiadása (Faddi Hírek) 

360000 Víztermelés, -kezelés, -ellátás 

452014 
452025 

Mélyépítőipar 
Helyi közutak, hidak, 
alagutak létesítése és 
felújítása 

370000 Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, 
elhelyezése 

454018 
 

Épületfenntartás és 
korszerűsítés 

381103 Települési hulladék vegyes 
(ömlesztett) begyűjtése, 
szállítása, átrakása 

551360 
 

Otthoni ellátás 
keretében biztosított 
különleges 
(gyógypedagógiai, 
konduktív pedagógiai) 
gondozás 
SNI miatt magántanulók 
otthoni ellátása 

412000 Lakó- és nem lakó épület 
építése 

551414 Üdültetés 421100 Út, autópálya építése 
552312 Óvodai intézményi 

közétkeztetés 
422100 Folyadék szállítására szolgáló 

közmű építése 
552323 Iskolai intézményi 

közétkeztetés 
522110 Közutak, hidak, alagutak 

üzemeltetése, fenntartása 
552411 Munkahelyi vendéglátás 562912 Óvodai intézményi étkeztetés 
631211 Közutak, hidak, alagutak 

üzemeltetése, fenntartása 
562913 Iskolai intézményi étkeztetés 

701015 Saját vagy bérelt ingatlan 
hasznosítása 

562917 Munkahelyi étkeztetés 

  581400 Folyóirat, időszaki kiadvány 
kiadása 
Egyéb időszaki kiadványok 
nyomtatott kiadása (Faddi Hírek) 
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2009. december 31-éig hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
2010. január 1-jétől hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat megnevezése Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat megnevezése 

751153 Önkormányzatok, valamint 
többcélú kistérségi társulások 
igazgatási tevékenysége 

682001 Lakóingatlan bérbeadása, 
üzemeltetése 
Szolgálati lakások bérbeadása 

751175 Országgyűlési 
képviselőválasztással 
kapcsolatos feladatok 
végrehajtása 

682002 Nem lakóingatlan 
bérbeadása, üzemeltetése 
Egyéb helyiségek bérbeadása 

751186 Önkormányzati 
képviselőválasztással 
kapcsolatos feladatok 
végrehajtása 

811000 Építményüzemeltetés 

751197 Máshová nem sorolható 
szervek tevékenysége 

841114 Országgyűlési 
képviselőválasztásokhoz 
kapcsolódó tevékenységek 

751757 Önkormányzati, valamint 
többcélú kistérségi társulási 
intézmények ellátó, kisegítő 
szolgálatai 

841115 Önkormányzati 
képviselőválasztásokhoz 
kapcsolódó tevékenységek 

751834 Vízkárelhárítás 841116 Országos, települési és 
területi kisebbségi 
önkormányzati 
választásokhoz kapcsolódó 
tevékenységek 

751845 Város- és 
községgazdálkodási 
szolgáltatás 

841117 Európai parlamenti 
képviselőválasztáshoz 
kapcsolódó tevékenységek 

751856 Települési vízellátás és 
vízminőség-védelem 

841118 Országos és helyi 
népszavazáshoz 
kapcsolódó tevékenységek 

751867 Köztemető fenntartási 
feladatok 

841126 Önkormányzatok és 
többcélú kistérségi 
társulások igazgatási 
tevékenysége 

751878 Közvilágítási feladatok 841127 Települési kisebbségi 
önkormányzatok igazgatási 
tevékenysége 

751889 Gazdaság- és 
területfejlesztési feladatok 

841352 Mezőgazdasági 
támogatások 

751922 Önkormányzatok, valamint 
többcélú kistérségi 
társaulások elszámolásai 

841358 Turizmus-fejlesztési 
támogatások és 
tevékenységek 
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2009. december 31-éig hatályos 

szakfeladat- rend szerint 
2010. január 1-jétől hatályos szakfeladat- rend 

szerint 
Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat 
megnevezése 

Szakfeladat 
száma 

Szakfeladat megnevezése 

751966 Önkormányzatok, 
valamint többcélú 
kistérségi társulások 
feladatra nem tervezhető 
elszámolásai 

841401 Önkormányzatok közbeszerzési 
eljárásainak lebonyolításával 
összefüggő szolgáltatások 

751999 Finanszírozási műveletek 
elszámolása 

841402 Közvilágítás 

801115 Óvodai nevelés 841403 Város-, községgazdálkodási 
máshová nem sorolt 
szolgáltatások 

801126 Sajátos nevelési igényű 
gyermekek óvodai 
nevelése 

841901 Önkormányzatok, valamint 
többcélú kistérségi társulások 
elszámolásai 

801214 Általános iskolai nappali 
rendszerű nevelés, 
oktatás 

841902 Központi költségvetési 
befizetések 

801225 Sajátos nevelési igényű 
tanulók nappali rendszerű 
általános iskolai 
nevelése, oktatása 

842155 Önkormányzatok máshová nem 
sorolt nemzetközi kapcsolatai 
Testvérvárosi kapcsolatokból fakadó 
programok tevékenységek 

805113 Napközi-otthoni és 
tanulószobai foglalkozás 
(szorgalmi időben) 

862101 Háziorvosi alapellátás 

805212 Pedagógiai szakszolgálat 862301 Fogorvosi alapellátás 
851219 Háziorvosi szolgálat 869041 Család- és nővédelmi 

egészségügyi gondozás 
851231 Kiegészítő alapellátási 

szolgáltatások 
869042 Ifjúság-egészségügyi gondozás 

851286 Fogorvosi ellátás 881011 Idősek nappali ellátása 
851297 Védőnői szolgálat 882000 Önkormányzati szociális 

támogatások finanszírozása 
851912 

 
Anya-, gyermek- és 
csecsemővédelem 
Iskola-egészségügyi 
tevékenység 

882111 Rendszeres szociális segély 

851967 Egészségügyi ellátás 
egyéb feladatai 

882112 Időskorúak járadéka 

853233 Házi segítségnyújtás 
Házi gondozás, 
Jelzőrendszeres házi 
segítségnyújtás 

882113 Lakásfenntartási támogatás 
normatív alapon 
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2009. december 31-éig hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
2010. január 1-jétől hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat megnevezése Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat megnevezése 

853244 Családsegítés 
Családsegítő-, gyermekjóléti 
szolgáltatás, 
Tanyagondnoki tevékenység 

882114 Helyi rendszeres 
lakásfenntartási támogatás 

853255 Szociális étkeztetés 882115 Ápolási díj alanyi jogon 
853266 Nappali szociális ellátás 882116 Ápolási díj méltányossági 

alapon 
853311 Rendszeres szociális pénzbeli 

ellátások 
Időskorúak járadéka, 
Ápolási díj és járulékai, 
Normatív lakásfenntartási 
támogatás, 
Rendszeres szociális segély 
(Egészségkárosodott személyek 
részére Szt. 37/B. § (1) bek. a) 
pont,), 
Rendelkezésre állási támogatás 

882117 Rendszeres gyermekvédelmi 
pénzbeli ellátás 

853322 Rendszeres gyermekvédelmi 
pénzbeli ellátások 
Gyermekvédelmi támogatás, 
Önk. Szoc.rendeletében 
szabályozott juttatások 

882118 Kiegészítő gyermekvédelmi 
támogatás 

853333 Munkanélküli ellátások 
Rendszeres szociális segély (Szt. 
37/B.§ (1) bek. b-c) pontok szerint, 
Kereső tevékenység mellett Szt. 
37/E. § (1) bek.) 

882119 Óvodáztatási támogatás 

853344 Eseti pénzbeli szociális 
ellátások 
Lakásfenntartási támogatás, 
Átmeneti segély,  
Temetési segély,  
Egyéb eseti segély, Méltányossági 
közgyógy után fizetendő tb járulék, 
Mozgáskorlátozottak közlekedési 
támogatása 

882121 Helyi eseti lakásfenntartási 
támogatás 

853355 Eseti pénzbeli gyermek-
védelmi ellátások 
Rendkívüli gyermekvédelmi 
támogatás, 
Önk. Szoc.rendeletében 
szabályozott egyéb eseti juttatások 

882122 Átmeneti segély 

  882123 Temetési segély 
  882124 Rendkívüli gyermekvédelmi 

támogatás 
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2009. december 31-éig hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
2010. január 1-jétől hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat megnevezése Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat megnevezése 

901116 Szennyvízelvezetés és 
kezelés 

882125 Mozgáskorlátozottak 
közlekedési támogatása 

901215 Településtisztasági 
szolgáltatás 

882129 Egyéb önkormányzati eseti 
pénzbeli ellátások 

902113 Települési hulladékok 
kezelése, köztisztasági 
tevékenység 

882201 Adósságkezelési szolgáltatás 

921826 Közösségi színterek 
tevékenysége 
Művelődési házak tevékenysége 

882202 Közgyógyellátás 

921925 Egyéb szórakoztatási és 
kulturális tevékenység 

882203 Köztemetés 

923127 Közművelődési könyvtári 
tevékenység 

889201 Gyermekjóléti szolgáltatás 

924014 Sportintézmények, 
sportlétesítmények 
működtetése 

889921 Szociális étkeztetés 

924036 Diáksport 889922 Házi segítségnyújtás 
926018 Máshová nem sorolt 

kulturális tevékenység 
889923 Jelzőrendszeres házi 

segítségnyújtás 
926029 Máshová nem sorolt 

sporttevékenység 
889924 Családsegítés 

930316 Temetkezés és ehhez 
kapcsolódó szolgáltatás 

889928 Falugondnoki, tanyagondnoki 
szolgáltatás 
Tanyagondnoki szolgáltatás 

930910 Fürdő- és strandszolgáltatás 889935 Otthonteremtési támogatás 
  889936 Gyermektartási díj 

megelőlegezése 
  889942 Önkormányzatok által nyújtott 

lakástámogatás 
  889943 Munkáltatók által nyújtott 

lakástámogatások 
  890301 Civil szervezetek működési 

támogatása 
  890302 Civil szervezetek program- és 

egyéb támogatása 
  890441 Közcélú foglalkoztatás 
  890442 Közhasznú foglalkoztatás 
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2009. december 31-éig hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
2010. január 1-jétől hatályos szakfeladat- 

rend szerint 
Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat megnevezése Szakfeladat 

száma 
Szakfeladat megnevezése 

  910121 Könyvtári állomány 
gyarapítása, nyilvántartása 

  910502 Közművelődési intézmények, 
közösségi színterek 
működtetése 

  931102 Sportlétesítmények 
működtetése és fejlesztése 

  931301 Szabadidősport- (rekreációs 
sport-) tevékenység és 
támogatása 

  931903 Máshová nem sorolható egyéb 
sporttámogatás 

  932911 Szabadidős park, fürdő és 
strandszolgáltatás 

  932919 Máshová nem sorolható egyéb 
szórakoztatási tevékenység 

  960302 Köztemető-fenntartás és 
működtetés 

 
Kiegészítő tevékenysége: 
 

2009. december 31-éig hatályos szakfeladat- 
rend szerint 

2010. január 1-jétől hatályos szakfeladat- 
rend szerint 

Szakfeladat 
száma 

Szakfeladat megnevezése Szakfeladat 
száma 

Szakfeladat megnevezése 

552411 Munkahelyi vendéglátás 562917 Munkahelyi étkeztetés 
 
Kisegítő tevékenysége: 
 

2009. december 31-éig hatályos szakfeladat- 
rend szerint 

2010. január 1-jétől hatályos szakfeladat- 
rend szerint 

Szakfeladat 
száma 

Szakfeladat megnevezése Szakfeladat 
száma 

Szakfeladat megnevezése 

701015 Saját vagy bérelt ingatlan 
hasznosítása 

682002 Nem lakóingatlan 
bérbeadása, üzemeltetése 
Egyéb helyiségek bérbeadása 

751958 A költségvetési szervek által 
végzett egyéb kiegészítő, 
kisegítő tevékenységek 

821900 Fénymásolás, egyéb irodai 
szolgáltatás 
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Illetékességi területe: Fadd Nagyközség közigazgatási területe. 
 
Alapítói jogokkal felruházott irányító szerv(ek) neve, székhelye: 
Fadd Nagyközség Önkormányzatának Képviselő-testülete 
7133 Fadd, Dózsa Gy. u. 12. 
 
Felügyeleti szerv(ek) neve, székhelye: 
Fadd Nagyközség Önkormányzatának Képviselő-testülete 
7133 Fadd, Dózsa Gy. u. 12. 
 
Típus szerinti besorolása: 
Tevékenységségek jellege alapján: közhatalmi. 
Feladatellátáshoz kapcsolódó funkciója alapján: önállóan működő és gazdálkodó 
 
Vezetőjének (vezető szerve, testülete tagjainak) kinevezési, megbízási, választási rendje: 
A jegyző kinevezésének rendje: a képviselő-testület – pályázat alapján – a köztisztviselők 
jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény rendelkezéseiben megállapított kinevezési, 
megbízási, választási rendre vonatkozó előírások alapján jegyzőt nevez ki. A kinevezés 
határozatlan időre szól. 
 
Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszony(ok) megjelölése: 
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben köztisztviselő, melyekre a köztisztviselők 
jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény az irányadó. Foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet 
továbbá közalkalmazott, melyekre a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. 
törvény az irányadó. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavállaló, melyekre nézve a 
Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény az irányadó. Egyéb foglalkoztatásra 
irányuló jogviszonyra, a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi. IV. törvény (pl. megbízási 
jogviszony) az irányadó. 
 
Költségvetési szerv kisegítő tevékenysége: 
- A Béri Balogh Ádám Művelődési Ház és Könyvtár feladatellátási hely helyiségeinek 

bérbeadása, illetve lakosság részére fénymásolási fax küldési és fogadási szolgáltatás nyújtása 
térítési díj ellenében. 

A költségvetési szerv kisegítő tevékenysége arányának felső határa a szerv kiadásaiban:  
8 % 

 
A költségvetési szerv, vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
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A hivatal telephelyei (feladatellátási helyei): 
 
Fadd-Dombori Gondnokság 7133 Fadd-Dombori, Nefelejcs u. 6. 
Idősek Gondozási Központja 7133 Fadd, Mátyás király u. 11. 
Béri Balogh Ádám Művelődési Ház és 
Könyvtár 

7133 Fadd, Béke u. 1. 

Gyermekjóléti és Családsegítő Szolgálat 7133 Fadd, Templom u. 6. 
Háziorvosi Rendelő 7133 Fadd, Templom u. 6. 
Védőnői Szolgálat 7133 Fadd, Templom u. 6. 
Fogorvosi Rendelő 7133 Fadd, Templom u. 6. 
Sportpálya és öltöző 7133 Fadd, Sport u. 1172/1 hrsz. 
Napközi-otthonos Konyha 7133 Fadd, Templom u. 3. 
Sportcsarnok 7133 Fadd, Váci M. u. 1. 1697/1. hrsz.  
  
  
A hivatal körbélyegzője: a kör alakú bélyegző közepén a Magyar Köztársaság 

címerével körben Polgármesteri Hivatal Fadd felirattal, a 
címer alatt a bélyegző sorszámának feltüntetésével. 

 
A hivatal vagyona és pénzeszközei: a hivatal alapfeladatainak ellátásához az alapító által a 

hivatal használatába adja az alapító szerv vagyonáról 
és gazdálkodásáról szóló mindenkori rendeletében 
meghatározott vagyontárgyakat. A hivatal 
alaptevékenységét az éves önkormányzati költségvetés 
keretében biztosított pénzeszközökből látja el. 

 
A hivatal vagyongazdálkodásának rendje: A hivatal használatába adott ingó- és 

ingatlanvagyonnal az államháztartási 
törvényben és a végrehajtási rendeletében, 
továbbá az önkormányzat vagyonáról és a 
gazdálkodás rendjéről szóló, valamint az 
egyéb rendeleteiben meghatározottak szerint 
gazdálkodik alap-tevékenységének ellátása 
érdekében. 

 
A hivatal fő alaptevékenysége a TEÁOR ’08 besorolási rend szerint: 
 

841105 Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége 
 
 

A Polgármesteri Hivatal belső szervezeti egységeinek felépítését, feladatait a hivatal ügyrendje 
tartalmazza. A munkamegosztási egységekhez tartozó köztisztviselők és alkalmazottak részletes 
feladatait a munkaköri leírások tartalmazzák. 
 
 



                                                                                                                                                        Herczig Gáborné 
                                                                                                                                                       Fadd Nagyközség 
                                                                                                                                                             jegyzője 

Egységes szerkezetű alapító okiratot elfogadó határozat(ok): 
 
Az egységes szerkezetű Alapító okiratot Fadd Nagyközség Önkormányzatának Képviselő-
testülete a 79/2009. (V.14.) Kt. határozatával elfogadta. 
 
Hatálya: 2009. június 1. 
 
Záradék: Fadd Nagyközség Önkormányzatának Polgármesteri Hivatala alapító okiratát Fadd 
Nagyközség Önkormányzatának Képviselő-testülete a 79/2009. (V.14.) Kt. sz. határozatával, 
2009. június 1-jei hatállyal hagyta jóvá. 
 
 
 
Hitelesítés: 
 
 
 
Fadd, 2009. május 18. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fülöp János  Herczig Gáborné 
Fadd Nagyközség  Fadd Nagyközség 

polgármestere  jegyzője 
 



                                                                                                                                                        Herczig Gáborné 
                                                                                                                                                       Fadd Nagyközség 
                                                                                                                                                             jegyzője 

Záradék: 
 
Fadd Nagyközség Önkormányzata Polgármesteri Hivatalának Alapító Okiratát a Képviselő-
testület a 7/2006.(I.25.)Kt. határozatával módosította. 

            Ezerné dr. Huber Éva  sk. 
                                   jegyző 

Záradék: 
 
Fadd Nagyközség Önkormányzata Polgármesteri Hivatalának Alapító Okiratát a Képviselő-
testület a 96/2006.(III.29.)Kt. határozatával módosította. 

            Herczig Gáborné sk.  
                     jegyző 
 

Záradék: 
 
Fadd Nagyközség Önkormányzata Polgármesteri Hivatalának Alapító Okiratát a Képviselő-
testület a 162/2006.(VIII.23.)Kt. határozatával módosította. 

            Herczig Gáborné sk.  
                       jegyző 

 
Záradék: 
 
Fadd Nagyközség Önkormányzata Polgármesteri Hivatalának Alapító Okiratát a Képviselő-
testület a 278/2006.(XII.21.)Kt. határozatával módosította. 

            Herczig Gáborné sk.  
                                jegyző 
 

Záradék: 
 
Fadd Nagyközség Önkormányzata Polgármesteri Hivatalának Alapító Okiratát a Képviselő-
testület a 4/2007.(I.31.)Kt. határozatával módosította. 
 

            Herczig Gáborné sk.  
                       Jegyző 

 
Záradék: 
 
Fadd Nagyközség Önkormányzatának Polgármesteri Hivatala Alapító Okiratát a Képviselő-
testület a 4/2008. (I. 30.) Kt. határozatával módosította. 
 
 
            Herczig Gáborné sk. 
         Jegyző 


