Fadd Nagykozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének
9/2013. (VL. 25.) Onkorményzati rendelete
Fadd Nagykozség Onkormanyzatianak
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

[Egységes szerkezetben a médositdsra megalkotott
7/2014.(V.29, 11/2014. (X.24.)6nkormédnyzati rendelettel]

Fadd Nagykozség Onkormanyzatdnak  Képviselé-testilete a  Magyarorszdg  helyi
onkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 143. § (4) bekezdés a) pontjdban kapott
felhatalmazds alapjan az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatirozott
feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

I. Fejezet
Az Onkormanyzat

1. §

(1) Az onkormdnyzat elnevezése: Fadd Nagykozség Onkormanyzata (a tovdbbiakban:
Onkormanyzat).

(2) Az Onkorményzat székhelye: 7133 Fadd Dézsa Gyorgy u. 12.

'(3) A Képviselo-testiilet Hivataldnak neve: Faddi Polgarmesteri Hivatal

*(4) Az 6nkorményzat jogi személy.

2.8

Az Onkorményzat ondlléan, szabadon és demokratikusan, széleskorti nyilvanossag mellett intézi

a nagykozség kozigyeit. Gondoskodik a kozszolgaltatisokrdl. Gyakorolja a helyi dnkorméanyzati
kozhatalmat.

3.8

(1) Az Onkorményzat jelképei

a) a kozség cimere,

b) a kozség zaszlaja, és

c) a kozség pecsétje
(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott jelképek leirdsat és haszndlati médjat kiilon rendelet
szabdlyozza.

4. §

Az Onkormdnyzat tisztségviselSje: a polgarmester és az alpolgarmester.
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3.8

(1) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithat6 kdzfeladatok korében ellatando helyi
onkormdnyzati feladatok kiilondsen a Motv. 13. (1) bekezdésében és egyéb torvényekben
meghatarozott kozszolgaltatasok biztositasa.

(2) Az onkormanyzat — sajat felelosségére — vdllalkozasi tevékenységet folytathat, ennek

megfelelden:

a) kozvetleniil vesz részt vallalkozasokban
b) helyi 6nkormdnyzati politikdval segiti a vallalkozokat

(3) Amennyiben az nkorméanyzat a miikodési teriiletén 1évo vallalkozdsokban vesz részt, ezt
megeldzden szakértdi véleményt kér, valamint (kdltség-haszon ) elemzést végeztet.

(4) Az dnként vallalt helyi kdzszolgaltatdsok és feladatok tekintetében a képviseld-testiilet maga
hatdrozza meg — a lakossdg igényei alapjan és anyagi lehetdségeitdl fiiggben — mely
feladatokat, milyen mértékben és médon 14t el.

(5) A képviseld-testiilet a feladatkorébe tartozo kdzszolgdltatasok ellatdsa céljabol
onkormdnyzati intézményt, gazdasagi tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, kinevezi a
vezetdiket.

(6) Az bnkorményzat 4ltal alapitott és fenntartott koltségvetési szerv:

a) Faddi Polgarmesteri Hivatal
b) Faddi Kismandk Ovoda

(7) Az dnkorményzat tulajdonosi jogkorében alapitott gazdasagi tarsasiga a FATODI Kft.

(8)Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli az 1. szami fliggelékben meghatarozott

személyeket.

(9)Az onkorményzat kotelezo feladatait az 5. szamu melléklet tartalmazza.

45/A. §.

(1)Az onkorményzati feladat- és hatdskorok a képviselo-testiiletet illetik meg. A képviseld-
testiilet egyes hatdskorei gyakorldsat a polgdrmesterre, a bizottsagira, a jegyzore, torvényben
meghatdrozottak szerint tirsuldséra ruhazhatja.

(2) A hataskor gyakorldsdnak atruhdzasat inditvanyozhatja a polgarmester, a telepiilési képviselo,
a képviselo-testiilet bizottsdga a nemzetiségi onkormanyzat testiilete.

(3) Az atruhazott hataskor gyakorldsdnak visszavondsardl a képviselo-testiilet a (2) bekezdésben
meghatdrozott személyek, és szervek kezdeményezésére dont.

(4) A polgarmesterre atruhdzott hataskorok:

a) Tanyagondnoki ellatasi tigyben eljaras

b) Onkormanyzati segély irdnti kérelmek elbiraldsa

c) Koztemetésrol valo rendelkezés
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d) Az Egyszazezer forint Osszeghatdrt meg nem haladd, polgdri jogi jogviszonybdl szdrmazd
kovetelés elengedésére, az egy év idotartamon beliili részletfizetés vagy fizetési halasztas
engedélyezésére és ehhez kapcsoléddan a kamat illetve koltség cimén fenndlld kovetelések
elengedésére.

(5) A Pénziigyi és Jogi Bizottsdgra atruhdzott hataskorok:

b) civil szervezetek Oonkormdnyzati tdmogatisra irdnyuld pdlydzatdnak elbirdldsa, a pdalydzat
elszamolasénak jovihagydsa.

(6) Jegyzdre atruhazott hatdskorok:

a) Méltanyossagi kozgyogyellatassal kapcsolatos iigyek

I1. Fejezet
A Képviselo-testiilet

1. A Képviselo-testiilet megalakulasa

6. §

Fadd Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete (a tovdbbiakban: Képviseld-testiilet) a
polgarmesterrel egyiitt 7 fobol all. A Képviseld-testiilet tagjainak (a tovadbbiakban: képviseld)
névsordt a 2. fliggelék tartalmazza.

7.8

(1) Az ujonnan megvalasztott Képviseld-testiilet a megvalasztott polgarmester a vdlasztast kovetd
15 napon beliili idOpontra hivja 6ssze, kivéve, ha a kordbban megvdlasztott polgarmester az
eredménytelen polgarmester-valasztds miatt hivatalban marad, akkor a hivatalban maradt
polgarmester hivja 0ssze a Képviseld-testiilet. Ha e kotelezettségének a polgdrmester nem tesz
eleget, helyette a korelndk jar el.

(2) Az alakul6 iilés meghivéjat és a javasolt napirendi pontokat a polgarmester dllitja dssze. A
meghivd, ha az lehetséges, az iilés eldtt 5 nappal kikiildendd. Alakul6 iilésre nem sziikséges
irasbeli eloterjesztést késziteni.

(3) Az alakul¢ iilést a polgdrmester vezeti.

(4) A Képviselo-testiilet alakuld iilését a polgarmester nyitja meg. Ezt kovetden a HVB elnoke
tdjékoztatast ad a vdlasztisok lefolyésar6l és hivatalos eredményérol.

(5) A tjjékoztatast kovetben a HVB elnoke a megvalasztott polgarmesternek &tadja a
megbizdlevelét, majd a polgarmester a Képviseld-testillet eldtt eskiit vagy fogadalmat (a
tovdbbiakban: eskii) tesz, melyrél okményt ir ala.

(6) Az eskiitételt kovetden a polgarmester a HVB elnokkel egyiitt dtadja a képviseloknek a
megbizdleveliiket. A megbizdlevelek atvételét kovetden a képviselok a polgarmester eldtt eskiit
tesznek, melyr6l okmanyt irnak ala.

(7) Az alakulo iilésen a KépviselO-testiilet dont a polgarmester tiszteletdijarol és esetleges

//////

javaslata alapjan az alpolgarmesteri tiszteletdijrol és koltségtéritésrol is donteni sziikséges.



(8) Az alpolgdrmester személyére a polgarmester tesz javaslatot, melyhez mdodosité inditvany
nem fiizhetd. Az alpolgarmesterhez kérdés intézhetd, de személyére vonatkozdan vita nem
kezdeményezheto.

(9) Az alakul¢ tilésen més napirendi pont targyaldséra ezt kovetden keriilhet sor.

(10) Az alakul6 iilésre a rendes iilésre vonatkoz6 szabdlyok az e §-ban foglalt eltéréssel
alkalmazanddk.

2. A Képviselo-testiilet iiléseinek rendje

8.8

(1) A Képviselo-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili ilést és tinnepi Képviseld-testiileti iilést tart.
(2) Az iilést folytatdlagosan is lehet tartani, ha tobb napra lett 6sszehivva, vagy ha az iilés az
elfogadott napirend valamennyi pontjdnak megtargyaldsa eldtt el lett napolva.

(3) Az alakul¢ iilésre a 7. §-ban foglalt rendelkezések az iranyadok.

9.8

(1) A Képviselo-testiilet rendes iilést - jilius honap kivételével, amikor nem iilésezik, december
hénapban pedig a 2. hét keddi napjan - elsédlegesen minden hénap utolsé keddi napjan tart 16
orai kezdettel, de kivételesen a polgdrmester mas napra és mads idépontra is dsszehivhatja az
lést.
(2) A polgarmester rendkiviili ilést hiv 6ssze, ha azt

a) sziikségesnek tartja, vagy

b) jogszabdly kotelezOvé teszi.

¢) Képviseld-Testiilet 1/3-a inditvanydra
(3) A (2) bekezdésben foglaltakon kiviil barmely képviseld is kérheti rendkiviili iilés tartdsat az e
§-ban foglaltak szerint, mely esetben a polgdrmester dont az inditvanyban foglaltak teljesitésérol.
(4) A (2) bekezdés b) pontjaban foglalt iilés esetén, az iilés tartdsat inditvanyoz6 az inditvanyt a
polgarmesterhez irasban eljuttatja. Ebben az esetben a polgdrmester a rendkiviili iilést az
inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliilre Osszehivja. Az inditvdny tartalmazza a
kezdeményezés indokat, az iilés javasolt idépontjat €s a napirendjére vonatkozé javaslatot.
(5) A Képviselo-testiilet rendkiviili iilésének tervezett idOpontja gy hatirozandé meg a
kérelemben, hogy az lehetdség szerint keddi napra essen 16 orai kezdettel. A javasolt idOpont a
polgarmestert nem koti.
(6) A rendkiviili iilés napirendjére vonatkoz6 javaslat interpellaciét és kérdést nem tartalmazhat.
A rendkiviili iilés napirendjére vonatkozé javaslatban szerepld napirendi ponton kiviil a
polgdrmester mds napirendi pontra is javaslatot tehet.
(7) A rendkiviili tilés napirendjére keriild eldterjesztés targyaldsianak - kivéve ha torvény nem
zarja ki - nem feltétele a jelen rendeletben eldirt, elézetes bizottsagi beszerzése.

3. A Képviselo-testiilet programja és munkaterve



10. §

(1) A Képviselo-testiillet megbizatdsanak idOtartamara gazdasdgi programot (a tovabbiakban:
program) fogad el. A programot a polgarmester dllitja 6ssze, €s terjeszti a Képviseld-testiilet elé

az alakul6 tiléstd] szamitott hat honapon beliil.
(2) Az eldkészitd munka folyamatdnak megszervezése a Hivatal feladata.

11. §

(1) A Képviselo-testiilet az elore lathatd feladatok jobb elfkészitése érdekében munkatervet

fogad el.
(2) A munkaterv tartalmazza

a) a Képviselo-testilleti iilések tervezett idOpontjat, amely azonban nem koti a
polgarmestert az 0sszehivasnal,

b) az egyes iilésen megtargyaldsra tervezett, jelentdsebb sulyu rendelet-tervezet, hosszabb
tavu stratégia, koncepcié vagy programterv elfogadasara vonatkozd javaslat és beszamold

felsorolasat,
¢) a napirendi pont eldterjesztdjét - aki felelds az eldterjesztés elkészitéséért -,

d) az eldterjesztés elkészitésében résztvevd, valamint az eldterjesztést véleményezd

személy vagy szervezet megnevezését és
e) az eldterjesztések leadasdnak hataridejét.
(3) A munkaterv 0sszedllitdsdhoz a polgarmester javaslatot kérhet
a) a Képviselo-testiilet dllandd bizottsdgtdl az elndkon keresztiil,
b) a jegyzotol,
c) az Onkormanyzat intézménye vezet8jétél,
d) telepiilési nemzetiségi onkorményzat képviseld-testiiletétdl az elnokon keresztiil.

(4) A munkaterv irdnymutatds, igy annak végrehajtdsa nem kotelezd, médositdsa nem szikséges,
ha a munkatervhez képest idépont vagy napirend tekintetében barmilyen valtozds torténik, igy

kiilonosen
a) haeltér6 idopontban keriil valamely napirendi pont megtirgyaldsra,
b) haa tervezett napirendi pont megtargyaldsa elmarad, vagy
¢) hadjnapirend keriil felvételre.

4. A Képviselo-testiileti eléterjesztések
12. §

(1) El6terjesztésnek mindsiil
a) arendelet megalkotdsédra vonatkozo javaslat,
b) az onkorményzat szervezeti és miikodési rendjének kialakitdsa, megvaltoztatasa
¢) helyi népszavazas és népi kezdeményezés kiirdsa,
d) az onkormanyzat vagyondval kapcsolatos tigyek,
e) az dbnkormanyzat vallalkozaséaval kapcsolatos tigyek,
f) teriiletrendezési program és rendezési tervek,
g) az obnkormdanyzati intézmények alapitdsa, dtszervezése és megsziintetése,
h) a dontéshozatalra vonatkozd, az a)-g), és az i)-j) pont ald nem tartozo javaslat,
1) abeszamold és



J) a tdjékoztato.
(2) Az (1) bekezdés a)-h) pontjai szerinti eldterjesztés a polgdrmester, alpolgarmester, Képviselo-
testiilet illetékes bizottsdga, képviseld, tovabba a jegyz0 eldterjesztésében keriilhet a Képvisels-
testiilet elé.
(3) Az (1) bekezdés 1) és j) pontja szerinti eldterjesztés a (2) bekezdésben feljogositottakon kiviil
a beszdmolora vagy tdjékoztatéra jogszabdlyban vagy Képviseld-testiileti dontésben kotelezett
személynek vagy szerv vezetdjének az eldterjesztésében is a Képviselo-testiilet elé keriilhet.

13. §

(1) Az eldterjesztés elsddlegesen irdsban keriil a Képviseld-testiilet elé. Kivételesen a Képviselo-
testiilet elé a polgarmester vagy a polgarmester altal felkért 12. § (3) bekezdése szerinti szerv
vagy személy szobeli eldterjesztést is terjeszthet a rendelet-tervezet kivételével.
(2) Az eldterjesztés fobb formai és tartalmi elemei a kovetkezok:
a) az eldterjesztés cime és zirt iilésen vald targyaldsra vagy annak lehetdségére torténd
utalas,
b) az iilésre torténd meghivasra javasolt személyt, szerv képviselojét,
¢) a megszolitas,
d) az elemz6 rész,
e) a dontési javaslat,
f) az elGterjesztés készitésének helyének €s idejének megjelolése, valamint az eldterjesztd
megnevezése és aldirdsa; de a polgarmester engedélyével kivételesen a ,,sajit keziileg”
(s.k.) megjelolés is alkalmazhato,
g) az elbterjesztést torvényességi szempontbdl megvizsgdld személy megnevezése €s
alairdsa, esetleges véleménye,
(3) A (2) bekezdés a)-b) és g) pontjdban foglaltakat az eldterjesztés eldlapja tartalmazza. Az
eloterjesztés - tartalmi és formai kovetelményeknek megfeleld - mintdjat a 3. fiiggelék
tartalmazza. Indokolt esetben a formai kovetelményektdl a polgarmester engedélyével el lehet
térni.

(4) Ha az eldterjesztést bizottsdg véleményezi, a Képviseld-testiileti iilésen a bizottsidg elndke
ismerteti a bizottsag véleményét.

(5) Az eloterjesztést az alakuld iilés kivételével a Képviselo-testiilet tilése eldtt, ha az lehetséges,
legaldbb 8 nappal - a munkatervben nem szerepld, havi gyakorisdgnél rovidebb idon beliilre
0sszehivott KépviselO-testiileti iilés esetén, ha az lehetséges, legaldbb 5 nappal - kordbban leadja
az eldterjeszté a Hivatal testiileti tilés szervezéséért felelds személynek.

(6) Barmely képviseld kezdeményezheti a polgarmesternél benyujtva az dltala elkészitett frasos
eldterjesztés napirendre vételét.

5. Beszamolé és tajékoztato
14. §

(1) Beszamolo
a) a Képviselod-testiilet valamely hatdrozatanak végrehajtasarol,
b) az interpellaci6 kivizsgilasardl vagy
¢) az dbnkormanyzati feladatot elldté szervezet, tevékenységérol



készitheto.
(2) A beszdmoldra, az eldterjesztésekre vonatkoz6 eldirdsok az e §-ban foglalt eltéréssel
alkalmazandok.
(3) A polgérmester havonta beszdmol a lejart hatdridejii hatdrozatok végrehajtasardl.
(4) A beszamol6 elfogaddsar6l a Képviselo-testiilet hatdrozatot hoz, melynél a felelos és a
hatdridd nincsen megjeldlve.

15. §

(1) Tajékoztatd
a) a polgarmester, és a bizottsdg a Képviselo-testiilet dltal dtruhdzott hatdskorben hozott
hatarozatardl,
b) valamely Onkormdnyzati program vagy feladat megvaldsitdsar6l, folyamatdnak
allapotarol,
c) valamely a kozség életével kapcsolatos jelenségnek vagy nem Onkormdanyzati szerv
tevékenységének a megismerésérdl vagy
d) torvényben meghatarozott esetben
készitheto.
(2) A tdjékoztatéra, az elOterjesztésekre vonatkozé eldirdsok az e §-ban foglalt eltéréssel
alkalmazanddk.
(3) A tdjékoztatdt eldterjesztéhoz kérdés intézhetd, de azon vita nem nyithatd. A tdjékoztatd
elfogaddséardl a Képviseld-testiilet vita nélkiil hoz hatdrozatot, melynél a felelos és a hatdrido
nincsen megjeldlve.

6. Az ilés osszehivasa
16. §

(1) A Képviselo-testiilet iillésének meghivdjat a polgarmester éllitja 6ssze és irja ala.
(2) A meghivé tartalmazza
a) az ulés helyét és idOpontjat, amelyre elsddlegesen a munkaterv irdnyado, de az a
polgarmestert nem koti,
b) a javasolt napirend sorrend;jét,
¢) a napirendi pont eldterjesztdjének megnevezését,
d) azt a tényt, hogy az anyag késObb keriil megkiildésre, feltéve, hogy a meghivoval
egylitt, a megkiildésre nincsen lehetdség, €s
e) a napirendi pont zart iilés keretében valé megtargyaldsdra vagy annak lehetoségére vald
utalast.
(3) A munkatervben nem szereplo, havi gyakorisdgndl rovidebb iddn beliill Osszehivott
Képviseld-testiileti iilés esetében a meghivo kikiildési hatdrideje, ha az lehetséges, legaldbb 5 nap,
amelyhez lehetdség szerint csatolandé hozza valamennyi targyalandé eldterjesztés is.
(4) Rendkiviil siirgds esetben a meghivé a (4) bekezdésben foglaltndl rovidebb id6n beliil is
kikiildhetd. Kivételesen a meghivé kikiildése elektronikus levél vagy més rovid tton is torténhet.
(5) Egyes napirendi ponthoz kiilon meghivottnak a meghivéhoz csak az 6t érintd eldterjesztés
csatolandé elektronikusan vagy papir alapon, ha azt igényli.

17. §



(1) A Képviseld-testiilet tilésére tandcskozdsi joggal kap meghivast

a) a jegyz0,

b) a Hivatal koztisztviseldje a feladatkorét érintd eldterjesztések esetében,

c) a telepiilési nemzetiségi onkormdanyzatok elnoke,

d) a civil szervezet képviseldje - a (3) bekezdés szerint - a tevékenységét érintd napirendi

pont targyaldsdhoz, valamint

e) a polgarmester és a napirend el6terjesztdje altal javasolt személy és szerv képviseldje.
(2) A meghivott akadalyoztatdsa esetén az Ot helyettesitd megbizottat is megilleti a tanacskozési
jog. A helyettesités tényérdl a helyettesitd megbizott az iilés megkezdése eltt a polgarmestert
tdjékoztatja, és bemutatja a helyettesitésre irdnyuld, teljes bizonyité erejii irdsbeli felhatalmazast.
(3) A tanécskozési jog gyakorldsdnak megengedhetdsége tekintetében a polgarmester dont.

7. Az iilések nyilvanossaga és a zart iilés
18. §

(1) A Képviseld-testiilet iilésének idOpontjardl, helyérdl és tervezett napirendjérdl a lakossag
helyi hirk6zl6 szerv ttjan, plakatok elhelyezésével, valamint az Onkorményzat honlapjan val6
kozzététellel tajékozodhat.

(2) A Képviselo-testiilet iilésének helye elsddlegesen a Kozséghdza Tandcsterme.

(3)A Képviseld-testiilet iilésére tandcskozasi joggal meghivott helyét a polgarmester jeloli ki.

(4) A nyilvéanos iilésen megjelent érdekl6dd a tandcskozéteremben kiilon megjeldlt helyen
foglalhat helyet.

19. §

(1) Ha a zart tlés elrendelése a Képviselo-testillet dontésétdl fiigg, akkor e kérdésben a
Képviselo-testiilet a napirend elfogaddsa sordn, a végszavazas eldtt mindsitett tobbséggel dont.
(2) A zart iilésen vald targyaldst az eldterjesztd kezdeményezi, de arra az illetékes bizottsag, a
polgdrmester vagy barmely képviseld is javaslatot tehet.

(3) A zart tlésen targyalt napirendi ponthoz tartozd eldterjesztés és a targyalds sordn
elhangzottak, az elfogadott dontés és a zart iilés kapcsan keletkezett adatok - a kozérdekli adatok
€s a kozérdekbdl nyilvanos adatok kivételével - titkosak.

8. Az iilés vezetése és az iilés rendjének biztositasa
20. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester, a tisztség betoltetlensége vagy akadélyoztatdsa
esetén a Képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester vezeti.



(2) A polgarmesteri és a Képviselo-testiilet tagjai kozil vélasztott alpolgdrmesteri tisztség
egyidejli betdltetlensége vagy tartds akaddlyoztatdsa esetén a Képviseld-testiilet iilését a korelnok
hivja 0ssze, és vezeti.

21. §

(1) A polgarmester az iilés kezdetén megdllapitja, majd folyamatosan figyelemmel kiséri a
hatdrozatképességet.

(2) A polgarmester az iilés elején ismerteti az eldzetes bejelentés alapjan hidnyzd, tovébbd a
késést jelz0 képviseldk névsorat.

(3) Hatarozatképtelenség esetén a polgarmester az iilés folytatdsat elnapolja, vagy az iilést
bezarja.

22.§

(1) A polgarmester az iilés vezetése soran jogosult
a) hatdrozatképtelenség miatt az iilés elnapoldsara vagy bezirdsara, vagy
b) targyalasi sziinet elrendelésére.

(2) A polgdrmester az iilés vezetése sordn jogosult
a) az 1ilés félbeszakitasdra és az elnapoldsat vagy bezarasat kezdeményezni,
b) a napirendi pontok Osszevont targyaldsdnak kezdeményezésére és
c¢) a vita lezarasdnak kezdeményezésére,

melyrdl a Képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) Ha a polgarmester hatdrozatképtelenség miatt vagy a Képviselo-testiilet (2) bekezdés szerinti
dontése alapjan az iilést bezdrja, az emiatt elmaradt napirendek a kovetkezo6 iilés elsd napirendi
pontjait képezik. Siirgds esetben az elmaradt napirendek megtirgyaldsira a polgarmester
rendkiviili ilést hivhat dssze.

(4) Ha a polgarmester hatarozatképtelenség miatt vagy a Képviselo-testiilet (2) bekezdés szerinti
dontése alapjan az iilést elnapolja, kihirdeti, hogy a Képviselo-testiilet az {ilését mikor és hol
folytatja, melynek idOpontja nem lehet késObbi, mint az elnapolast6]l szimitott 8. nap. Elnapolt
ilésen a napirend nem keriil ismételt elfogaddsra, a megkezdett iilés napirendje folytatélagos.

(5) Kivételesen - mindsitett tobbséggel - az elnapolt iilés napirendjére 4j napirendi pont is
felvehetd.

23. §

A polgarmester gondoskodik az iilés sordn a rend fenntartdsar6l. Ennek biztositdsa érdekében
jogosult
a) figyelmeztetni az el6adot, ha az irdsos eldterjesztést ismétli, vagy a targytdl eltér, a
figyelmeztetés eredménytelensége esetén a sz6t megvonni,
b) figyelmeztetni a hozzdszolét, ha eltér a targyalt témét6l, nem a bejelentkezésnek
megfeleld hozzaszolast tesz, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a sz6t megvonni,
c¢) figyelmeztetni a hozzdsz6l6t, ha a hozzdszolasdval mds személyét sértd
megfogalmazast haszndl, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a szt megvonni,
d) rendre utasitani azt, aki a Képviselo-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,
e) ismételt rendzavards esetén a rendbontét - kivéve az onkorményzati képviselot - a
terem elhagydsara utasitani vagy a terembdl kivezettetni, tovabba



f) valamennyi olyan intézkedést megtenni, amit a rend fenntartisa érdekében
sziikségesnek tart.

9. Az iilések napirendje
24. §

(1) Az iilés napirendjére a polgarmester tesz javaslatot. Az iilés napirendje lehetdség szerint
rendelet-tervezet, dontést igényld tigy, beszamolo és tdjékoztatd sorrend szerint épiil fel.

(2) Ha 12. § (2) bekezdésében feljogositottakon kiviili, beszamoldéra vagy tdjékoztatéra koteles,
kiilsé szerv vezetdjének az {iilésen valé jelenléte valdszinisithetd, a beszdmoldja vagy
tdjékoztatdja megeldzheti a tobbi napirendi pontot.

(3) Az interpelldciora €s a kérdésre a napirend végén keriil sor.

(4) A zart napirendi pont megtirgyaldsdra els6dlegesen a nyilt napirend megtirgyaldsa utin
keriilhet sor.

(5) A polgarmester a napirendi ponti javaslatit annak elfogaddsa eldtt az iilésen szabadon
modosithatja.

(6) A polgarmester dltal az iilésen javasolt nyilt napirendi pont elsddlegesen kozvetleniil a zart
napirendi pont el6tt keriil megtargyaldsra. Az iilésen felvett zart napirendi pont lehetdség szerint
a zart napirendi pontok kozott folytatélagosan keriil megtargyaldsra.

(7) A polgarmester javaslatira a napirend elfogadédsit kovetden az iilésen 1j napirendi pont
felvehetd, a felvett napirendi pont levehetd, a felvett napirendi pont késobbi iilésre halaszthato
vagy a felvett napirendi pont sorrendje moédosithatd, mely esetén a Képviseld-testiilet az uj
napirend felvételérol, a felvett napirendi pont levételérdl, a felvett napirendi pont késdbbi iilésre
halasztasar6l vagy a napirend sorrendjének modositdsar6l mindsitett tobbséggel szavaz. Késdbbi
ilésre vald halasztasr6l mar megkezdett napirend targyaldsakor is donthet a Képviselo-testiilet,
mely sordn - ha méd van ra - az iilés idOpontjat meghatirozza.

(8) A polgarmester az e §-ban foglaltaktol indokolt esetben eltérhet.

10. Siirgosség
25. §

(1) A 12. § (2) bekezdésében felsorolt személy vagy szerv indokoléssal elldtva javasolhatja a
Képviseld-testiiletnek valamely eldterjesztés siirgdsségi targyaldsat.

(2) A siirgdsségi javaslatot az eloterjesztéssel egyiitt a Képviseld-testiilet iilésének napjan 9 érdig
nyujtja be a polgarmesterhez.

(3) A siirgésség kérdésében a KépviselO-testiillet a napirend elfogaddsa sordn, mindsitett

tobbséggel dont.
(4) A siirgdsség elfogaddsa esetén az eldterjesztést a Képviseld-testiilet elsé napirendi pontként
targyalja.

(5) Ha a KépviselO-testiilet nem fogadja el a siirgdsséget, gy a napirendek meghatirozasakor
donti el, hogy az iigyet hdnyadik napirendi pontként targyalja.

(6) A Képviseld-testiilet eldszor a siirgdsség, majd a zart iilés kérdésében, azt kovetden a
napirendi javaslathoz flizott képviseléi modosité inditvanyrdl, majd a napirendrdl az elfogadott
modositdssal egyiitt vita nélkiil hatéroz.



11. Képviseldi inditvany
26. §

Valamely kérdés napirendre tlizését képviseld is kezdeményezheti révid indokoldssal a
polgarmesternél frdsban vagy a Képviselo-testiilet tilésén szoban (a tovdbbiakban: képviseloi
inditvany). A képvisel6i inditvany napirendre tizésérdl a Képviselo-testiilet a napirendre
vonatkoz6 moddosité inditvdnyok kozott vita nélkiil hatiroz. A javaslat elfogaddsa esetén a
polgdrmester gondoskodik az eldterjesztés elkészittetésérol és a Képviselo-testiilet kovetkezd
rendes lilésre vald eldterjesztésérol.

12. A tanacskozas rend je
27. 8§

(1) Az irdsos eloterjesztés elGterjesztOje szoban kiegészitheti az eldterjesztést olyan kérdésben,
mely abban nem szerepel, de a dontéshozatalt befolyasolhatja.
(2) A szdbeli eldterjesztés eldterjesztdje ismertetheti az eldterjesztést €s a dontési javaslatot.

28. §

(1) A vitdban az elSterjesztohoz kérdés intézhetd, valamint az eldterjesztéshez hozzaszolas és
madosité inditvany tehetd.

(2) A vitat a polgarmester akkor zdrja le, amikor mar nincs tovabbi kérdezd €s hozzdsz616.

(3) T4jékoztatd esetén a képviseld csak kérdést tehet fel. Valamennyi kérdésre adott valaszt
kovetden a Képviseld-testiilet vita nélkiil hatdroz.

(4) Ha a Képviseld-testiilet a tdjékoztatot nem fogadja el, az a kovetkezd iilésen részletesebb
indokoldssal ismét eldterjesztendd.

13. Ugyrendi kérdés
29. §

(1) Ugyrendi kérdés a Képviseld-testiilet iilésének vezetésével vagy rendjével osszefiiggd, a
targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd eljardsi kérdésre vonatkoz6 olyan javaslat,
amelyrdl a polgarmester vagy a Képviseld-testiilet dontést tud hozni.

(2) Az tigyrendi kérdésben vald hozzdsz6las az iigyrendi javaslat megfogalmazdsaval kezdddik,
majd azt kdvetden torténhet annak indokolésa.

(3) Ugyanazon tigyrendi kérdésben napirendi pontonként csak egyszer lehet javaslatot tenni.

(4) Személyes megtdmadtatds esetén a képviseld iigyrendi bejelentkezéssel soron kiviili,
hozzéaszdlast kérhet, melynek megadasét a polgarmester koteles biztositani.

30. §

(1) Mobdosité inditvany tehetd a hatdrozati javaslat érdemi részére, feleldsére, hatdridejére,
valamint a rendelet-tervezetre.



(2) Az eldterjesztd — kivéve, ha az elOterjesztd testiileti szerv - az elhangzott médosité inditvanyt
befogadhatja. A befogadott mddosité inditviny az eredeti hatdrozati javaslatnak, javaslatrésznek
vagy rendelet-tervezet szovegrészének a helyébe 1ép, de a jegyzének jelzési kotelezettsége van,
ha jogszabalysértést észlel.

(3) A lezart napirendet a polgdrmester javaslatira a testiillet mindsitett tobbséggel, egy
alkalommal djra megnyithatja.

(4) A megnyitasrol sz616 dontés utan a Képviseld-testiilet mindsitett dontéshozatallal rendelkezik
a kordbban meghozott dontés hatdlyon kiviil helyezésérdl, ha az sziikséges.

14. A szavazas modja
31. §

(1) A nyilt szavazas a (3) bekezdésben foglalt kivétellel kézfeltartassal torténik.
(2) A Képviselo-testillet barmely képviseld ligyrendi javaslatira név szerinti szavazdst is
elrendelhet.
(3) Név szerinti szavazds esetén a polgdrmester ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét,
akik neviik elhangzasakor igen, nem vagy tartézkodom nyilatkozattal szavaznak.

32.§

(1) Ha jogszabdly eldirja a titkos szavazdst, a szavazds szavazOlapon szavazoéfiilke és urna
igénybevételével torténik. A szavazodlap a kérdést tartalmazza, €s az igen, a nem €s a tartdzkodas
lehetdségét, kivéve az alpolgdrmester-valasztasndl, amelyen szavazni csak igen szavazattal lehet,
de a képviseld jogosult érvénytelen szavazatot leadni. Szavazni tollal, korben elhelyezett két
egymast metsz0 vonallal lehet. A titkos szavazisrdl kiilon jegyzokonyv késziil, mely az iilésrdl
készitett jegyzOkonyvhoz csatolando.

(2) A titkos szavazasndl a Képviselo-testiilet 3 tagu eseti szavazatszamlalo bizottsagot véalaszt.

33. 8§

(1) A polgarmester a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a szavazdst kovetden a szavazds
eredményét szamszeriien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.

(2) Titkos szavazds esetén a szavazatszdmldld bizottsag elndke a szavazatok Osszeszamlaldsat
kovetden a szavazas eredményét szdmszerlien dllapitja meg, majd kihirdeti a dontést.

15. Kérdés, interpellacio
34.§

(1) A kérdés az Oonkormdnyzati hatdskorbe tartoz6 ligyben - kivéve az egyedi hatdsigi és a
személyiségi jogot (kiilonosen a személyes adatot tartalmazd) érintd tigyet - intézkedési lehetdség
irdnti tudakozdédas.

(2) Az interpellacié az onkormdnyzati hatdskorbe tartozo, a Képviseld-testiilet dltal korabban
hozott, a lakossdg szélesebb korét érintd konkrét dontés végrehajtisdhoz kapcsolddd
felvildgositas-kérés.

(3) Az elnevezéstdl fiiggetleniil a polgarmester a tartalom alapjan éllapitja meg a beadvényrol,
hogy az kérdés vagy interpellacio.



(4) A sem kérdésnek, sem interpellicionak nem mindsithetd beadvanyt, valamint az olyan
személyhez cimzett kérdést vagy interpellaciot, aki nem kérdezheté vagy interpelldlhatd, a
polgarmester 3 napon beliil a képviseldnek az ok irdsbeli megjelolésével egyiitt visszakiildi.

(5) Rendkiviili iilésen nem lehet kérdést vagy interpellaciét feltenni.

35. §

(1) Kérdést polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy jegyz6hoz lehet intézni.

(2) A képviseld a Képviseld-testiilet rendes iilését megel6zd 4. naptari nap 15 6rdig beérkezdleg a
polgarmesternél irasban terjesztheti eld a kérdést, megjelolve azt a személyt, akihez a kérdést
intézi.

(3) A polgarmester a kérdését valaszadas céljabol a kérdezetthez tovabbitja.

(4) Az irdsban feltett kérdést a képviseld a KépviselO-testiilet tilésén ismertetheti.

(5) A kérdésre a Képviseld-testiilet kovetkezd rendes iilésén frdsban vagy szdban vilaszol a
kérdezett. Ha a kérdés megvdlaszoldsa tobb idot vesz igénybe, akkor a vdlasz a kérdés
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil iradsban kiildend0 meg a kérdezd részére, mely a
rékovetkezo rendes Képviseld-testiileten tdjékoztatas céljabol kiosztasra keriil.

(6) A valasz elfogadédsarol indokolds nélkiil igen vagy nem valasszal - az (5) bekezdés kivételével
- csak a kérdezd nyilatkozik, azzal kapcsolatban a Képviselo-testiilet nem foglal édllast. Ha a
kérdés targyaldsakor a kérdezd nincsen jelen, a véalasz elfogadottnak tekintendo.

36. §

(1) Interpellaciét polgarmesterhez, alpolgdrmesterhez, bizottsdgi elnokhoz, tovabba jegyzohoz
lehet intézni.

(2) A képviseld a Képviseld-testiilet rendes iilését megel6z6 8. naptari nap 15 6rdig beérkezdleg a
interpellaciot intézi.

(3) A polgarmester az interpellaciot valaszadés céljabdl az interpelldlthoz tovabbitja.

(4) Az interpelldciot a képviseld a Képviseld-testiilet tilésén ismertetheti.

(5) Az interpelldciora a Képviseld-testiilet kovetkezd rendes iilésén frasban vagy széban vélaszol
az interpelldlt. Ha az interpellacié megvélaszoldsa tobb id6t vesz igénybe, akkor a vilasz az
interpellaci6 beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irdsban kiilldendd meg az interpellalo részére,
mely a rdkovetkez0 rendes KépviselO-testiileten kiosztdsra keriil, és az interpelldl6 - ha a valaszt
nem fogadja el - kérheti ezen rendes iilést megel6z6 8. napig, hogy a Képviseld-testiilet
szavazzon az elfogadasérdl.

(6) A vélasz elfogaddsardl az interpelldld indokolds nélkiil igen vagy nem valasszal - az (5)
bekezdés kivételével - nyilatkozik. Ha az interpellacié targyaldsakor az interpelldlé nincsen jelen,
a valasz elfogadottnak tekintendo.

(7) Ha az interpelldlé a vélaszt nem fogadja el, arrél a Képviseld-testiilet vita nélkiil hatéroz,
egyébként a Képviselo-testiilet nem foglal allést.

(8) Ha a KépviselO-testiilet a valaszt nem fogadja el, egyszerli sz6tobbséggel dont a tovabbi
szikkségesnek tartott intézkedésrdl, melynek hianyaban az interpellacio lezartnak tekintendo.

16. Dontések

37. 8§



(1) A Képviseld-testiilet rendeletei €s hatirozatai évente elolrél kezdédd sorszammal vannak
datumozva.
(2) Az dnkormaényzati rendelet megjeldlése - az alabbi sorrendben -
a) ,,Fadd Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének” fordulatat, mint a rendelet
megalkotdjanak megjelolését,
b) a rendelet sorszamat arab szammal,
c)a,/” jelet,
d) a rendelet kihirdetésének évét,
e) zardjelben arendelet kihirdetésének honapjit romai szdmmal €s napjat arab szdmmal,
f) az ,,onkormdanyzati rendelete” kifejezést és
g) arendelet cimét ,,-rdl, -r6l” raggal
foglalja magdban.
(3) A KépviselO-testiilet hatdrozatainak megjelolése - az alabbi sorrendben -
a) a hatarozat sorszamat arab szammal,
b)a,/” jelet,
¢) a hatdrozat meghozatalanak évét,
d) zardjelben a hatdrozat meghozataldnak honapjit romai szammal €s napjat arab szdmmal
e) ,;onkormdnyzati hatdrozata” megjelolést
foglalja magdban.
(4) A Képviselo-testiilet szamozott hatdrozat nélkiil dont tigyrendi €s egyéb, az iilés vezetésével
kapcsolatos kérdésben, beleértve a napirend elfogaddsat is.

38. §

(1) A rendeletek targymutatés, a Képviselo-testiileti hatarozatok targymutatés €s hataridds
nyilvéantartdsénak elektronikus vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A hatdlyos rendeletek felsoroldsat a 4. fiiggelék tartalmazza.

(3) A Képviselo-testiilet hatdrozatait a jegyz0 tovéabbitja a végrehajtiasért felelosokhoz,
folyamatosan figyelemmel kiséri végrehajtasukat.

39.§

(1) A Motv. 49.§-a szerinti személyes érintettségét a képviseld koteles bejelenteni.

(2) Amennyiben a képviseld elmulasztja a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési
kotelezettségét és ezt a képviseld-testillet megdllapitja, igy a polgdrmester — rosszalldsdnak
egyidejli kifejezése mellett — az iilés nyilvanossdga eldtt nyomatékosan felhivja, hogy a jovoben
ez irdnyu kotelezettségének tegyen eleget.

(3) A kizart képviseld — amennyiben a kizirés ellenére — leadja szavazatit, azt semmisnek kell
tekinteni.

17. Az onkormanyzati rendelet
40. §

(1) Az onkorméanyzati rendelet megalkotdsdra vagy modositdsara irdnyulé kezdeményezés
frdsban - a rendelet-alkotds indokainak és fobb elveinek megjelolésével - a polgarmesternél



nytijtand6 be, ha az nem a rendelet megalkotdsdnak szervezeti és miikodési szabdlyzat szerinti
eléterjeszt6jétdl szarmazik.

(2) A kezdeményezésre kidolgozott rendelettervezetet a jegyzd véleményének kikérése utdn a
téma szerint érintett bizottsdg vagy a polgirmester a Képviseld-testiilet elé terjeszti, mely dont
annak elfogaddsarodl.

41. §
Arendelet elfogadasat kovetden a hiteles szoveg szerkesztése a jegyzd feladata.

42. §

(1) Az Onkormdnyzati rendelet kihirdetésér6l a jegyz0 a Hivatal hirdet6tdblajan valod
kifiiggesztéssel gondoskodik. A rendelet Fadd Nagykozség Onkorményzatdnak honlapjdn is
megjelenik.

(2) A hatdlyos rendeletek felsoroldsat a 4. szamu fiiggelék tartalmazza.

18. Hatarozathozatal
43. §

(1) A Képviselo-testiilet dltaldban egyszerii sz6tobbséggel hoz hatirozatot.
(2) A Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont
a) torvényben, kiilondsen a Motv.-ben meghatarozottakrol és
b) az a) ponton kiviil
1. azodnkorményzati kitiintetésekrol,
a hatdskor atruhdzdsrol és atruhdzott hatdskornek a Képviseld-testiilet
dontési jogkorbe vondsarol,

3. a nettd 100 ezer Ft vagyonérték vagy névérték feletti dnkorményzati
vagyon elidegen{tésérol,
a gazdasdgi tarsasdgba torténd belépésrol, kilépésérdl, tokeemelésrol,
a népszavazds és a népi kezdeményezés elrendelésérdl, ha az nem kotelezo,
a siirgdsségi inditvanyrol,
a titkos szavazas tartasarol,
a zart iilés elrendelésérol,
a napirend elfogaddsat kovetden a napirendre Uj napirendi pont felvételérdl
- beleértve az elnapolt iilés napirendjét is -, napirendi pontnak a napirendrodl
vald levételrdl vagy késobbi iilésre halasztdsarol, a napirend sorrendjének
megyv altoztatasarol,
10. a mér lezart napirend ismételt megnyitdsardl €s sziikség esetén a lezart

napirendi dontés hatdlyon kiviil helyezésérdl, és

11. a bizottsag eseti feladattal torténd megbizasardl és visszavonasarol.

W XNk

19. Jegyz6konyv

4. §
(1) A jegyzOkonyv a Motv.-ben meghatdrozott tartalommal késziil.



(2) Az iilésrdl késziilt jegyzOkonyv mellékletét képezi az e rendelet vagy més jogszabdly alapjan
csatolandé dokumentum.

45. §

A Képviselo-testiilet nyilt iilésének dokumentumai a lakossag tdjékoztatdsa céljabol megjelennek
az Onkormanyzat honlapjan, valamint a telepiilés nyilvanos konyvtirdban. A valasztépolgir - a
zart iilés kivételével - betekinthet a Képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyvébe. A betekintésre a
Hivatal biztosit lehetdséget.

20. A Képviselo-testiilet és a lakossag kapcsolata
46. §

(1) A Képviselo-testiilet évente legaldbb egyszer, elére meghirdetett kozmeghallgatast tart,
lehetéség szerint az Onkormanyzat éves koltségvetésének targyalasakor.

(2) A kozmeghallgatds helye és iddpontja az Onkormdnyzat honlapjan és szérélapok
kijuttatasaval keriil kozzétételre.

47. §

(1) A kozmeghallgatdson napirendi pont is tdrgyalhatd, amely esetében a rendkiviili iilésre
vonatkoz6 szabalyok az irdnyadok.

(2) A kozmeghallgatdson megjelent személy - nevének és lakéhelyének bemondésat kovetden - 3
perces idotartamban egy kozérdekii, a lakossdg nagyobb csoportjat érintd kérdéssel kapcsolatban
egy alkalommal fejtheti ki véleményét.

(3) A kozmeghallgatds sordn elhangzott kérdés és vélemény lehetdség szerint az iilésen szoban
megvalaszoland6. A kivizsgdlast igényld kérdés vagy észrevétel esetén a hozzdszolo a
kivizsgélas eredményérol irasban kap tdjékoztatast.

(4) A (2) bekezdésben meghatdrozott idétartam al6l a polgdrmester felmentést adhat.

21. Lakossagi forum
48. §

(1) A lakossag véleményének megismerésére, a dontés-elokészitésbe valdé bevondsa céljdbdl az
Onkormdnyzat lakossagi férumot tart

a) a kozteriilet elnevezéssel kapcsolatos eldterjesztés elokészitése sordn, vagy

b) ha a Képviseld-testiilet azt hatdrozatban elrendeli.
(2) A polgarmester, valamint a képviseld a lakossdg fontos dontésrdl valo tdjékoztatisdra vagy a
valasztokkal vald taldlkozds és véleményilk megismerése céljabol is szervezhet lakossagi
férumot.
(3) A lakossdg véleményének megismerésére a helyi civil vagy érdekvédelmi szervezetek
képviseldinek részvételével szervezett tandcskozas is felhasznélhato.

49. §



(1) A lakossdgi férum szervezésérdl a polgarmester, a jegyz6 segitségével gondoskodik.
(2) A lakossagi férum helyérél, id6pontjarol €s témdjarol a lakossag €s a szervezetek az
Onkormaényzat honlapjan és szorélapok kijuttatdsaval kap tdjékoztatast.

22. Fogadéora
50. §

(1) A képviseld a vdélasztokkal valo kapcsolattartds céljabol sziikség szerint, esetenként

meghatdrozott idépontban egyénileg vagy mas képviseldvel kozosen fogaddorat tart.
(2) A fogaddora helyérol és idopontjardl a képviseld a lakossdgot értesiti.

II1. Fejezet
A képviselo

51. §

(1) A képviseld a képviseldi munka elldtdsa sordn a Kozséghaza kijelolt helyiségeit haszndlhatja,
eszkozeit dijmentesen igénybe veheti, a Hivatal illetékes szervezeti egysé gének munkatarsitdl
tigyviteli kozremiikodést igényelhet.
(2) A képviseld
a) olyan magatartast tanusit, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre,
b) tevékenyen részt vesz a Képviseld-testiilet, valamint azon bizottsdg munkdjaban,
amelynek tagja,
¢) a tudomdsdra jutott - nem kdzérdekii vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adat kivételével
- minden informdaciot megdriz azzal, hogy e titoktartasi kotelezettsége a megbizatdsanak
lejarta utan is fenndll,
d) bejelenti a polgdrmesternek, ha a Képviselo-testiilet iilésén akaddlyoztatisa miatt nem
tud részt venni,
e) bejelenti a bizottsag elndkének vagy a bizottsdgi titkdrnak, ha annak a bizottsignak az
ilésén, melynek tagja, akaddlyoztatdsa miatt nem tud részt venni,
f) bejelenti a polgdrmesternek, ha valamely megbizatdsa teljesitésében akaddlyoztatva
van,
g) bejelenti a személyes érintettségét a dontéshozatalndl, valamint
h) vagyon-nyilatkozatot tesz.
(3) A (2) bekezdés g) pontjaban foglalt kotelezettség megszegése esetén az iilés vezetdje - ha
tudomassal bir rdla - felhivja a képviselot arra, hogy jelentse be személyes érintettsé gét.
(4) Ha a képviseld tgy nyilatkozik, hogy 6 személyesen nem érintett az iigyben, de a
koriilményekbdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a képviseld személyes érintettsége fenndll, a
képviseld kizdrdsar6l a polgarmester javaslatira a Képviselo-testiilet dont. Ha a Képviseld-
testiilet kizarja a képviselot, a képviseld az adott iigyben nem szavazhat, de a hatarozatképesség
szempontjabdl jelenlevOnek szamit.



IV. Fejezet
A bizottsag

52.§

(1) A Képviseld-testiilet egy dlland6 bizottsdgot hoz 1étre, melyek elnevezése a kovetkezd:
Pénziigyi és Jogi Bizottsag,

(2) A bizottsdg 7 f6bdl 4ll, ebbdl legalabb 4 £6 képviseld és 3 f6 nem képviseld személy.
(3) A bizottsdg tagjainak névsordt az 5. fliggelék tartalmazza.
(4) A bizottsag iigyrendjét a 7. fliggelék tartalmazza.

53.§

(1) A bizottsag elnokének megvalasztasara az alakulé iilésen, az alelndk és a tag megvalasztasara
legkésobb az azt kovetd rendes iilésen keriil sor. Az elnoki, az alelnoki vagy a tagi viszony
megsziinése esetén a valasztasra legkésobb a jogviszony megsziinését kovetd rendes iilésen kertil
SOr.

(2) A bizottsdg elnokének, alelnokének és tagjdnak személyére a polgarmester tesz javaslatot,
melyhez médosité inditvany nem teheto.

(3) A jeloléshez beszerzendd a jelolt irasbeli elfogad6 nyilatkozata €s a vagyonnyilatkozat-tételre
vonatkoz6 véllalésa.

4. §

(1) Az dllando bizottsag feladat- és hataskorét a 2. melléklet tartalmazza.
(2) Az alland6 bizottsagot - a Képviseld-testiilet dltal truhdzott hatdskorben - a 2. mellékletben
meghatdrozott iigyben dontési jogkor illeti meg (dtruhdzott hatdskorben hozott dontés).
(3) A Képviselo-testiilet a bizottsagi hatdskorbe dtruhdzott tigyet esetileg magédhoz vonhat vagy
feliilvizsgalhat. A KépviselO-testiilet a hatdskorbe vonas és a feliilvizsgdlat kérdésében mindsitett
tobbségli szavazattal hatéroz.
(4) A 2. mellékletben megjelolt eldterjesztés csak az illetékes bizottsdg véleményének kikérése
utdn terjeszthetd a Képviselo-testiilet elé. A vélemény kiilon megfogalmazhat mddositéasi
javaslatot, melyet az elnok hidnyzasa esetén az alelndk ismertet a Képviselo-testiileti iilésen.
(5) A Képviseld-testiilet a 2. mellékletben meghatarozott targykorii elGterjesztéseken il egyéb
eloterjesztés esetében is eldirhatja a bizottsdg véleményének kikérését. Az eldterjesztd is kérheti a
bizottsdg véleményét az eldterjesztés megkiildésével, de a bizottsdg ezt nem koteles napirendre
venni, €s dontést hozni.
(6) A bizottsag véleményének hidnya - kivéve, ha azt magasabb szintli jogszabdly irja el6 - nem
akaddlya valamely eldterjesztés KépviselO-testiilet elé terjesztésének, ha
a) a bizottsdgnak lehetdsége lett volna a véleményének kialakitdsara - akar rendkiviili tilés
keretében is -, de azt elmulasztotta,
b) a bizottsdg azért nem miikddik, mert a 1étszdma nem éri el a hatarozatképességet, vagy
c) az eldterjesztés benyujtasat fontos Onkorményzati érdek indokolja.
(7) A Képviselo-testiilet esetenként mindsitett tobbségli szavazattal megbizhatja a bizottsagot a
hatdskorébe nem tartozo feladat elvégzésével is.



55. 8§

(1) A bizottsag elnoke
a) 0sszehivja és vezeti a bizottsag iilését,
b) aldirja a bizottsdgi iilés meghivdjat €s a bizottsdg egy tagjdval egyiitt az tilésrol késziilt
jegyzOkonyvet,
c) figyelemmel kiséri a bizottsag hatdrozatanak végrehajtasat,
d) évente a targyévet kovetd madjus 31. napjdig beszdmol a bizottsdg munkdjardl a
Képviseld-testiiletnek, és
e) képviseli a bizottsagot.
(2) A bizottsag alelnoke:
a) a bizottsdg elnokének akadalyoztatdsa esetén ellatja az (1) bekezdésben meghatarozott
feladatokat, €s
b) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a bizottsdg elndke esetenként megbizza.
(3) A bizottsag tagja
a) szavazati joggal részt vesz a bizottsag iilésén,
b) a bizottsdg feladat- és hataskorébe tartozo iigyben felvildgositdst kérhet a jegyzotdl, az
aljegyz6tdl, a Hivatal koztisztvisel§jétdl, és
¢) a bizottsdg megbizisa alapjan képviseli a bizottsagot.

56. §

Az egyes bizottsagok milkodésével kapcsolatos iigyviteli feladatokat, bizottsagi koordinatorként,
a Hivatal jegyzdje altal kijelolt koztisztviseldje teljesiti.

57. 8§
A bizottsdg a Képviseld-testiilet munkatervéhez igazodva mitkodik.
58. §

(1) A bizottsdg a Képviselo-testiilet iiléséhez igazoddan, tovabba sziikség szerint tart iilést.

(2) A bizottsag 1ilését az elnok Osszehivja, ha azt a Képviselo-testiilet, a polgarmester vagy a
bizottsdgi tagok tobb mint 1/4-e kezdeményezi.

(3) Az elndk a bizottsdgi iilésre meghivja a bizottsdg tagjain tdil a polgarmestert, az
alpolgarmestert, a képviseldt, a jegyzOt, az aljegyz6t, a targyalt el6terjesztést elokészitd
koztisztviselot, az eldterjesztés elokészitésében ko zremiikodd intézményt, szervet vagy személyt,
az érintett onszervez0dd kozosség vezetdjét. A meghivando egyéb érdekeltek korét a bizottsag
elnoke esetileg hatdrozza meg.

(4) Az elnok a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje dtjan gondoskodik a meghivé kikiildésérdl.
A Polgarmesteri Hivatal koztisztviselje meghivét az elnok nevében az irasos eldterjesztésekkel -
ha lehet0ség van rd - az iilés tervezett idOpontja elott legalabb 4 nappal kordbban kiildi meg a
bizottsdgi tagoknak.

(5) Az eldterjesztésekre a 13. §- ban foglaltak az irdnyadodk.

(6) A  Dbizottsagi {ilésre a KépviselO-testiiletre vonatkozd szabdlyok értelemszeriien
alkalmazanddk az V. Fejezetben foglalt eltérésekkel azzal, hogy polgirmesteren a bizottsiag
elndke, az alpolgdrmesteren az alelnok, értendd.



59. §

(1) A bizottsdg az dltala targyalt eloterjesztésrol hatarozatot hoz.
(2) A bizottsdg hatdrozatainak megjelolése - az aldbbi sorrendben -
a) évente elorol kezd6do szamozassal a hatdrozat szamat,
b)a,/” jelet,
¢) a hatdrozat meghozatalanak évét,
d) zardjelben a hatdrozat meghozataldnak hénapjat romai szdmmal €s napjat arab szammal
e) az 52. § (1) bekezdésben meghatdrozott, a bizottsag nevére utald roviditést és
f) a ,hatdrozata” kifejezést
foglalja magdban.
(3) A hatdrozat tartalmazza
a) a bizottsdg dontését,
b) a hatdrozat végrehajtasaért felelds személy megjelolését és
c¢) a végrehajtasi hataridot.
(4) A hatérozat végrehajtasaért felelos személy lehet a bizottsag tagja is.
60. §

(1) A bizottsdg atruhdzott hatdskorben hozott dontésérdl a bizottsdg tdjékoztatja a Képviseld-
testiiletet. A tdjékoztatd elfogaddsarol - a tdjékoztaté napirendi pont keretében - a Képviseld-
testiilet hataroz.

61.§
A bizottsag iilését az elnok, akadalyoztatdsa esetén az alelnok vezeti.
62. §

Az elnokén keresztiil valamennyi bizottsag jogosult
a) a szakmai feladatai ellatdsdhoz a Hivatal illetékes szervezeti egységének
koztisztviseldjét segitségként igénybe venni,
b) a sajtdt kozvetleniil tdjékoztatni munkajardl és
¢) a Képviseld-testiilet éves munkatervére javaslatot tenni.

63. §

(1) A Képviselo-testiilet a feladatai eredményes elldtdsa érdekében sziikség szerint ideiglenes
bizottsdgot is létrehozhat, melynek Osszetételét és feladatait annak megalakitdsakor dllapitja meg.
(2) Az ideiglenes bizottsdg tagjai - a polgarmester kivételével - képviseld lehet.

(3) A bizottsdg miikodésének 4ltalanos szabdlyai az ideiglenes bizottsdg milkodésére is
megfelelden alkalmazandok.

V. Fejezet

A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzé jogallasa



23. A polgarmester
64. §

(1) A polgdrmester megbizatasit foglalkoztatasi jogviszonyban latja el.
(2) A Képviselo-testillet a polgarmester illetményének emelésérdl, egyéb juttatdsainak
megvaltoztatdsarol a Pénziigyi Bizottsag javaslatdra hatdroz.

65. §

(1) A Képviselo-testiilet a 4. mellékletben felsorolt hatdskoreit a polgarmesterre ruhdzza ét.
(2) A polgarmester az atruhazott hatdskorben hozott dontéseirdl frasban tdjékoztatast ad.
(3) A polgidrmester dontést hozhat, ha a KépviselO-testiilet - hatdrozatképtelenség vagy elfogadott
hatdrozat hidnya miatt - két egymast kovetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést,
és halaszthatatlan igyrél van szd, kivéve a KépviselO-testiillet 4t nem ruhdzhaté hatiskorébe
tartozo dontést.
(4) A polgarmester atruhdzott hataskorben vagy torvény altal hatdskorébe utalt tigyben hozott
hatdrozatait sorszdmmal l4tja el, melynek megjelolése - az alabbi sorrendben -

a) a hatarozat sorszamat arab szammal,

b)a,/” jelet,
¢) a hatarozat meghozataldnak napjat, honapjat, évét arab szdmmal, ,/” jellel elvdlasztva
és
d) a ,,PM. h.” kifejezést
foglalja magdban.
(5) A polgarmester hatdrozatinak nyilvantartasit a jegyzo a Hivatal kijelolt koztisztviseldje ttjan

végzi.

(6) Ha a Képviselo-testiilet iilésén meriil fel olyan kérdés, amely valamely bizottsag hatdskorébe
tartozik, a polgarmester jogosult a javaslatot megtenni.

(7) A polgarmester minden munkanap iigyfélfogadast tart, amennyiben a hivatalban tartézkodik..

24. Az alpolgarmester
66. §

(1) A Képviselo-testiillet a Képviseld-testiilet tagjai koziil egy tirsadalmi megbizatési
alpolgarmestert valaszt. Az alpolgdrmester a polgdrmester irdnyitasdval végzi munkéjat.
(2) Az alpolgarmester a vélasztépolgarokkal tortént egyeztetés szerint tart iigyfélfogadast.

25. A jegyz6
67. 8§
(1) A polgdrmester pdlyédzat alapjan jegyzOt nevez ki.
(2) A jegyz6

a) gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos jegyzdi feladatok ellatdsardl,
b) elokészitteti a Képviselod-testiilet €s a bizottsdgok elé keriild eldterjesztéseket,



c) tandcskozdsi joggal vesz részt a Képviselo-testilet és a Képviseld-testiilet
bizottsdganak iilésén,

d) jelzi a Képviselo-testiiletnek, a Képviseld-testiilet szervének, a polgarmesternek, ha a
dontésénél, miikodésénél jogszabdlysértést észlel,

e) gondoskodik a Képviselo-testiilet tiléseirdl sz016 jegyzokonyv elkészitésérol,

f) a polgdrmesterrel kozosen aldirja az onkorményzati rendeletet és a Képviseld-testiilet
ilésérodl késziilt jegyzokonyvet,

> g) az iilést kdvetd 15 napon beliil a Nemzeti Jogszabdlytar keretein beliil kialakitisra
keriilt egy zart informatikai rendszeren megkiildi a Korményhivatal vezetdjének a
Képviseld-testiilet, a bizottsdg, a testiileti iilésrol késziilt jegyzokonyvet,

h) megkiildi a Korményhivatal vezetdjének a polgarmester sajat és dtruhdzott
onkormanyzati hatdskorben hozott hatarozatat, a bizottsag hatérozatat,

1) a Hivatal koztisztviseldinek kozremikodésével ellatja a bizottsdgok, mukodésének
tigyviteli feladatait,

j) rendszeresen tdjékoztatist ad a polgarmesternek, a Képviseld-testiiletnek, a
bizottsagoknak az Onkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrél és azok valtozdsairdl,
k) rendes KépviselO-testiileten beszdmol a Hivatal munkdjardl a targyévet kovetd majus
31. napjaig és

1) gondoskodik jelen rendelet fiiggelékének naprakészen tartasardl.

68. §

(1) A jegyzot - tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén ajegyz0 dltal adott megbizas alapjan a
Hivatal koztisztviseldje helyettesiti.
(2) A jegyz6 minden munkanap iigyfélfogadast tart, amennyiben a hivatalban tartdzkodik.

VI. Fejezet
A Hivatal

%69. §

(1) Fadd Nagykozség Onkormdnyzata, miikodésével, valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat-
€s hatdskorébe tartozd ligyek dontésre valo elOkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatok ellatasdra Faddi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel hivatalt hoz létre.

(2) A Polgarmesteri Hivatal helyi koltségvetési szerv, a koltségvetés hatirozza meg a
Polgarmesteri Hivatal mikodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, miikodési fenntartdsi koltségeket.
A polgarmesteri Hivatal jogi személy.

(3) A Hivatal a Képviselo-testiilet dltal jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat szerint
miikodik.

(4) A Polgarmesteri Hivatal igény €s sziikség szerint koteles adatokat szolgéltatni és jelentést
késziteni a képviseld-testiiletnek és onkormdnyzati bizottsagnak.

> Médositotta a Képvisels-testiilet 7/2014.(V.29.) onk. rendelet 1.§-a, hatalyos 2014. jinius 1. napjat6l
® Médositotta a Képvisel6-testiilet 7/2014.(V.29.) onk. rendelet 1.§-a, hatalyos 2014. jinius 1. napjatél



(5) A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatit az SZMSZ 6. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

770. §
Az dnkormdnyzat gazdilkodasdnak ellendrzése

A képviselo-testiilet gazddlkoddsdnak belsd ellendrzésérdl jogszabdlyban meghatirozott
képesitésti ellendr utjdn gondoskodik a Szekszdrd és Térsége Onkormdnyzati Tarsuldssal
megkotott megdllapodds szerint.

VII. Fejezet
Tarsulasok, helyi népszavazas és a helyi népi kezdeményezés

871. §

(1) A képviseld- testiilet tarsulds tutjan ellatott feladatainak felsoroldsat az SZMSZ 9. szdmu
fiiggeléke tartalmazza.

(2) A Kképviselo-testillet 6ndlldé rendeletben szabdlyozza a helyi népszavazids és népi
kezdeményezés rendjét.

VIII Fejezet
Az onkormanyzat vagyona és gazdalkodasa

972. §

(1) A Képviselé-testiilet az Onkormdnyzat tulajdondra és gazddlkoddsdra vonatkozd
legfontosabb szabdlyokat kiilon rendeletben éllapitja meg.

(2) Az Onkorményzat alaptevékenységének kormdnyzati funkcidk szerinti besoroldsét a 6.
szdmu melléklet tartalmazza.

(3) A koltségvetést az dallamhaztartasrél szoldo 2011. évi CXCV. torvény és az
allamhdztartasrol szolo ©rvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm rendelet
alapjan kell 6sszedllitani.

(4) Akoltségvetés tervezetét a Képviseld-testiilet Pénzigyi €s Jogi Bizottsdga véleményezi.

(5) Az onkormédnyzat vagyondnak novelése érdekében részt vehet kiilonbozd gazdasagi
véllalkozasokban.

(6) A polgarmester az Onkorméanyzati vagyon helyzetének alakuldsarél koteles az
allampolgarokat tdjékoztatni. (koltségvetést targyalé kozmeghallgatdson)

" Médositotta a Képvisels-testiilet 7/2014.(V.29.) 6nk. rendelet 1.§-a, hatdlyos 2014. jinius 1. napjatol
¥ Médositotta a Képvisels-testiilet 7/2014.(V.29.) onk. rendelet 1.§-a, hatdlyos 2014. jinius 1. napjatél
? Médositotta a Képvisel6-testiilet 7/2014.(V.29.) onk. rendelet 1.§-a, hatalyos 2014. jinius 1. napjatél



IX. Fejezet
A nemzetiségi onkormanyzat

73. §

Fadd Nagykozségben a 8. szamu fliggelékben meghatiarozott nemzetiségi Onkorményzat
miikodik.

74. §
(1) A nemzetiségi onkormdanyzat szervezeti és miikodési rendjét - torvény keretei kozott - sajat
hataskorben dllapitja meg.
(3) A nemzetiségi Onkorméanyzat munkdjat a Hivatal a 3. mellékletben meghatirozott mdédon
segiti.

75. §

A nemzetiségi Onkorményzat elndke tandcskozdsi joggal meghivandd a Képviseld-testiilet
ulésére.
X. Fejezet
Onkorményzati Tarsulisok

76. §
A Képviselo-testiilet tarsuldsait a 9. szamu fiiggelék tartalmazza.

XI. Fejezet
Zaro rendelkezések

77. §
E rendelet 2013. jdlius 1. napjan 1ép hatalyba.
78. §
Hatalyat veszti a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatar6l szolo 6/2011. (IV.6.) 6nkorményzati.

rendelet, valamint az azt médosité 11/2011.(IV.29) és a 7/2012.(IV.18.) szdmd 6nkorméanyzati
rendeletek.

Fiilop Janos Herczig Gaborné
polgarmester jegyzd

A rendelet kihirdetésének napja: 2013. jinius 25.

Herczig Gaborné
Jegyzd



1. szamu melléklet
Iktatoszam: 150-7/2013.

Alapité okirat'
Fadd Nagykozség Onkormédnyzatdnak Képviseld-testiilete az dllamhéztartdsrél szol6 2011. évi
CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az dllamhdztartasrél sz6l6
torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi

kovetelményeknek megtelelden az aldbbi alapitd okiratot adja ki:

1) Koltségvetési szerv

Neve: Faddi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 7133 Fadd, Dézsa Gy. u. 12.
2) Koz eladata:

A Magyarorszdg helyi Onkormdényzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellitja az
onkorményzatok milkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és
hatdskorébe tartozé ligyek dontésre vald elOkészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozremlikdodik az onkormdanyzatok egymds kozotti, valamint az
dllami szervekkel torténd egyiittmiikodésének Osszehangoliasaban.

3) Alaptevékenysége:
A polgarmesteri hivatal elldtja a Motv.-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabdlyokban a
szamdra meghatédrozott feladatokat.
Gondoskodik a helyi Onkormdnyzat (valamint a helyi nemzetiségi Onkormanyzat)
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazddlkodasi, -ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat ellataséarol.
Gondoskodik az egészséges ivoviz ellatasrdl, szennyviz gyiijtésérol, tisztitdsarol,
elhelyezésérol.

4) Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcéld Kkistérségi tarsuldsok igazgatdsi
tevékenysége

! Beiktatta : Fadd Nagykozség Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének 3/2013. (I. 29.) szamu
onkormdnyzati hatdrozata.



5) Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Szakfeladat szama

Szakfeladat megnevezése

360000 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

370000 Szennyviz gylijtése, tisztitdsa, elhelyezése

841112 Onkormanyzati jogalkotds

841114 Orszaggytlési képviseldvialasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841115 Onkorméanyzati képviselévalasztdsokhoz kapcsoléds
tevékenységek

841116 Orszagos, €s helyl nemzetiségi onkormanyzati valasztdsokhoz
kapcsolddo tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo
tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi onkorméanyzatok igazgatisi tevékenysége

841173 Statisztikai tevékenység

6) A koltségvetési szerv, vallalkozasi te vékenységet nem folytat.

7) Illetékessége, miikodési kore: Fadd Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

8) Alapitoi jogokkal felruhazott iranyité szerv(ek) neve, székhelye:

Fadd Nagykozség Onkorményzatdnak Képvisels-testiilete
7133 Fadd, D6zsa Gy. u. 12.

9) Gazdalkodasi besorolasa: onalloan miikodé és gazdalkodo

10)Vezetojének megbizasi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Motv. 82. §-a, valamint a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011
CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.
A jegyzot a telepiilés polgarmestere — palydzat Utjan hatdrozatlan idére — nevezi ki.

11) Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony(ok) megjelolése:

. évi



Foglalkoztatottjainak jogviszonya kozszolgdlati jogviszony, melyre a kozszolgdlati
tisztviselokrdl szol6 201 1. évi CXCIX. torvény az irdnyado.

Foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet tovabba kozalkalmazott, melyre a kdzalkalmazottak
jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény-, munkaviszony, melyre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I. torvény-, megbizdsos jogviszony, melyre a Polgéri
Torvénykonyvrdl szol6 1959. évi IV. térvény az irdnyado.

12) A hivatal korbélyegzd je:

A kor alaku bélyegzd kozepén a Magyar Koztarsasag cimerével korben Faddi Polgarmesteri
Hivatal felirattal, a cimer alatt a bélyegz6 sorszamanak feltiintetésével.

Zaradék:

Jelen alapité okirat a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzéssel 1€p hatalyba, ezzel
egyidejlileg a Fadd Nagykozség Onkormdanyzatdnak Polgarmesteri Hivatala 2011. november 18-
an kelt, 545-21/2011. szamu egységes szerkezetl alapit6 okirata hatdlyat veszti.

Az alapité okiratot Fadd Nagykozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete 3/2013. (I. 29.)
szamu Onkormdnyzati hatdrozatdval hagyta jova.

Hitelesités:
Fadd, 2013. januar 30.
Fiilop Janos Herczig Gaborné

Fadd Nagykozség Fadd Nagykozség
polgdrmestere jegyzdje



2. szamu melléklet az 9/2013. (VI.25.)
onkormdnyzati rendelethez

Pénziigyi és Jogi bizottsag
Bizottsdgok feladat- és hataskore

1. A Bizottsag feladatai az SZMSZ 54.§-a alapjan:

véleményezi az éves koltségvetési javaslatot, koltségvetési koncepciot,

véleményt alkot a féléves beszamolorol,

az éves zarszamadasrdl sz616 rendelet-tervezet véleményezése

az dnkormdnyzat koltségvetésének negyedéves helyzetérdl szol6 tdjékoztatd véleményezése,
az éves zarszamadasrol sz616 rendelet-tervezet véleményezése

észrevételt tehet az eldirdnyzat-felhaszndlasi iitemterv és likviditdsi terv adataival
kapcsolatban, javaslatot tehet az abban foglaltak médositdsara,

ellendrzi az eldirdnyzat-felhaszndlasi iitemterv szerinti gazddlkodést,

javaslatot tehet a likviditasi helyzet javitaséra,

ellendrzi az addztatdsi tevékenységet, kiillonos tekintettel az adokintlévéségek behajtasara,
részt vesz az onkormanyzati beruhdzasokkal kapcsolatos dontés elokészitésben,

ellendrzi a beruhdzasok végrehajtasat,

ellendrzi a végrehajtott leltarozasok valédisdagat, szabalyszerliségét,

az Onkormdnyzat pénziigyi-gazddlkodasi teriiletet érintd rendeletei tirgyaban javaslatokat
tehet.

szitkség szerint részt vesz az onkorményzat belsd ellendrzésében, illetve az onkorméanyzat
intézményeinek ellendrzésében,

megvizsgdlja a képviseldk és a polgarmester megbizatdsdnak torvényességét,

kozremiikodik az 6nkormanyzat Szervezeti és miikodési szabdlyzatanak feliil-vizsgdlatiaban,
javaslatot készit a médositésra, illetve 1 szabdlyzat alkotésara,

vizsgélja a hatalyban 1év6 SZMSZ érvényesiilését,

figyelemmel kiséri az Onkormdnyzat szerveit milkodésiik szabdlyszerlisége tekintetében
(javaslatot tesz az alapit6 okiratok modositasdra, kiegészitésére, 1j alapitd okirat kiaddsara),
javaslatot tesz a polgarmester juttatdsainak megallapitasara,

elozetesen véleményezi a testiilet elé keriilo rendelet-tervezeteket,

allast foglal a képviseld-testiilet dltal meghatarozott eldterjesztésekkel kapcsolatban,
onkormdnyzati rendelet megalkotdsat kezdeményezheti,

lebonyolitja az alpolgarmesterek titkos szavazds udtjan torténd megvalasztasaval kapcsolatos
feladatokat, illetve az egyéb titkos szavazdssal Osszefiiggd feladatokat,

tovabba ellatja mindazokat a feladatokat, amellyel a képviseld-testiilet megbizza.
nyilvéntartja a képviselok €s a polgdrmester vagyonnyilatkozatait,

lefolytatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast.

részt vesz a telepiilés épitett és természetes kornyezetével kapcsolatos eldterjesztések
véleményezésében,

részt vesz a telepiilés rendezési tervével kapcsolatos elokészitd munkéban,

véleményezi a telepiilés rendezési tervét,

allast foglal a telepiilés kornyezet- és természetvédelmi szabdlyainak kialakitdsdaval
kapcsolatban,



- ellatja az oktatdsi intézményekkel kapcsolatos
- dontés elOkészitési és atruhdzott hatdskorben egyes dontési,
- véleményezési,
- értékelési,
- ellenOrzési,
- igény felmérési feladatokat;
- segiti az oktatdsi intézmények szervezeteinek miikodését;
- figyelemmel kiséri az Onkormanyzat oktatdsi é kozmiivelddési intézményeinek személyi és
targyi feltételeit, felszereltségét, a fejlesztési lehetoségek feltarasa és javitdsa érdekében.
- dallast foglal az nkormdanyzat kozmiivelodési feladatainak meghatarozasaban,
- kapcsolatot tart az onkormdnyzat testvérvarosaival,
- atelepiilés szocidlis feladataival kapcsolatban

- részt vesz a szocidlis ellatast érintd éves és hosszi tavu fejlesztési, felujitasi, pénziigyi,
koltségvetési javaslatok kidolgozasédban,

- el6késziti a helyi szocidlis rendeletet,

- véleményezi a szocidlis dgazatot érintd képviselO-testiileti eldterjesztéséket,

- figyelemmel kiséri a telepiilés szocidlis ellatdsdnak tevékenységét, elOkésziti és a
képviseld-testiilet elé terjeszti e feladatok elldtdsat segitd, képviseld-testiileti hataskorbe
tartozo dontéseket;

- részt vesz a szocidlis segélyezés elveinek kidolgozasaban, ellendrzi annak végrehajtasat;

- feliigyeli az Onkorményzat 4ltal fenntartott, szocidlis és csalddvédelmet ellatd
intézményeket, koordinalja tevékenységiiket;

- kozremlikodik az intézményi téritési dijak megallapitdsaban.

- szilkség szerint részt vesz szocidlis iigyekre vonatkozd rendelet-tervezet elokészitésében,
illetve annak modositdsaban.

2. A képviselo-testiilet altal rendeletben atruhazott hataskor:
- megallapitja és megsziinteti a méltanyossagi lakasfenntartdsi timogatast.

3. A bizottsag egyéb feladatai

A bizottsdg tandcskozdsi jog biztositdsaval kapcsolatos feladatai:
- a bizottsagi iilés megtartasar6l meghivéval kell értesiteni azokat, akik az SZMSZ szerint
tandcskozasi joggal részt vehetnek a bizottsag tilésén,
- az iilésen biztositani kell az érintettek tandcskozasijogét.

A bizottsag joga, hogy:
- inditvanyozza a képviselo-testiilet rendkiviili tilésének 6sszehivasat,
- megkapja a tevékenysége folytatdsdhoz sziikséges informéciokat és tajékoztatést,
- az Onkorményzati hivatal kozremiikodjon a bizottsig feladatainak a technikai
lebonyolitasdban.

A bizottsdg feladat- és hataskorébdl nem ruhdzhatéak 4t a kovetkezd feladat- és hataskorok:
- a bizottsag tigyrendjének megéllapitésa,
- a bizottsag éves munkatervének elfogadasa,
- az onkormdanyzat képviseld-testiiletének feladat- és hatdskorébol a bizottsdgra atruhdzott
feladat- és hataskorok.



3. szamu melléklet az 9/2013. (VL.25.)
onkorményzati rendelethez

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok testiileti miikodése feltételei biztositasanak,

valamint a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasinak modszerei

1. Az Onkormdnyzat a nagykozség teriiletén miikodd telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat
szdmdéra

a)
b)

c)

a testiileti mtikodéshez igazodd ingyenes helyiséghaszndlatot biztosit,

a testiileti miikodést kiszolgdlo ingyenes helyiséghaszndlatot biztosit, amelynek feltételeit
a felek frasban rogzitik, valamint

a nemzetiségi onkormdanyzat testiileti miikddéséhez kapcsolédd postai, kézbesitési,
gépelési, sokszorositdsi, nyilvantartdsi és iratkezelési feladatok ellatisat adminisztrativ
feladatokat ellditd munkatarsak foglalkoztatdsdval biztositja, az ezzel kapcsolatos
koltségeket az Onkormdnyzat viseli.

2. A nemzetiségi onkorméanyzat munkdjanak segitésével az 1. pont c) alpontja szerint megbizott
dolgoz6 feladata

a)

b)

c)

d)

g

h)

R);
k)
)

a nemzetiségi Onkormdanyzat elndkével €s tagjaval megfeleld munkakapcsolat kiépitése,
rendszeres és folyamatos kapcsolattartds, a kozvetlen informaciéaramlés biztositasa,

a nemzetiségi onkormdnyzat jogszerli miikodésének folyamatos figyelemmel kisérése, a
torvényi eldirdasoknak megfeleld miikodéshez szikséges szakmai segitségnyijtds igy
kiilonosen tdjékoztatdsadas sziikség esetén joganyag biztositasival,

a nemzetiségi Onkorményzat tevékenysége sordn felmeriildé probléma kolcsonos
kozvetitése, a lehetséges megoldds megvaldsitdsdnak el@segitése a jogszabdlyi eldirdsok
szem eloOtt tartasaval,

a nemzetiségi onkormdnyzat gyakorlati miikodéséhez sziikséges eszkdzok biztositdsdnak
figyelemmel kisérése, koordinéldsa,

a nemzetiségi onkormanyzat testiileti ilésén valo részvétel,

a nemzetiségi Onkormdnyzat testiileti iilésérél késziilt jegyzOkonyv elkésziiltének
figyelemmel kisérése, annak torvényes hatiridon beliili, kormdanyhivatalba torténd
tovabbitasa,

szikkség esetén statisztikai adatszolgdltatds a nemzetiségi onkormdnyzat tevékenységével
Osszefiiggd feladatokrol,

a nemzetiségi Onkormdanyzat mikodésével, tevékenységével Osszefiiggd taldlkozon,
rendezvényen és szakmai konzulticion valo részvétel,

a nemzetis€égi Onkormdnyzattal kapcsolatos jogszabdlyok folyamatos figyelemmel
kisérése, alkalmazasa,

a nemzetiségi onkormdnyzat miikodésével, tevékenységével kapcsolatos vezetdi dontés
kozvetitése, annak végrehajtasardl torténd referdlds, valamint

a fenti feladatok ellatasdval 6sszefiiggd napi, hatdridds tigyek intézése.

a pénzkezelés, szamlavezetés, koltségvetés készitésével kapcsolatos feladatok elldtisa a
pénziigyi csoport feladatkorébe tartozik



3. A gazdasagi-pénziigyi feladatok elldtdsa az erre vonatkoz6 megallapoddsban rogzitettek szerint
torténik. A megallapodds tartalmazza kiillondsen a koltségvetéssel kapcsolatos egyiittmiikodés, a
szamlakezelés, a pénzforgalom és szamviteli nyilvantartdsok rendjét, a felelosségvallalas
mértékét.

4. A nemzetiségi Onkorményzat a normativ dllami hozzdjarulast a telepiilési 6nkorméanyzat ttjan
veszi igénybe. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodését szolgdlé 4llami tdmogatds az
Onkormdnyzat szamldjara valé bedrkezést kovetéen haladéktalanul, egy Osszegben
tovabbutaldsra keriil a nemzetiségi Onkormdanyzat szdmldjira. A tdmogatds Osszege felett
rendelkezni kizarélag a nemzetiségi 6nkormanyzat jogosult.



4. melléklet a 9/2013. (VI.25.)
onkormdnyzati rendelethez

A polgarmester feladat- és hatdskore

1. A polgarmester terjeszti a Képviselo-testiillet elé mindazokat az {ligyeket, melyek
eloterjesztésére e rendelet més személyt nem jogosit fel
2. A Képviselo-testiilet a kovetkezd hataskoreit ruhdzza at a polgdrmesterre dontésre:
2.1. a koltségvetésben szerepld kiaddsi jogcimek eldirdnyzatai a kiemelt el@iranyzatok
kivételével.
2.2. az év kdzben kapott eldirdnyzat modositast, amennyiben az eldirdnyzat biztositisa a
koltségvetési torvényhez kapcsolddik,
2.3. évkozben uj, a koltségvetésben nem szerepld feladat jovahagyasat 100 ezer Ft
értékhatdr alatt a forrds egyidejli megjelolésével,
2.4. nem Onkorményzati szerv, személy, rendezvény tdmogatdsat esetenként legfeljebb 10
ezer Ft értékhatdrig a tartalékalapterhére,
2.5.a mindenkori koltségvetési rendeletben meghatdrozott dontési hatdskorok az abban
meghatdrozottak szerint,
2.6. anemzetkdzi kapcsolatok keretében kiilfoldre utazok korének meghatarozasat,
2.7. a "Fadd" név jogi személy és jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasdg nevében
megkiilonboztetd jelzOként vald hasznédlatdhoz hozzdjarulést,
2.8. az Onkorményzat vagyondnak meghatdrozasar6l, a vagyon feletti tulajdonosi jogok
gyakorldsanak és a vagyon kezelésének szabdlyozdsardl sz016 onkorményzati rendeletben
kiilon meghatarozott hataskoroket,
2.9. a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsok helyi szabalyozéaséardl szol6 8/2006. (V1.
28.) onkorményzati rendeletben meghatirozott hataskort,
2.10. A telepiilés jelképeir6l, valamint a ,,Fadd Nagykozségért” kitiintetd dij alapitdsarol
és adomdnyozdsdnak rendjérdl szolo 9/1998.(VI.25.) onkormdnyzati rendeletben
meghatirozott hataskort,
2.11. a telepiilés komyezetvédelmének dltaldnos szabdlyairdl szolo 20/2004. (XII.03.)
onkormadnyzati rendeletben meghatédrozott hataskort,
2.12. az épitett kornyezet alakitdsardl és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL torvény 28.
§ (2) bekezdésében és a 29. § (5) bekezdésében biztositott hataskorét,
2.13. az épitett kornyezet alakitisar6l és védelmérol szolo 1997. évi LXXVIIL torvény
30/A. § szerinti telepiilésrendezési szerzodés megkotését,
2.14. az Onkormanyzat nevében kotendé - a Képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhaté
hataskorébe nem tartoz6 - egyiittmiikodési €s barmilyen mas megallapodéds megkotését, és
nyilatkozat, igazolds kiad4sat az Onkormdnyzat nevében,
2.15. az Onkorményzat képviseletére vonatkozé - a Képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhaté
hatdskorébe nem tartozé - dontés meghozatalat, illetve valamennyi sziikséges cselekmény
elvégzését,
3. A polgérmester feliigyeli tobbek kdzott:
3.1. a vizkarelharitassal, a belvizvédekezéssel, az arvizvédekezéssel és a keletkezett kar
helyreallitdsaval kapcsolatos miiszaki feladat végrehajtisat,
3.2. az Onkorményzat 4ltal finanszirozott belvizelvezetéssel dsszefiiggd tervezési és kivitelezési
feladat végrehajtasat,
3.3. akozségiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok



5.sz. melléklet a 9/2013. (VI.25.)
onkormdnyzati rendelethez

Az dnkormaényzat kotelezd feladatai

A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében elldtandd helyi
onkormadnyzati feladatok kiilonosen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. telepiilésiizemeltetés (koztemetok kialakitdsa és fenntartdsa, a kozvildgitisrol valo
gondoskodds, kéménysepro-ipari szolgéltatds biztositdsa, a helyi kozutak és tartozékainak
kialakitdsa és fenntartdsa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitdsa és fenntartdsa,
gépjarmiivek parkoldsédnak biztositdsa);

3. a kozteriiletek, valamint az dnkorményzat tulajdondban all6 kdzintézmény elnevezése;

4. egészségiigyi alapellatds, az egészséges életmdd segitését célzo szolgéltatdsok;

5. komyezet-egészségligy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasdganak biztositisa, rovar-
€s ragcsaloirtas);

6. 6vodai ellatas;

7. kulturdlis szolgdltatds, kiilondsen a nyilvdnos konyvtari ellatds biztositdsa; filmszinhdz,
eléad6-miivészeti szervezet tdmogatdsa, a kulturdlis ©Orokség helyi védelme; a helyi
kozmiivelodési tevékenység timogatdsa;

8. szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

9. lakés- és helyisé ggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalannd valt személyek ellatdsdnak és rehabiliticidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megeldzésének biztositdsa;

11. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgdri védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;

13. helyi adéval, gazdasdgszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermeldk, ¢stermeldk szamara - jogszabdlyban meghatirozott termékeik - értékesitési
lehetdségeinek biztositdsa, ideértve a hétvégi drusitds lehetdségét is; (piac-vasar)

15. sport, ifjusagi tigyek;

16. nemzetiségi ligyek;

17. kozremtikodés a telepiilés kozbiztonsdganak biztositdsaban;

18. helyi k6zosségi kozlekedés biztositasa; (tanyagondnok)

19. hulladék gazd dlkod 4s;

20. tavhoszolgiltatds;

21. vizikbzmi-szolgéltatds, amennyiben a vizikdzmU-szolgaltatasr6l sz616 tOrvény
rendelkezései szerint a helyi onkormanyzat ellatasért felelésnek mindsiil.



6. szdmu melléklet a 9/2013. (VI.25.)
onkormdnyzati rendelethez

Magyar
N Magyar
Allamkincstar
Tolna Megyei Igazgatdsag
Ugyintézés helye: 7100 Szekszard, Augusz Imre utea 7 Iktatészam: 17-TNY-1197-2/2014-733337
Ugyintézé: Zsebd Bernadett
Telefonszdm: 74/416-411/6492

TORZSKONYVI KIVONAT

Az dllamhaztartésré] sz616 2011, évi CXCV. torvény 104. § (1) bekezdés alapjdn a Magyér Allamkincstér 4ltal
vezetett torzskonyvi nyilvantartisban az alébbi torzskdnyvi alany 2014. januér 01. napjan hatdlyos, f6bb adatai:

Torzskonyvi alany azonosité adatai:

Térzskonyvi azonosité szdm. 733337
Adészdam: 15733335-2-17 i
KSH statisztikai szamjel: 15733335-8411-321-17
Stdtusz: 816
Térzskc'inyvi bejegyzés ddituma: 2010.01.01
AHTI azonosito: 742915
Megnevezés:
nyelv torzskonyvi alany neve
magyar FADD NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
Cim:
" cim tipusa cim
Székhely 7133 Fadd, Dézsa Gy. utca 12

Alaptevékenységi besorolds:

Allamhéztartasi szakdgazat: 841105 Helyi onkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

Kormdnyzati funkeid:
kor. funk._megnevezés
011130 Onkormanyzatok és Snkorméanyzati hivatalok jogalkotd és 4ltalanos igazgatdsi tevékenysége
013350 Az 6nkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatasok
016080 Kiemélt 4llami és nkorményzati rendezvények
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek
041231 Rovid id6tartami kozfoglalkoztatds
041232  Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatds
045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartisa
045220 Vizi létesitmény épitése (kivéve: drvizvédelmi létesitmények)
051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék 8sszetevéinek véalogatésa, elkiilonitett begyijtése, szallitdsa, 4trakdsa
051030 Nem veszélyes (teleptilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa, dtrakdsa
052020 -Szennyviz gyfijtése, tisztitasa, elhelyezése
061020 Lakdépiilet épitése
063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas
064010 Kozvilagitas
066010 Zoldteriilet-kezelés
A Térzskdnyvi kivonat kézokiratnak csak akkor mindsill, ha azt a Magyar Allamkinestar bélyegzbvel, valamint aldirdsdval hitelesitve
adlta ki,
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066020 Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatsok

072111 Hégiorvosi alapellatas

072112 Héziorvosi iigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozs

074032 ' Ifjiség-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edz6tdborok miiksdtetése és fejlesztése
081041 Versenysport- és utdnpOtlés-nevelési tevékenység és timogatsa
081043 Iskolai, didksport-tevékenység és thmogatasa

081045 Szabadiddsport- (rekredciés sport-) tevékenység és tamogatdsa
081061 Szabadid8s park, fiird3 és strandszolgaltatés

081071 Udiildi szallashely-szolgéltatas és étkeztetés

082042 Konyvtari allomény gyarapitdsa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatisok

082091 Kozmlivelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmiivelédés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmiivelsdés - egész életre kiterjedd tanulas, amat8r miivészetek
082094 Kozmiivelddés - kulturalis alapa gazdasagfejlesziés

083030  Bgyéb kiaddi tevékenység

086030 Nemzetkozi kulturalis egyiittm{ikodés

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

102030 Idések, demens betegek nappali ellatasa

102050 Az iddskoriak tarsadalmi integraciojat célzd programok

104042 Gyermekjoléti szolghltatisok

104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javitd programok
106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal 8sszefiiggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Héazi segitségnyujtas

107053 Jelzdrendszeres hazi segitségnyjtis

107054 Csaladsegités

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107090 Romdk térsadalmi integréciojat eldsegitd tevékenységek, programok

Alakuldssal kapcsolatos adatok:

Alapitds médja: jogelsd nélkiili alakulas

Alapitds datuma: 1990.09.30

Alapité/létesitd okirat/jogszabaly:

kelte tipusa azonositd adatai
2014:02.18  egyéb létesits okirat

2012.10.17  hatérozat 147/2012. (X.11.)

2012.04.18  egyéb létesits okirat 7/2012. (IV.18.) szami snkorményzati rendelet
2007.02.28  egyéb létesitd okirat 8/2007. (11.28.) SZMSZ
2006.10.11  egyéb létesitd okirat jegyzOkonyv

1990.08.14  jogszabdly 1990. évi LXV. torvény

Vezet6: -
Vezets neve: Fiilop Janos Kinevezés médja: véalasztds
Kinevezés kezdete: 2006.10.01 vége: hatérozatlan tényleges vége:

Telephely(ek):

. BERI BALOGH ADAM MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR
7133 Fadd, Béke utca 1

. FADD-DOMBORI GONDNOKSAG
7133 Fadd, Nefelejos utca 6

. FOGORVOSI RENDELO
7133 Fadd, Templom utca 6

. GYERMEKJOLETIES CSALADSEGITO SZOLGALAT )
7133 Fadd, Templom utca 6

A Toraskonyvi kivonat kozokiratnak csak akkor mindsiil, ha azt a Magyar Allamkinestdr bélyegzdvel, valamint aldirdsdval hitelesitve

adta ki.
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’Lyzﬁf
4 . II. SZ. HAZIORVOSI RENDELO
7133 Fadd, Templom utca 6
« NAPKGZI-OTTHONOS KONYHA
7133 Fadd, Templom utca 3
« SPORTCSARNOK
7133 Fadd, Vé4ci m. utca 1
« SPORTPALYA ES OLTOZO
7133 Fadd, Sport utca HRSZ: 1172/1
+ SZOCIALIS GONDOZASI KOZPONT
7133 Fadd, Métyas kiraly utca 11

+ VEDONOI SZOLGALAT
7133 Fadd, Templom 6

Elérhetfség:

telefon: mobil: Sax: e-mail:

74/447-998 - 74/447-182 titkarsagfaddph@tolna.net
Pénzforgalmi szimla:

Szdmlatipus: Fizetési szamla

Szdamlaszam: 11746005-15414131-00000000

Szamlavezetd pénzintézet neve:  OTP Bank Nyrt.

Szdmlatipus: Avr. 145. § (3) bek. d) pontja szerint alszamla

Szdmlaszdm: 11746005-15414131-05120000

Szdmlavezetd pénzintézet neve:  OTP Bank Nyrt.

Szervtipus: 32 Nagykozségi énkorményzat

Szektor: 1254 Helyi snkorményzatok

KSH gazddlkoddsi formakdd: 321 Helyi 6nkorményzat

KSH teriileti szdmjel: 1718980

KSH jaraskéd, név: 175 Tolnai jaras

Pénziigyi korzet: 9103 Fadd

Onkormdnyzat tipusa: 8 nagykozség

Telepiilés tipusa: 84 nagykozség 1.000-4.999 £8

Onkormdnyzat mitkodés jellege: 1 polgarmesteri hivatalt mitkddtetd Snkormanyzat

KSH kéd: 1718980

Kozpontostiott illetmény-szamfejtési korbe tartozik: igen
Kézpontositott illetmény-szdmfejtés korbe tartozds datuma:  2012.03.01
Kdzpontositott illetmény-szdmfejtést végzd kincstari megyei 17
igazgatésdg kédja/neve: .

Nettd finanszirozdsi korbe tartozik: igen

Neitd finanszivozdsi kérbe tartozds datuma: 1996.01.01

Tolna Megyei [gazgatosag

Adéalanyisiggal 0§ szefiigg$ adatok:
Adbszam: 15733335-2-17 Adékiteles bevételszerz tev. kezdete:
TAO-torvény hatdlya ald tartozik:  nem

Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR '08 besorolds szerint:

TEAOR tipusa TEAOR megnevezés

6 tevékenység 8411 Altalanos kozigazgatas

egyéb tevékenység 0161 Novénytermesztési szolgéltatas
egyéb tevékenység 3811 Nem veszélyes hulladék gytijtése

A Torzskonyvi kivonat kézokiratnak csak akkor mindsiil, ha azt a Magyar Allamlincstér bélyegzével, valamint aldirdsdval hitelesitve

adta ki.
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egyéb tevékenység 3821 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitdsa

egyéb tevékenység 3900, Szennyezddésmentesités, egyéb hulladékkezelés

egyéb tevékenység 4120 Laké- és nem laké épiilet épitése

egyéb tevékenység 4211 Ut, autépalya épitése

egyéb tevékenység 4221 Folyadék szallitasara szolgalé kdzmii épitése

egyéb tevékenység 4299 Egyéb m.n.s. épités

egyéb tevékenység 4311 Bontas

egyéb tevékenység 4312 Epftési teriilet elokészitése

egyéb tevékenység 5520 Udiilési, egyéb atmeneti szallashely-szolgaltatas

egyéb tevékenység 5814 Folyoirat, idészaki kiadvény kiadasa

égyéb tevékenység 6820 Sajét tulajdond, bérelt ingatlan bérbeadasa, iizemeltetése
egyéb tevékenység 8219 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas

egyéb tevékenység 8510 Iskolai elékészitd oktatés

egyébtevékenység 8520 Alapfoki oktatas

egyéb tevékenység 8621 Altalanos jarébeteg-ellatas

egyéb tevékenység 8623 Fogorvosi jarébeteg-ellatis

egyéb tevékenység 8690 Egyéb human-egészségiigyi ell4tas

egyéb tevékenység 8810 Id8sek, fogyatékosok szocidlis ellatasa bentlakés nélkiil
egyéb tevékenység 8891 Gyermekek napkdzbeni ellatasa

egyéb tevékenység 8899 M.n.s. egyéb szocialis ellatés bentlakds nélkiil

egyéb tevékenység 9004 Miivészeti 1étesitmények miikodtetése

egyéb tevékenység 9101 Kényvtari, levéltari tevékenység

egyéb tevékenység 9103 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvinyossag mikddtetése
egyéb tevékenység 9319 Egyéb sporttevékenység

egyéb tevékenység 9329 M.n.s. egyéb szérakoztatds, szabadidds tevékenység
egyéb tevékenység 9603 Temetkezés, temetkezést kiegészité szolgltatas

A kivonatot FADD NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA (7133 Fadd, Dézsa Gy. utca 12) kérésére, a fenti
iktatoszami torzskonyvi nyilvantartasi hatarozat mellékletekeént adtuk ki.

Szekszérd, 2014. februér 25.

Fehér Janos a Magyar Allamkinestar Tolna Megyei Igazgatdsig igazgatoja nevében és megbizésabol.

Janos Marianna
haztartasi irodavezetd



1. szamu fiiggelék a 9/2013. (VL.25.)
onkormdnyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

A. Beosztas, tisztség
polgdrmester
alpolgarmester
képviseld
bizottsdg nem képviseld
tagja
jegyzé

w_ W NP

($))



193, szam fiiggelék a 9/2013. (VI.25.)
Onkormanyzati rendelethez

Fadd Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének tagjai

Telepiilési képviselok névsora

1 FULOP JANOS

2 DR.TOTHTAMAS

3 ANTUSMIHALY ZSOLT
4 BENYIANDRAS

5 BENYIDAVID

6 GERENDAI FERENC

7 MARKUS GYORGY

1% Médositotta a Képvisel6-testiilet 11/2014.(X.24.) 6nk. rendelet 1.§-a, hatdlyos 2014.0ktéber 24. napjatdl



3. szdmu fiiggelék a 9/2013. (VI.25.)
onkormdnyzati rendelethez

Az eloterjesztés formaja
A rendelet/hatérozat elfogaddsidhoz

mingsitett /egyszerii tobbség szikséges!
(Zdrt iilésre valo utalds)

........ szamu el6terjiesztés

Fadd Nagykdzség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének év hénap nap -an,

....... Orakor megtartandé Ulésére

Javaslat
(javaslat cime) -ra (VAGY) -re

El6terjesztd:

Készitette:

Torvényességi ellendrzést végezte:

Tar lja:

Pénzlgyi és Jogi Bizottsag: év hénap nap.

(keltezés)

El6terjesztd: (az eloterjeszto neve és aldirdsa)

(megszolitds) Tisztelt Képvisel6-testlilet!/Bizottsag!

(elemzo rész)



HATAROZATI JAVASLAT
(ha van)

(Hatdrozati javaslat szovege)

FelelOs: (a felelos megnevezése)
Hataridd: (a hatdridé meghatdrozdsa)

(keltezés)

(eldterjeszto megnevezése és aldirdsa)

(a megalkotando rendelet tervezete és indokoldsa)

(rendelet esetén a hatdstanulmdny)



4. szamu fliggelék a 9/2013. (VIL.25.)

onkormdnyzati rendelethez

A hatalyos onkormanyzati rendeletek felsorolasa

HATALYOS RENDELETEK NYILVANTARTASA

-2013-

40.

10/2013. (V1.25.)

a koztisztasdg fenntartdsar6l, a telepiilési szilard hulladékkal
kapcsolatos kotelezd helyi kozszolgaltatdsrol

39. | 7/2013. (IV.30.) az onkormdnyzat 2012. évi zarszdmadasarol
38. | 4/2013. (II1.14.) az onkormanyzat 2013. évi koltségvetésérdl
37. | 3/2013. (1.29.) Fadd Nagykozség nemzeti vagyondrol
36. | 1/2013. (1.29.) aszocidlis tlizifa timogatés helyi szabdlyairdl
-2012-
35. | 5/2012.(111.27.) onk. rendelet a helyi rendeletek szabalysértési rendelkezéseinek
hatélyon kiviil helyezésérol
34. | 3/2012.(111.27.) onk. rendelet az adotigyi feladatokat ellitdé dolgozdk anyagi
érdekeltségi rendszerérdl
-2011-
33. | 182011.(XL.3.) onk. rendelet az egyes anyakonyvi események engedélyezésének
szabdlyairdl és dijair6l
32. | 172011.(X1.3.) onk rendelet az onkorményzat koltségvetésérol és zarszamadasarol
sz616 rendeletek tartalmi meghatdrozasardl
31. 7/2011. (IV.06.) akozmives ivovizellatasrol és a kozmilives szennyvizelvezetésrol
30. 6/2011. (IV.05.) A Képviselo-testillet és szervei szervezeti és mikodési
szabalyzatardl (egységes)
20. 2/2011. (1.27.) Az adéiigyr feladatokat ellité dolgozok anyagi érdekeltségi
rendszerérodl
-2010-
28| 20/2010. (XIL8) | A vizidllasok létesitésének és fennmaraddsanak szabalyozésar6l
27. 9/2010. (VIL.5.) A Kornyezetvédelmi Alap 1étrehozdséarodl
26. 4/2010.(IV.1.) A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatott koztisztviselOket
megilletd szocidlis, joléti, egészségligyi juttatdsokrdl, valamint a
nyugillomanyu koztisztviseloket megilletd szocidlis és kegyeleti
timogatasokrol
-2009-
25. 27/2000. (XII.10.) | A zajvédelem helyi szabalyozasardl
24. 24/2009. (XI1.6.) az lizletek éjszakai nyitva tartdsdnak korldtozdsarol, valamint
a kozteriileten valo szeszesital-fogyasztds korlatozdsarol (egységes)
23. 23/2009.(X1.6.) ‘ A kozteriiletek rendjérol és hasznalatuk szabdlyair6l. (egységes




| szerkezetben)

22. 14/2009. (VI.25.) | Az egészségiigyi alapellatdsok korzetének megallapitdsardl
21. 11/2009. (1II1.20.) a sportroél
20. 1/2009.(1.29.) A tanyagondnoki szolgdltatdsrol
-2008-
19. 6/2008. (I1.27.) A jatéktermek létesitésének és miikodésének feltételeirdl
-2007-
18. 21/2007. (X.3.) Az d6nkorményzati tulajdonu lakdsok és a nem lakas céljara szolgdlod
helyiségek bérletérdl (tovabbiakban: ,Lakasrendelet”) (egységes)
-2006-
17. 8/2006. (VI.28.) a szocidlis elldtdsok szabdlyairdl (egységes)
16. 2/2006. (1I1.1.) A mezei Orszolgélatrdl (egységes)
-2005-
15. 4/2005. (I1.01.) Az 6nkorményzat vagyondrdl és a vagyongazddlkodds szabdlyairdl
(egységes)
-2004-
14. 21/2004. (X11.03.) | Az allattartas szabdalyairdl
13. 20/2004. (X11.03.) | A telepiilés komyezetvédelmének altalanos szabdlyairdl (egységes
szerkezetben)
12. 19/2004. (X11.03.) | A helyi adokrél (egységes szerkezetben)
11. 18/2004. (XI1.02.) Fadd Nagykozség Helyi Hulladékgazddlkoddsi  Tervének
kihirdetésérd1
10. 11/2004. (VII.O1.) | A helyi  vizgazddlkoddsi  hatésdgi  jogkdrbe  tartozd
szennyvizelhelyezéshez kapcsolddé talajterhelési dijjal kapcsolatos
adatszolgdltatasi és eljardsi szabdlyokrol, valamint a dijfizetési
kedvezményekrdl €s mentességekrdl
9. 7/2004. (IV.15.) A diszpolgéari cim adomanyozasardl
-2003-
8. 11/2003.(VIL.08.) | A kozmiivelddésrdl
7. 10/2003.(V.13.) | A kozség szabalyozasi tervének jovahagydsardl és a helyi épitési
szabdlyzatdnak megallapitisardl. (egységes szerkezetben)
6. 9/2003.(V.13.) A gyermekvédelmi elldtasok szabdlyairdl (egységes szerkezetben)




3/2003.(I1.15.)

Az Onkorményzati képviselok tiszteletdijanak mértékérdl. (egységes
szerkezetben)

-2000-

4. 15/2000.(XII.15.) | A temetdkrdl és a temetkezésrdl (egységes szerkezetben)
-1999-

3. 6/1999.(IV.15.) | A vésérok, bicsik és piacok rendjérdl (egységes szerkezetben)
-1998-

2. 9/1998.(VL.25.) | A telepiilés jelképeirdl, valamint a ,Fadd Nagykozségért” kitiintetd
dij alapitdsar6l és adoméanyozdsdnak rendjérél (egységes
szerkezetben)

-1998-
1. 5/1992.(VIIL.08.) | Ahelyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrdl




"5, szamu fiiggelék a 9/2013. (VL.25.)
onkormdnyzati rendelethez
A bizottsag tagjainak névsora

1. Pénziigyi és Jogi Bizottsag

A. Név B. Tisztség

L. Gerendai Ferenc elnok

2. Dr. T6th Tamas tag

3. Antus Mihdly Zsolt tag

4 Bényi Andrés tag

S. Mirkus Gyorgy tag

6. Kérosi Laszl6 kiilsé bizottsdgi tag
7. Markus Marietta kiils6 bizottsagi tag
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126, szamd fiiggelék a 9/2013. (VI.25)
onkormdnyzati rendelethez

Faddi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 84-86.§
alapjan Fadd kozség az onkormanyzat mikdédésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és
hataskdrébe tartoz6 tgyek dontésre vald elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
elldtasra 6nkormanyzati hivatalt alakit és tart fenn. A mikddésének részletes szabdlyait az
alabbiakban allapitja meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§-a
szabdlyozza.

1. Altalanos rendelkezések
1.§
A képviselb-testilet az dnkormanyzati hivatalt a hataskérébe tartozé dnkormanyzat mikodésével, a
polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tatozéd Ogyek dontésre vald elkészitésére,
végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza létre. A hivatal k&zremikdédik az

onkormanyzatok egymas kozoétti, valamint az &llami szervekkel t6rténé egylttmikédésnek
0sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
3Faddi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 7133 Fadd Dozsa Gy.u.12.
(2) A Faddi Polgarmesteri Hivatalt az 1. szamu melléklet szerinti alapité okirattal kerlilt Iétrehozésra.

“(38) Az Alapitdi okirat szama, kelte: Fadd Nagykdzség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
3/2013.(1.29) szamu hatarozataval elfogadva.

Torzskdnyvi nyilvantartas szama: 414137
'5(4) A Faddi Polgarmesteri Hivatal illetékességi terillete: Fadd Nagykdzség kdzigazgatasi teriilete

'8(5) A Faddi Polgarmesteri Hivatal fenntartéja:

Fadd Nagyk6zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

> Médositotta a Képviselo-testiilet 7/2014.(V.29.) 6nk. rendelet 1.§-a, hatélyos 2014. jinius 1. napjat6l
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17(6) A Faddi Polgarmesteri Hivatal, mint kdltségvetési szerv legfontosabb adatait az '®1. szamu
melléklet tartalmazza.

'9(7) A Faddi Polgarmesteri Hivatal bélyegzsi:

a) Kor alaku bélyegzé: kdzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kdvetkezé
felirat olvashat6:

aa) Faddi Polgarmesteri Hivatal
bb) Faddi Polgarmesteri Hivatal jegyz6je

b) téglalap alaku bélyegzé (fejbélyegz6) kdvetkezd felirattal:

c)

202.

(1)
(2)

@)

ba) Faddi Polgarmesteri Hivatal
7133 Fadd, Dézsa Gy. u.12.

A Magyarorszag cimerét is tartalmazé beélyegzékr6l a jegyz6 megbizottia bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és az
atvevé beosztasat és alairasét is.

A Faddi Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, vezetése, munkaltatéi jogok gyakorlasa és
mikodése

29 §

A Faddi Polgarmesteri Hivatal jogi személy, dltalanos képviseletét a jegyz6 latja el.

A Hivatal munkamegosztasi megallapodas alapjan latja el a Faddi Kismanék Ovoda
pénzligyi-gazdasagi feladatait.

A polgarmester a képvisel6-testiilet déntései szerint és sajat dnkormanyzati jogkérében
iranyitja a Hivatalt. A Hivatalt a jegyz6 vezeti, megszervezi annak munkajat, gondoskodik az
Onkormanyzati és allamigazgatasi hataskérok megosztasardl. A jegyzdi tisztség
betoltetlensége, illetve a jegyz6 tartdés akadalyoztatdsa — legfeljebb 6 honapos idétartamban
— esetén a hivatal fels6fokl végzettséggel rendelkezé igazgatasi csoportvezetbje helyettesiti,
aki koteles a tett intézkedéseirdl a jegyz6t a tavollétét kdvetéen haladéktalanul tajékoztatni. A
jegyz6 tartés tavolléte esetén a helyettesitésrél a Tolna Megyei Kormanyhivatal Vezetdje
gondoskodik.

A Hivatal kéztisztvisel6it a jegyz6 nevezi ki a polgarmester egyetértésével és a jegyz6
gyakorolja a munkaltatoi jogokat. A jegyz6 munkaltatéja a polgarmester. A koztisztvisel6k
képzését, tovabbképzését a jegyz6 szervezi meg és szabalyozza. Evente tovabbképzési
tervet készit.

"7 Médositotta a Képviseld-testiilet 7/2014.(V.29.) 6nk. rendelet 1.§-a, hatdlyos 2014. jinius 1. napjat6l
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(4) A Faddi Polgarmesteri Hivatal mikddési koltségét az allam az adott évi kdzponti
koltségvetésérdl sz6lo térvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a teleplilés e célra elklldnitett szamlajara
foly6sit. Amennyiben a fenntartasi és mikodési koltségekhez szikséges éallamik
hozzajarulas a koltségekre nem nydjt fedezetet, azt a Faddi Onkormanyzat Képvisels-
testllete sajat forrasbdl kiegésziti.

(5) Fadd Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete az (lésén dont a Faddi
Polgarmesteri Hivatal kdltségvetésérdl és zarszamadasarol.

(6) A Faddi Polgarmesteri Hivatal kdltségvetését és zarszamadasat a jegyzé késziti el az Aht. és
mas jogszabdlyokban foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kételezett kdztisztvisel6i beosztasok névsorat az 1. szamu flggelék
tartalmazza.

3. A #Faddi Polgarmesteri Hivatal f6bb feladatai

3.§
(1) A képvisel6-testlletek vonatkozasaban:

o elékésziti dontésre az altala meghatarozott dnkormanyzati Gigyeket,

végrehaijtja dontéseit,

o szervezési, Ugyviteli, nyilvantartasi, informacios és propaganda, illetve egyéb
adminisztraciés teenddket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisel6-testilet, a
polgarmester meghataroznak,

o Fadd nagykdzség Képviselb-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyz6 latja el.

(@]

(2) A helyi képvisel6kkel kapcsolatban:

o soron kivll kételes fogadni 6ket,

o koteles a képvisel6i munkajukhoz szikséges szakmai informaciokat megadni,

o kozérdekil bejelentéseiket 15 napon belll el kell intézni és a tett intézkedésekrél
tajekoztatast adni.

(3) Kézigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elékészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Métv az 1991. évi
XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utébbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi dnkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoéroket
allapitanak meg.

(4) A kéztisztvisel6k az (igyintézés soran a kdvetkezd altalanos kdvetelményeket kételesek
betartani:

a) azugyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapveté kdvetelmény a gyorsasag, a szakszer(liség, a bilrokrécia mentesség, a hataridék
betartasa,

c) a térvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kételességeket, az
Ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

* Mébdositotta a Képviselé-testiilet 7/2014.(V.29.) onk. rendelet 1.§-a, hatdlyos 2014. junius 1. napjatol



e) az Ugyintézék kotelesek munkajuk sordan egymassal hatékonyan egyidttmikédni és az
Ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatast
megadni,

f) a kbzOs 6nkormanyzati hivatal kdztisztvisel6i a tudomasara jutott dllami szolgalati és Uzleti
(magan) titok tekintetében titoktartasi kételezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség az
adatvédelemrdl szélé térvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az Ugyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kdzhivatal betoltése utan
is fennall.

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaciot és tényt kbteles a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az elébbi kételezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

4.8

(1) A ?®Faddi Polgarmesteri Hivatal jegyzéjének kinevezését a Métv. Es a kitv. el6irasai szerint
torténik.

(2) A **Faddi Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelés annak térvényes és eredményes
mikddéséért.

(3) A jegyz6 vagy megbizottja kételes a képviselé-testileti, bizottsagi és nemzetiségi dnkormanyzati
képviseld-testileti Glésenrészt venni és ott a szilkséges tajékoztatast megadni.

(4) A ®Faddi Polgarmesteri Hivatalcsoportvezetdinek munkakori leirasait a jegyzd, késziti el, az
Ugyintéz6k munkakori leirasat a csoportvezetdk készitik el, és a jegyz6 hagyja jova.

5. A jegyz6 fobb feladatai

5.§

(1) A jegyz6 vezeti a *°Faddi Polgarmesteri Hivatalt, gondoskodik az nkormanyzat miikddésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzd ellatja a képviselb-testllet, bizottsag, a teleplilési képviselék és a nemzetiségi
Onkormanyzatok muikddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmester hataskérébe
tartoz6 allamigazgatasi dontések eldkészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

elkészti a képviseld-testlleti Ulés, a bizottsag elé kerlil6 elbterjesztéseket

ellatja a testllet, a bizottsag szervezési és lgyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat
tanacskozasi joggal részt vesz a testlilet, a bizottsag és a nemzetiségi testilet Glésein
térvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az elbterjesztés vitajaban

gondoskodik a testlleti Glés jegyz6kodnyvének elkészitésérél, azt a polgarmesterrel egyitt
alairja és 15 napon bellil megkildi a Kormanyhivatal Vezetéjenek
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(3)

rendszeresentajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet a bizottsagot és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletét az dnkormanyzat munkajat érint6é
jogszabalyokrol, a hivatal munkajarél és az Ugyintézésrél.

A jegyz6 egyéb feladatai:

doéntésre el6késziti a polgarmester hataskdrébe tartoz6 allamigazgatasi Ugyeket

ellétja a jogszabalyban el6irt allamigazgatési feladatokat és hatésagi hatdskordket

dont a hataskorébe utalt Ggyekben

hataskoérébe tartozd ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét, a polgarmester
egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal kdztisztvisel6i tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

elldtja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszerisitésével kapcsolatos
feladatokat

szervezi a jogi felvilagosité munkat

évente egyszer beszamol a képvisel&-testilet elétt az dnkormanyzati hivatal munkgjarol és
az Ggyintézésrol,

0sszehangolja az 6nkormanyzati hivatal munkajat,

képviseli az 6nkormanyzati hivatalt,

6. A 2’Faddi Polgarmesteri hivatal szervezeti felépitése, létszama

6.8

(1) A ®Faddi Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

(2) A ®Faddi Polgarmesteri Hivatal munkacsoportjai.

a) Vezetdi munkacsoport
Tagjai: Jegyz6

Csoportvezetdk
b) Pénzligyi csoport

c) lgazgatasi csoport

(3) A szervezeti felépités dbrajat a 6/A. szamu fliggelék tartalmazza.

7.§

(1) A ®Faddi Polgarmesteri Hivatal létszama: 13 {6

116
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pénziigyi csoportvezetd 116

pénzlgyi Ugyintéz6 416
ado Ugyintézé 216
igazgatasi csoportvezetd 116
miszaki Ugyintézé 116
igazgatasi Gigyintézé 3 f6

A koztisztviseldk teljes allasban foglalkoztatottak.

Munkakér megnevezése: jegyz6

Munkakori feladatai:

- ellatja a Képvisel6-testllet, a bizottsagok szervezési és gyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

- a képvisel6-testileti lilésen az elbterjesztés vitdjaban szavazas elétt térvényességi
észrevételt tesz, ha barmely javaslat Gigyében ez sziikséges,

- rendszeres tajékoztatast ad a Polgarmesternek, a Képviselé-testiletnek, a
Képvisel6-testllet bizottsagainak az Onkormanyzat munkgjat érinté hatélyos
jogszabalyokrol.

- évenként beszadmol munkajérdl a Képviselb-testiiletnek.

- Szervezi a Polgarmesteri Hivatal jogi felvilagosit6 munk3jat, ellatja az
dllamigazgatési tevékenység egyszerlsitésével, korszer(sitésével Osszefliggd
feladatokat.

A Jegyz6 6nkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

- Kezdeményezheti 6nkormanyzati rendelet megalkotasat.

- Végzi az 6nkormanyzati rendelet szakmai elékészitésével kapcsolatos feladatokat
az dénkormanyzati rendeletalkotas folyamataban.

- A megalkotott 6nkormanyzati rendelet kihirdetésérdl és hatalyba léptetését kdvetd
intézkedések megtételérdl gondoskodik.

- A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal vezet6je, aki szakmailag felel6s a hivatal mikddéséért, s ellatja
a polgarmesteri feladat meghatarozasok, dontések megvaldsitasa érdekében sziikséges
operativ szervez6é, a napi munkaban szilkkséges utasitasokat kiadé és azok végrehajtasat
ellendrzé tevékenységet. Megszervezi tovabba a hataskérébe utalt és feladatkérébe tartozé
allamigazgatasi ligyek intézését. Tevékenysége soran felelés a jogszabalyoknak és a
kézérdeknek megfelelé szakszerii, partatlan és igazsagos, valamint szinvonalas ligyintézés
szabalyainak megfelel6 eljarasért.

A jegyz6 alapvet6 feladatai a kovetkezok:

- a polgarmester altal meghatarozottak szerint gondoskodik az dnkormanyzat
mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

- vezeti a hivatalt, megszervezi a hivatal munkajat, ennek keretében hetente
megbeszélést tart a féosztalyvezet6-helyettesek, osztalyvezetdk, tovabba egyes
kiemelt feladatokat ellaté dolgozdk részvételével,

- gyakorolia a munkaltatoi jogkért a hivatal koéztisztvisel6i, Ugykezelbi és fizikai
alkalmazottai tekintetében (a polgarmester altal meghatarozott kérben kinevezés
és felmentés, vezet6i megbizas és visszavondsa valamint jutalmazas esetén a
polgarmester egyetértésével),



déntésre el6késziti a polgarmester hataskdrbe tartozé allamigazgatasi Gigyeket,
dént azokban a hatésagi iigyekben, melyet a polgarmester ad at,
tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel6-testiilet, s annak bizottsagai tilésén,
a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
dént a hataskdrébe utalt Gigyekben,

ellaia az onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal koltségvetésével és a
gazdalkodasaval * Osszefliggésben jogszabalyok altal a hataskdérébe utalt
feladatokat.

ellatia a helyi és orszaggyllési képviselévalasztassal és népszavazassal
kapcsolatos feladatokat

a Képvisel6-testiilet és bizottsagai miikodésével kapcsolatban:

koordinalja az el6terjesztések el6készitését, gondoskodik a térvényessegrdl, a
jogszabalyok, képvisel6-testileti rendeletek rendelkezéseinek betartasardl,

a bizottsagi referenseken keresztil figyelemmel kiséri az el6terjesztések,
hatérozat-és rendelettervezetek elézetes bizottsagi megtargyalasat,

figyelemmel kiséri toérvényességi szempontbdl a testlleti Glések menetét, s ha a
déntéseknél jogszabalysértést észlel, kbteles azt jelezni,

elékésziti a Képvisel6-testilet hataskorébe tartozé fellebbezések elbirdlasara
vonatkozb elbterjesztéseket,

gondoskodik a jegyz6kényvek pontos vezetésérdl, (elkészitésérbl), a hatarozatok
és rendeletek érintettek részére torténé eljuttatasarol,
tajékoztatast ad a fontosabb Uj jogszabalyi rendelkezésekrol.

Polgarmesteri Hivatal miikédésével kapcsolatban:

javaslatot készit a polgarmester részére a hivatal bels6é szervezeti tagozdédasara,
munkarendjére és az ligyfélfogadas rendjére,

ellatja a hivatal belsé szervezeti egységei Utjan a jogszabaly altal hataskdrébe
utalt hatdésagi jogkdroket és allamigazgatasi feladatokat,

koordindlja és ellentrzi a hivatal belsé szervezeti egységeiben folyd munkat,
kiildnos tekintettel a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé szervezeti egységekre
iranyitja a hivatal dolgozbinak szakmai tovabbképzését,

évente értékelést készit a hatdésagi munka helyzetérdl,

iranyitja a hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

ellenjegyzi a kételezettség vallalasokat, utalvanyozasokat, erre mas dolgozét is
felhatalmazhat.

Munkakér megnevezése: Igazgatasi csoportvezeto

Az igazgatasi csoportvezeto6 részére atadott munkaltatoi jogok:

kezdeményezi a csoport kdztisztviselSinek anyagi és erkdlcsi elismerését,

elkésziti, és folyamatosan karban tartja az irdnyitasa ala tartozd kdztisztvisel6k
munkakdri leirasat,

irasba foglalja az iranyitasa ala tartozdé koztisztvisel6kkel szemben tamasztott
teljesitmény  kbvetelményeket, legkésébb a targyév végeéig elkésziti a
teljesitményik értékelését, és jovahagyasra felterjeszti a jegyzé szamara,

elkésziti a csoport dolgozéinak szabadsagolasi Utemtervét, és jévahagyasra
felterjeszti a jegyzének,
elkésziti a csoport dolgozdinak mindsitését, és jovahagyasra felterjeszti a jegyzének



Munkakori feladatai:

Altalanos feladatai:

0sszefogja és koordinalja, tovabba felligyeli és ellenérzi az igazgatasi csoport
munkajat, vezeti a csoportot.

Intézi az Onkormanyzat dolgozéinak személyzeti (gyeit, kezeli a személyi Ugyeit,
kezelia személyi anyagokat.

A munkakéréhez kapcsolédé anyagi és eljarasi jogszabalyokat naprakészen
elsajatitja, azok valtozasait folyamatosan figyelemmel kiséri, és munkavégzése soran
hasznositja.

A hivatal iratkezelési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen pontosan a hataridék
betartasaval intézi az tgyiratok kezelését.

Koteles javaslatot el6terjeszteni a feladatkdrét érinté korszeritlenné valt — belsd
rendelkezések korrekciojara.

A jegyzének szilkség szerinti gyakorisaggal, de folyamatosan beszdmol a teriletét
érintd feladatok végrehajtasarol.

Konkrét feladatai:

Részt vesz a helyi rendeletek megalkotasaban, javaslatot tesz a térvényi valtozasok
alapjan a médositasara, kdzremlkddik az elbterjesztések elkészitésében.

Figyelemmel kiséri a jogszabalyi valtozasokat, és azokat ismerteti a csoport
dolgozéival.

Részt vesz, és javaslataival segiti a jegyzd hataskdrébe tartozé szabdlyzatok
elkészitését, illetve aktualizalasat.

Felel6sséggel tartozik az igazgatasi csoportba beosztott koztisztvisel6k szakmai
munkajanak térvényességéért

Sziikség szerint segitséget nyUjt a csoport feladatanak megoldasahoz, részt vesz a
kodztisztvisel6k ellenérzésében.

Személyes adatokat tart nyilvan és kezel, amelyekbdl kizardlag a jogszabalyban
meghatarozottak részére szolgaltat informaciot.

Elkesziti a beléps- kilepd koztisztviselk es kdzalkalmazottak munkaligyi iratait és
tovabbitja a MAK és az érintettek felé.

Figyelemmel kiséri a kbzszolgalati és kdzalkalmazotti jogviszonyban eltéltétt idéket és
a targyévet megelézéen, elkésziti azon dolgozok listajat, akiknek jubileumi
jutalmazésa esedékessé valik, illetve akiknek soros elérelépése varhato.

Gondoskodik a jubileumi jutalmak kiszamitaséarol, megallapitasarél és kifizetésérdl.
Ellatja a kdztisztvisel6k vagyon-nyilatkozattételével kapcsolatos feladatokat. )
Elkésziti az illetmény atsorolasokkal kapcsolatos okiratokat és tovabbitia a MAK
llletményszamfejté Irodaja felé.

Elkészitteti a dolgozdkkal a térgyévi szabadsagok Utemezését, melyr6l adatot
szolgdltat a munkaltaté felé.

Vezeti a dolgozok egyéni szabadsag nyilvantartasi lapjat.

Minden hénapban jelenti a MAK felé a tavolléti és a valtozébér adatokat.

Hatériddre jelentést tesz az Ures élldshelyekrél. ]

Elékésziti és kiszamitjia a 13. havi juttatast és intézkedik a MAK llletményszamfeijté
Iroda felé a kifizetéshez.

Elkésziti a cafatéria juttatassal kapcsolatos feladatokat és adatot szolgaltat a
pénziigynek a kifizetéshez.

Vezeti a kbzszolgalati alapnyilvantartast és errél adatot szolgaltat a jogszabaly altal
kijelolt szervnek.



Figyelemmel kiséri a kdztisztviselbk képzési tervét, jelzi a munkdltaté felé a
koztisztvisel6k alap- és szakvizsgara kotelezettek névsorat, majd egyeztetés alapjan
vizsgdra besorolja a kételezetteket.

Figyelemmel kiséri a tovabbképzési tervet, és javaslatot tesz a munkaltaté felé a
koztisztviselok képzésére, tovabbképzésére. Részt vesz az éves képzési terv
Osszeallitdsaban.

Figyelemmel kiséri a koztisztviselk nyilvantartasat és jelzi a munkaltaté felé,
amennyiben a kéztisztviseld mindsitése, vagy Ujramindsitése esedékessé valik.
Folyamatosan kapcsolatot tart a Munkaligyi Kézpont Kirendeltségével és figyelemmel
kiséri a munkanélkuliek ellatasboél kikerlé munkanélkiilieket.

Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat munkaerd igényét, pénziigyi lehetéségeit és ezek
flggvenyében igényt nyuljt be a Munkalgyi Kdzpont Kirendeltségére a kézhasznl és
kdzcéli munkaer6 foglalkoztatdsara.

Elkésziti a k6zmunkaprogrammal kapcsolatos palyazatokat

Az dnkormanyzat igénye alapjan munkavégzésre kételezi a nyilvantartadsban szerepld
allaskeresotket.

Folyamatosan kapcsolatot tart a polgarmesterrel, a jegyzével, a FATODI Kit-vel a
munkaerd foglalkoztatasanak Gtemezése érdekében.
Minden hénapban jelenti a MAK felé a tavolléti és valtozobér adatokat.

Gondoskodik az dnkormanyzat és intézményeire egységesen vonatkozé Munkaugyi
szabalyzat el6készitésérdl, jbvahagyasardl és kihirdetésérdl, modositasarol.
Gondoskodik a képerny6 elétt dolgozdk védelmét szolgalé szabalyzat elkészitésérdl,
mobdositasardl, jovahagyasardl, majd az érintettekkel valé megismertetésérol.
Megszervezi a kockazat értékeléssel kapcsolatos feladatok elvégzését, és a
kockazatértékelés folyamatos fellilvizsgalatat.

Folyamatosan gondoskodik az ©nkormanyzat, illetve hivatal &altal alkalmazott
munkavallalok munkaba allas el6tti orvosi vizsgalatarol, illetve balesetvédelmi
oktatasarol.

Részt vesz a munkahelyi balesetek kérllményeinek kivizsgalasaban.

A munkahelyi balesetek sulyossagatdél fliggéen intézkedik a jogszabalyokban foglattak
szerint.

Rendszeresen helyszini ellendrzéseket végez a munkavégzésre kijeldlt helyeken és
szabdlytalansag észlelése esetén intézkedéseket kezdeményez a helytelen gyakorlat
érdekében.

Eljar a birtokhdboritasi Ugyekben, hatarozatot hoz a hasznok- és karok, valamint a
koltségek kérdéseében.

Végrehajtja a birtoklas kérdésében hozott hatérozatat.

Intézi a vadkar ligyeket.

Engedélyezi a sz6l6- és gyimoélcstelepitést, illetve kivagast.

Elldtja az é&llategészségiggyel és nbvényvédelemmel kapcsolatos feladatkort
(kG16nds tekintettel az ebek veszettség elleni védboltasara).

Engedélyezi a veszélyes ebek és 4llatok tartasét.

Vezeti a maganszallashelyek jegyz6i nyilvantartdsat, és kiadja a nyilvantartasba
vételr6l az igazolast a szallashely tulajdonosanak

Teljesiti a kereskedelmi és magan-szalldsadassal, a nem Uzleti célu szalldsadéssal
Osszefliggd statisztikai adatszolgaltatasokat, és eleget tesz a tarsszervek
megkereséseinek.

Koézremikodik a kereskedelmi és ipari hatésagi ellenérzések lefolytatasaban

Dontésre el6késziti a nem Uzleti céli szallashelyek engedélyezésével kapcsolatos
hat6sagi gyeket

Dontésre elb6késziti az lizletek mikddésének engedélyezésével dsszefliggé hatosagi
Ugyeket.

Nyilvantartja a kiadott, a médositott és a megsziint mikédési engedélyeket.



- Elkésziti a statisztikai jelentéseket.
- Folyamatosan kapcsolatot tart a munkaltat6i jogkér gyakorléival.
- Ellatja tovabba mindazokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6
esetenként megbizza.
Helyettesités rendje:

e Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:

Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén kereskedelmi és ipari hatésagi feladatkérében Markusné
Kapronczai Anita, birtokvédelmi, vadkar, parlagfii elleni védekezés feladatkdrében a jegyzé
helyettesiti.

e Tavollétében kit helyettesit és milyen mértékben
Tavollétében helyettesiti a jegyz6t, a csoporthoz tartozé Ugyintézéket az I. foka
allamigazgatasi Ugyek ellatasaban.

Munkakér megnevezése: szocialis ligyintéz6 .

Munkakori feladatai:

.Altalanos feladatai:

- Intézi a gyermekvédelmi kedvezmeénnyel kapcsolatos feladatokat
- Intézi az Ovodaztatasi tamogatassal kapcsolatos ligyeket.

- Intézi az aktivkoruak ellatasaval kapcsolatos feladatokat.
- Intézi a lakasfenntartasi tamogatassal kapcsolatos feladatokat
Konkrét feladatai:

- Ellatja az 6nkormanyzat gyermekvédelmi ellatasokrol sz616 rendeletben foglalt
feladatokat a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény iranti kérelmek tgyében, illetve a
rendkivili gyermekvédelmi segély tGgyekben.

- Elldtja a jegyz6 hataskoérébe tartoz6 évodaztatasi tamogatassal kapcsolatos ligyek
intézést. Ennek érdekében a nyomtatvanyokat az érintettek rendelkezésére bocsatja és a
tamogatas biztositdsanak érdekében szoros kapcsolatot tart az évodaval.

- Elkésziti és az érintettek rendelkezésére bocséatja a normativ lakasfenntartasi kérelem
nyomtatvanyt, valamint tajékoztatast ad a kitéltéssel és a csatolandé iratokkal, szamlakkal
kapcsolatban.

- Déntés utdn elkésziti a hatarozatot és az érintettek részére tovabbitja.

Egyeéb feladatok:

- Fogadja és dontéshozatalra elékésziti a Bursa Hungarica szocialis 6sztdndij
palyazatokat.

- Intézi a hatranyos helyzetil tanulok Arany Janos tehetségkutatd program a helyi
Onkormanyzatok szamara el6irt feladatokat.

- Fogadja és dontéshozatalra el6késziti a kozép és felséfoku oktatasi
intézményben tanulé faddi roma tanuldk 6szténdij palyazatokat.

- Intézi a védendd fogyasztok ligyeivel kapcsolatos igazolasokat és
adatszolgaltatasokat.

- Figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat, és a munkafolyamataiba beépitve
megteszi az intézkedéseket.

- Ellétja a jegyzdi hataskorbe tartozé kézoktatasi feladatokat.

- Részt vesz a nagyszamu és hataridére teljesitend6 feladatok ellatasaban, amellyel a
jegyzé, a polgarmester, illetve kézvetlen felettese megbizza.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a munkaltatoi jogkdr gyakorléival.



- Ellatja tovabba mindazokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6
esetenként megbizza.

- Kézremikodik a beszamoldk elkészitésében, és sziikség esetén adatot szolgaltat.

- Afeladatkdrébe tartozo ligyek tekintetében elkésziti a statisztikai jelentéseket, tovabba
az arra jogosultak részére teljesiti az jegyz6 adatszolgaltatasi kételezettségét.

- Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal munkajarél sz616 beszamolo elkészitésében,
azokhoz adatot szolgaltat.

- A beadott kérelmekhez szliikséges és a tars szervek megkeresése alapjan a
kérnyezettanulmanyok lefolytatasa.

Helyettesités rendje:
Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:

Téavolléte vagy akadalyoztatasa esetén Antusné Bari Julianna igazgatési csoportvezeté.

Munkakér megnevezése: miiszaki ligyintézé

Munkakori feladatai:

Altalanos feladatai:

Déntésre el6késziti az l. foku jegyz6i hataskérbe tartozd miiszaki szakigazgatasi
feladatokat, tovabba figyelemmel kiséri a kdzterliletek allapotat.

Munkakoréhez kapcsolodd anyagi és eljarasi jogszabalyokat naprakészen elsajatitja,
azok valtozasait folyamatosan figyelemmel kiséri, és munkavégzése soran
hasznositja.

- Kozterlilet hasznalati engedély kérelmek dontésre torténd elékészitése, illetve a dontésrdl
sz0l6 hatarozat elkészitése.

Vezeti a kllén jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat, azokbdl adatokat
szolgaltat (éves statisztikai jelentések).

Kommunalis tevékenységet végzd és kabeltelevizios szolgaltatasral,
Ingatlanvagyonrol,

Informacids és kommunikacios eszk6zok, illetve technoldgiak allasardl,
Kézmivekrél Gzemeltetbknek,

Folyo kdrnyezetvédelmi beruhdzasokrol,

Utak, hidak adatairal,

Epitéshatésagi ellendrzésekrdl.

Konkrét feladatai:

Tevékenységi kdrében déntésre elékésziti az . foku épitéshatdsagi feladatokat az
1997. évi LXXVIII. Tv. 52. §. (2) bekezdésében meghatarozottak kivételével.

Elldtja a kiléon jogszabadlyban rogzitetteknek megfeleléen az 1. fokd
kdzlekedéshatdsagi feladatokat.

Ellatja a kllén jogszabalyban rogzitetteknek megfeleléen az 1. foku vizlgyi
igazgatassal 6sszefligg6 feladatokat.

Részt vesz a telepllés terlletrendezési tervének és helyi épitési szabalyzatanak
el6készitésében.

Részt vesz az ingatlanvagyon-kataszter karbantartasaban.

Vezeti a foldkdnyvi nyilvantartast.

Vezeti a vizallas nyilvantartasokat.

Fogadija az ligyfelek bejelentését, a kbzterlilet allapotaval kapcsolatban és
intézkedést kezdeményez a telepllés-karbantartd csoport vezetéjénél, illetve a Fadd-
Dombori gondnoknal.



Egyéb

Kdzterllet hasznalati engedély kérelmek dbntésre térténd elbkészitése, illetve a
déntésrdl sz616 hatarozat elkészitése.

Engedélyhez kétott épitési munkak ellenérzése,

Szabalytalanul térténé épités (engedély nélkili) felkutatasa,

Szakhat6séagi nyilatkozatok kiadasa,

Védett épliletek kezelése.

Ivéviz, szennyviz bekbtések engedélyezése,

Meglévé kozlizemi ivoviz-, szennyvizhalézaton észlelt hibdk tovabbitasa az
lizemeltetd felé,

Vizallasok engedélyezése,

Kutak létesitésének, hasznalatbavételének, megsziintetésének ellenérzése 500m?/év
mennyiség alatt, ’

Alapadatok szolgaltatasa a VIZIG részére a vizgazdalkodasi feladatok elldtasara.
Fogadja az Ugyfelek bejelentését a kdzterllet allapotéval kapcsolatban, valamint
szikség esetén intézkedést kezdeményez a javitdsi munkak elvégzésére .
Elbiralasra el6keésziti és dontésre eléterjeszti a kdzterllet foglalasi kérelmeket, majd
hatarozatot hoz.

Elldtja a Fadd-Dombori udulételepen mikddd I. és Il. strand kijeldlésével kapcsolatos
feladatokat.

Utépitések esetén az engedélyezési dokumentacio elékészitése.

Onkormanyzati kdzutak folyamatos figyelése, szilkség szerinti javitasanak
el6készitése.

Nyilvantartds vezetése a kodzut kezelbjeként a miszaki, mindségi, forgalmi,
baleseti adatokrol, forgalmi jelzésekrél.

Hozzgjaruldas megadasa a kozit felbontdsara alatti vagy feletti épitmények
elhelyezésére.

Szakhat6sagi nyilatkozat kiadasa.

Jardak ellenérzése, javittatasa.

feladatok:

Részt vesz a helyi rendeletek megalkotasaban, javaslatot tesz a térvényi valtozasok
alapjan a médositasara, kézremikddik az eléterjesztések elkészitésében.
Kdzremikddik a beszamoldk elkészitésében, és sziikség esetén adatot szolgaltat.
Folyamatosan kapcsolatot tart a jegyzével, polgarmesterrel és kdzvetlen felettesével.

- Ellatja tovabba mindazokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 és az

igazgatasi csoportvezetd esetenként megbizza.

Helyettesités rendje:

Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:

Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén hatésagi feladatai tekintetében az igazgatasi
csoportvezeté, valamint a pénziigyi csoportvezetd, ingatlanvagyon-kataszter
feladatkérében Nyirati Kinga igazgatdsagi és titkarsagi Ggyintézé helyettesiti.

Munkakor megnevezése: igazgatasi ligyintézé

Munkakori feladatai:

Altalanos feladatai:

iktatas, irattarozas és a titkarsagi lgyek intézése, marhalevél-kezelés, a foldek

haszonbérletével 6sszefliggd és egyéb iratok kifliggesztése, zaradékolasa.
Katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa.



- Végzi a méhészek bejelentésével és értesitésével kapcsolatos feladatokat.
- Szamitogépes, informatikai feladatok végzése

Konkrét feladatai:

- Felvilagositast, tajékoztatast ad az érdekl6dé allampolgarok részére.

- Kezeli a telefont és a telefaxot.

- Kapcsolatot tart az tgyintézékkel.

- Részt vesz a gépelési és sokszorositasi munkakban.

- Szlkség szerint részt vesz a képviselbtestiileti Ulés technikai elékészitésében.

- A hivatalsegéd akaddlyoztatdsa esetén gondoskodik a hivatal cimére érkezett
kildemények postardl hivatalhoz térténd szallitdséardl, illetve a postazando6 kildemények
feladasarol.

- Vezeti a jogszabdlyokban el6irt nyilvantartdsokat és kimutatasokat, azokbdl az
eléirasoknak megfeleléen a tarsszervek részére adatokat szolgaltat.

- Gondoskodik a hivatalhoz érkezé Ugyiratok szamitdogépes iktatasardl, majd az
Ugyintézok részére torténd tovabbitasardl.

- Az elintézett Ugyek iratait atveszi az Ugyintéz6kidl és gondoskodik az Ugyirat-kezelési
szabdlyzatban foglaltak szerinti irattarozasarol.

- Figyelemmel kiséri a hatérozott id6tartamra irattarba helyezett Gigyiratokat, és a hataridé
lejarta utdn gondoskodik azok Gigyintézéh6z valoé tovabbitasaroél.

- Kezeli a kéziirattarat és gondoskodik az ott elhelyezett iratok attekinthetd tarolasarol.

- Gondoskodik az irattarba helyezett iratok selejtezésérél, illetve a Levéltarhoz térténé
tovabbitasaral.

- Elkésziti az iktatoékdnyvet, illetéleg kinyomtatja az iktatas statisztikai adatait.

- Gondoskodik a munkaflizetekbe t6rténé Ugyirat-bejegyzésrél, illetve évenkérti
lezarasarol, majd a kdvetkezd évben Uj munkaflizetek beszereztetésérdl.

- Elkésziti a targyévre vonatkozé hatéséagi statisztikat.

- Apolgarmesterrel k6zésen részt vesz a polgarvédelmi feladatok ellatasaban.

- Elékésziti és jovahagyasra a polgarmester elé terjeszti a polgarvédelmi megalakitasi
tervet, gondoskodik annak 6rzésérdl, folyamatos karbantartasarél.

- Részt vesz a polgarvédelmi szervezet mikédoéképességének folyamatos
megorzésérdl.

- Sziikség szerint, de legalabb évente egyszer felllvizsgdlja és pontositja a megalakitasi
tervet.

- Veszélyhelyzet kialakulasa esetén a polgarmesterrel k6zdsen részt vesz a szervezet
munkajaban, amelynek keretében segitséget nyujt:

- Alakossag riasztasaban, tajékoztatasaban,

- A polgarvédelmi szervezet mozgésitasaban, a vedekezés elrendelésében,

- A védekezés, mentés, valamint a veszélyeztetett allampolgarok elld&tdsanak
megszervezésében,

- Az anyagi javak 6rzésének megszervezésében,

- Alakossag kitelepitésében, befogadasaban,

- Alakossag visszatelepitésében és a helyreallitasban.

- Az d&tala vezetett nyilvantartdsokrol rendszeresen adatokat szolgaltat az illetékes
szervek részére.

- Egylttmikddik a polgarmesterrel a katasztréfavédelmi feladatok ellatasaban.

- Elkésziti és karbantartia a katasziréfa elharitasi tervet és a hozzakapcsol6dd
nyilvantartasokat, majd jévahagyasra a polgarmester elé terjeszti.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az elharitasi tervet, illetve a kapcsol6dd
jogszabalyokat, és szlikség szerint intézkedéseket kezdeményez annak médositasara.

- Egylttmikédik a Megyei Katasztréfavédelmi Szervezettel.



A felkészilési id6szakban részt vesz a katasztréfaval veszélyeztetett helyekre
vonatkozd vizsgalatok elvégzésében, gondoskodik a védekezés eszkdzeinek
szambavételérdl és nyilvantartasarol.

Figyelemmel kiséri a védekezési szervezet felkészitését, és gondoskodik a védekezési
eszk6zOk mikddoképességének fenntartasardl és megorzésérdl.

Védekezési id6szakban részt vesz a védelmi bizottsag munkajaban és ellatja azokat a
feladatokat, amellyel a polgarmester, illetve a bizottsag megbizza.

A helyredllitdsi idészakban kdzremikddik a karok felmérésében, a helyreallitasi
munkak megszervezésében, az ellatas megszervezésében, valamint a helyreallitasi
feladatok végrehajtasanak ellenérzésében.

A méhészek bejelentése alapjan nyilvan tartasba oket.

Permetezés esetén a méhészek kiértesitése.

Szamitogépen Ugyviteli, statisztikai feladatok végzése hivatali szinten;

Alapszintld szamitégépes szoftverek alkalmazésa, programok frissitése,
Rendszergazda munkajanak segitése;

A folyamatos munka biztositdsa érdekében egyszeriibb szamitégép Uzemeltetési
problémak megoldasaban valé hatékony kdzremikddés.

Egyéb feladatok:

Dijfizetés ellenében kiadja a marhalevelet.

Gondoskodik az igazgatési csoportvezeté altal részére atadott talalt dolgok biztonsagos
6rzésérdl.

Folyamatosan kapcsolatot tart a munkaltatoi jogkér gyakorléival.

Ellatja tovabba mindazokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyzé esetenként
megbizza.

Helyettesités rendje:

Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:

Tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén valamennyi feladatkérében
helyettesiti Nyirati Kinga igazgatasi és titkarsagi tgyintézé.
Tavollétében kit helyettesit és milyen mértékben

Nyirati Kinga igazgatasi és titkarsagi tgyintézot.

Munkakér megnevezése: igazgatasi és titkarsagi ligyintézé

Munkakori feladatai:

Altalanos feladatai:

Elkésziti és aktualizalja a Béri Balogh Adam Miivelédési Haz és Kdnyvtar Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatat.

Aktivan részt vesz az Onkormanyzati rendezvények megszervezésében
lebonyolitasaban.

Ellatia a képviseldtestlleti és bizottsagi Ulések el6készitésével 6sszefliggd
feladatokat, végzi a Polgarmesteri Hivatalban jelentkezd gépelési és sokszorositasi
feladatokat, sziikség esetén k6zremiikédik az egyéb Ugyviteli teenddk ellatasaban.
Kiemelt feladatai k6zé tartozik az dnkormanyzat ifjusagi feladatainak ellatasa kapcsan
adodo kdzigazgatasi feladatok, illetve az 6nkormanyzat illetékességi terlletén nyuijtott
ifjusédgi szolgéltatdsok kialakitasaval és fejlesztésével kapcsolatos intézkedéseinek
koordinalasa.

Konkrét feladatai:



- Elkésziti és aktualizalja a Béri Balogh Adam Miivelddési Haz és Kényvtar Szervezeti és

Mikodési Szabalyzatat.

Aktivan részt vesz az O©nkormanyzati rendezvények megszervezésében,
lebonyolitasaban.
Kiemelt feladatai kdzé tartozik az dnkormanyzat ifjusagi feladatainak ellatasa kapcsan
ad6dé kdzigazgatasi feladatok, illetve az énkormanyzat illetékességi terlletén nyuijtott
fjusagi szolgaltatdsok kialakitdsaval és fejlesztésével kapcsolatos intézkedéseinek
koordinalasa.
Gondoskodik a Képviselbtestiilet és a Képviselbtestiilet Bizottsagainak (léseire sz6l6
meghivok elkészitésérdl, sokszorositasarol és kiklldésérol.
Elkésziti a Képviselbtestllet és a bizottsagok (léseinek jegyzékdnyveit, csatolja a
jelenléti iv, stb., majd gondoskodik a hitelesitésrél, és a jegyzékdnyvek szikséges
eléterjesztések masolatait és egyéb mellékletet, Ugymint meghivo, Kézigazgatasi
Hivatal, illetve kdnyvtar részére térténd megkildésérdl.
Elkésziti és megkuldi a Képviselbtestulet hatarozat kivonatait az érintetteknek.
Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalban marad6 jegyzékényvek és mellékleteinek
bekdttetésérdl.
Folyamatosan vezeti a hatérozatok és rendeletek nyilvantartasat.
Ellatja a Polgarmesteri Hivatalban jelentkez6 gépelési és sokszorositasi feladatokat.
Osszegy(ijti és tovabbitja az allampolgarok részérél tett bejelentéseket, kéréseket, stb.
Tajékoztatast, felvildgositast ad az Ugyfelek részére.
Kbézremikodik a Polgarmesteri Hivatalt érinté nagy tdmegl feladatok id6re toérténd
lebonyolitasaban.
Vezeti a bélyegzé-nyilvantartast, figyelemmel kiséri a bélyegzék allapotat, sziikség
szerint javaslatot tesz azok cseréjére, potlasara.
Figyelemmel kiséri a sokszorosité gép allapotat, a papir illetve festékanyag ellatasat, a
karbantartast.
Gondoskodik a polgarmester, a jegyz6, illetve sajat nyomtatvany-, irdészer, iroda-
felszerelés igényének dsszegyjtésérdl, beszereztetésérol.

Egyéb feladatok:

Ellatja tovabba mindazokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyzé esetenként
megbizza.

Folyamatosan kapcsolatot tart a munkaltatoi jogkér gyakorldjaval.

Vezeti az eb nyilvantartast.

A faddi honlapra begy{ijti és koordinalja a felvételeket, dokumentumokat.

Helyettesités rendje:

Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:

Tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén a feladatkéréhez tartoz6é valamennyi feladat tekintetében
Németh Ménika igazgatési tigyintézé helyettesiti.

Tavollétében kit helyettesit és milyen mértékben

Valamennyi feladat tekintetében Németh Ménika igazgatasi Ugyintézét helyettesiti.



Munkakor megnevezése: Adélgyi lgyintézé 1.
1. Munkakori feladatai:
Altalanos feladatai:
- A jegyz6 hataskorébe tartozo I. fokl dnkormanyzati adéhatésagi feladatok. Ezen
belll:
- lIparGzesi add
- Epitményadé
- Ezen adbénemek tekintetében a bevallasok feldolgozasa, adbkivetés és
adatvaltozas atvezetése.
- Allamigazgatasi feladatkoérben hagyatéki eljarasok lebonyolitasa,
anyakonywezet6i feladatokhoz kérében hazassagkoétések lebonyolitasa, teljes
adminisztraciéval.

e Konkrét feladatai:

- Adbé- és értékbizonyitvany kiadasa, nyilvantartdsa, szikség szerint helyszini
értékelés.

- Adbzéssal kapcsolatos egyéb tigyek (bank, postai).

- Helyszini ellenérzés végzése, mulasztas esetén a szikséges intézkedések
megtétele a hozza tartozd addénemekben.

- Kérelemre addigazolast ad ki.

- Doéntésre el6késziti a feladatkdrébe utalt adénemek tekintetében az
6nkormanyzat, illetve a jegyz6 hataskérébe tartozd méltanyossagi ligyeket.

- Behajthatatlansdg vagy eléviilés miatt kezdeményezi a kdztartozas torlését,
végrehajthatéva valas esetén —az elévilési idon beliil- ujbdli elBirast.

- Csbdeljarassal, felszamolasi eljarassal kapcsolatos lgyek intézése.

- Részt vesz a féléves és év végi zarasi munkakban.

- Rendszeresen atutalja az adobevételeket (OTP terminalon) barmely adénemben.

- Napi kdnyvelési feladatokat lat el az OTP bankszamlakivonatok alapjan.

- Koézremikdédik a beszamolék elkészitésében, és szilkség esetén adatot
szolgdltat.

Egyéb feladatok:

- A tarsszervek megkeresésére, vagy kérelmére kidllitia és kiadja az add- és
értékbizonyitvanyokat, majd azokrdl nyilvantartast vezet.

2. Helyettesités rendje:
¢ Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:
Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén addigazgatasi Ggyekben, az iratok atvételében, valamint az
Ugyfelek fogadasaban adolgyi Ugyintéz6 2. Hagyatéki lgyekben pénziigyi lgyintéz6é 3.
helyettesiti.

e Tavollétében kit helyettesit és milyen mértékben
adblgyi ugyintéz62-t az iratok atvételében és az tgyfelek fogadasaban. Anyakdnyvi
tgyekben pénziigyi Ugyintézé2-t helyettesiti.

Munkakor megnevezése: Adolgyi Uigyintézé 2, és osztott munkakdrben szocialis Ugyintézd 2.
1. Munkakori feladatai:
Altalanos feladatai:
- A jegyz6 hataskdrébe tartozo I. fokd dnkormanyzati adohatésagi feladatok. Ezen
belll:
- Gépjarml addztatas,



- Epitményadéval kapcsolatos addztatdsi feladatok (elsédlegesen  az
Gdll6épuletek),

- Magéanszemélyek kommunalis adoja,

- Tartézkodas utani idegenforgalmi ado,

- Adotartozasok behajtasa, végrehajtasok,

- Terméféld bérbeadasbol szarmazo jévedelem,

- Talajterhelésidij,

- Adok modjara behajtand6 kbztartozasok nyilvantartasa és behajtasa, kiiléndsen
Fadd ingatlanok csatornaérdekeltségi hozzajarulasainak behajtasa, kényvelése.

Konkrét feladatai:

- Tartézkodas utani idegenforgalmi add tekintetében ellendrzéseket végez
(vendégkdnyv vezetése, tartalma, bevalldsok ellenérzése).

- Epitményadé esetében folyamatos feltarasokat végez

- Minden adonem tekintetében feldolgozza a bevallasokat, nyilvantartast vezet,
atvezeti az adatvaltozasokat.

- Méltdnyossagi Ugyekben dontésre el6késziti az iratokat, egyedi hatérozatokat
hoz.

- Az adbhétralékkal rendelkezéknek fizetési felszdlitasokat kild.

- Minden év elején a NAV-nak atjelenti az 5.000Ft feletti hatralékosokat.

- Magan és jogi személyeknél sziikség esetén inkasszét alkalmaz.

- Letiltdsokat kezdeményez

- Az eredménytelennek bizonyulé Ggyeket 6nallé birésagi végrehajténak adja at.

- Egyéni véllalkozéknal a behajtasi cselekmények sikertelenségét kdvetéen a
vallalkoz6i igazolvany visszavonasat kezdeményezi.

- Azoknal a magan- és jogi személyeknél, akiknek 1 évet meghaladd gépjarmiado
tartozasuk van, letilthaté jévedelmik nincs, a gépjarmivek forgalombdl vald
kivonasat kezdeményezi.

- Adok médjara behajtandd koéztartozasok nyilvantartasa és behajtasa, idegen
tartozdsok behajtasa, ezen bellil kiemelten a faddi ingatlanok
csatornaérdekeltségi hozzajarulasainak behajtasa, konyvelése.

- Elvégzi az dnkormanyzati adokkal kapcsolatos MAK féléves és év végi zarasi
munké&kat.

Egyéb feladatok:

Szocialis ligyintézéi feladatok kérébél:
- Az Onkormanyzathoz tartoz6 szocidlis ellatasok korébél a temetési segély iranti kérelmek
atvétele, elbirdlasa a hatdlyos anyagi jogi szabalyok szerint és dontésre el6késztése, a
kézigazgatasi hatdrozat megszerkesztése és polgarmester elé terjesztése, déntéshozatalra,
mint hataskérrel rendelkez6é déntéshozd részére. A dontés végrehajadsa érdekében jogerés
hatarozat tovabbitasa a Pénzligyi csoport részeére.
- Az Onkormanyzathoz tartozé szocidlis elldtasok kérébdl a temetési kdlcsdndk iranti
kérelmekrél az ellatast igénylok tajékoztatasa, temetési segély kérelmek atvétele a sziikséges
mellékletekkel, dbntéshozatal el6készitéséhez a déntéshozbéval elézetes egyeztetés
lefolytatasa, birdlat el6készitése a hatalyos anyagi jogi szabalyok szerint és dontésre
el6készitése, a kdzigazgatasi hatérozat megszerkesztése és polgarmester elé terjesztése,
dontéshozatalra, mint hataskorrel rendelkezé déntéshozd részére. A meghozott doéntés
(joger6s hatarozat) tovabbitasa a végrehaijtas érdekében a Pénzligyi csoportnak.
- méltanyossagi kdzgyogyellatasi kérelmek-, méltanyossagi apolasi dij kérelmek befogadasa,
dontésre el6készitése. Az I. fokl doéntés ellen indult jogorvoslati eljaras, fellebbezés esetén a
Il. foki dbéntéshozd részére elbterjesztés elkészitése déntéshozatalra, a dontésrél hozott
hatérozatok kézbesitése.



Ezen tulmenéen a tovabbiakban:

Adbészamlakat kdnyvel.

Kérelemre addigazolast ad ki.

A tarsszervek megkeresésére, vagy kérelmére kidllitja és kiadja az ado- és
értékbizonyitvanyokat, majd azokrdl nyilvantartast vezet.

Cimnyomozast végez.

A  feladatkorébe  tartozé  Ugyekben megkeresésre lefolytatjia  a
kdrnyezettanulmanyt.

Részt vesz a féléves és év végi zarasi munkakban.

Rendszeresen atutalja az adobevételeket (OTP terminalon) barmely adénemben.
Figyelemmel kiséri és koézremikddik az o&nkormanyzat szocidlis elldtésaira
vonatkozo szabalyozas kialakitasaban és végrehajtasaban.

Statisztikai adatokat szolgaltat a feladatkdrébe tartozo tgyekben.

Részt vesz a helyi addjogszabalyok el6készitésében, azokhoz szilkség szerint
adatokat gy(jt és szolgaltat.

Ellatja tovabba mindazokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6, a
pénzligyi csoportvezetd esetenként megbizza.

Kdzremikddik a koltségvetési beszamolok elkészitésében, azokhoz adatot
szolgéltat.

2. Helyettesités rendje:

¢ Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:

Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az iratok &tvételében, valamint az Ggyfelek fogaddsaban
adbéigyi Ugyintéz6é 1. helyettesiti. Szocidlis igyek esetén az iratok atvételében igazgatasi
csoportvezeté.

¢ Tavollétében kit helyettesit és milyen mértékben:
Adblgyi tgyintézb 1-t az iratok atvételében és az ligyfelek fogadasaban. Pénziigyi
dgyintézé 1. (fékényvi kbnyveld)-t a helyszini birsag és szabdlysértési birsag
behajtasi Ugyekben. Igazgatasi csoportvezetét kereskedelmi- és szallashely-
szolgdltatas, Gzletnyitas bejelentés ligyekben teljes érdemi ligyintézéssel.

Munkakér megnevezése: pénzigyi Ugyintéz6 1. (fékonyvi kbnyveld)

A feladatok kiterjednek Fadd Nagykozség én_l_(orményzata egészére; Faddi
Polgarmesteri Hivatalra, Faddi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Faddi Kismandk
Ovoda koltségvetési szervekre is.

1. Munkakori feladatai:

Altaldnos feladatai:

Végzi a gazdalkodas bankszamlakkal kapcsolatos konyveléseket, szamitdégépen
feldolgozza az el6irdnyzatokat, a kdnyvelésbdl elkészti az id6szaki és éves zarasokat,
fékényvi kivonatot és mérlegbeszamolét, nyilvantartjia a havi rendszeres segélyeket és
azokat kiutalja, besegit az adéugyi tgyfélfogadasba.

Konkrét feladatai:

e A szamviteli térvényben és a helyi szamlarendben foglaltak szerint a f6kdnyvi
kdnyveléshez kapcsolodd bizonylatok ellenérzése, kontirozasa és konyvelése
szamitégépen torténdé roégzitése (kéliségvetési és letéti bankszamlakhoz és
pénztarhoz kapcsolddo tételekre).

o Kdltségvetés (eredeti eliranyzat), eléiranyzat-modositdsok gépen térténd régzitése.



e A havi kdnyvelés végeztével a szamitogép altal készitett kimutatasok ellenérzése,

gépi bizonylatok megfelel6 helyre torténé leflizése.

Fékényvi kivonatot készit.

Elldtja az egyeztetési feladatokat (finanszirozasok, tAmogatasok, pételGiranyzatok
terén), az intézményekkel és a Magyar Allamkincstarral.

Az intézményi beszamoldk szdmszaki 6sszefliggéseinek egyeztetése.

Elkésziti a havi pénzforgalmi jelentést, a kéltségvetési szervek negyedéves, féléves,
haromnegyed éves, illetve éves beszamol6jahoz adatot szolgaltat.

e A gazdélkodasrol havi pénzforgalmi jelentés dnkormanyzati szintli 6sszedllitdsa és a
Magyar Allamkincstarhoz valé tovabbitasa.

e A céltartalék, felljitdsok és egyéb, keretjelleggel meghatarozott eldiranyzatok
(nevelési segély, stb.) és azok felhasznalasanak nyilvantartasa.

e El6iranyzat-moédositasok, pénzmaradvany nyilvantartasba vétele és szamitégépes
feldolgozasa.

e Szlkség esetén naprakész adatkdzlés a koltségvetési elbirdnyzatok pénzigyi
teljesitésérdl, illetve felhasznalasarol.

e Egyeztetés havonta az analitikus kdnyveléssel és a szocialis-, illetve gyamuagyi
munkatarssal.

e FErvényesiti a Polgarmesteri Hivatal gazdasdgi mikodéséhez sziikséges
bizonylatokat (szamlakat), illetve f6kdnyvre kijeldli azt.

e A Dbér- és nem rendszeres jarandosagok szakfeladatonkénti bontasa, kortirozésa.

e CGR integralt pénzigyi rendszerben régziti a bevételi eldirasokat (hatarozatok,
kimend szamlak alapjan).

CGR integralt penzlgyi rendszerben vevéi-szallitoi nyilvantartast vezet
Targyhonapot, vagy negyedévet kévet6 20-ig atadja az AFA bevallas el6készitéséhez
nyomtatott AFA analitikat. NAV felé elkésziti a bevallasokat (AFA, havi, éves stb.) a
pénzlgyi csoportvezetével egyuttmikddve.

e OTP terminalon végzi az atutalasokat (szamlak, tamogatasok, eseti segélyek, stb.).
Nyilvantartja az atfuto- és fliggo tételeket, azok rendezését intézi.

Lebonyolitja az év végi zarlati és év eleji nyitasi munkakat.

o Elkésziti az éves, féléves beszamolét a meghatarozott Grlapok kitéltésével a KGR-K-
11 rendszerben.

e Gondoskodik a térzsadattar karbantartasarol, moédositasarol.

e A kézmifejlesztési lakossagi befizetésekrél nyilvantartast vezet, kidllitia az
igazolasokat a tamogatas visszaigényléséhez.

e Feladata a szocialis étkezési dijak (IK, szoc. gondozottak) analitikus
nyilvantartasanak bekérése, ellenérzése, ehhez kapcsolédd szamla igazolasa, a
beszamolohoz adatszolgdltatas.

e Részt vesz a hivatali és a nem 06nalld intézményi selejtezéssel, leltarozassal
kapcsolatos munkalatok végzésében.

e Mez66ri jarulékkal kapcsolatos igazgatasi tevékenységek, nyilvantartasok vezetése
és intézkedések megtétele.

e Kozremiikddik a beszamolok elkészitésében, azokhoz adatokat szolgaltat.

e Végzi az adok mddjara behajtasra kimutatott helyszini és szabalysértési birsaggal
kapcsolatos behajtasi feladatokat.

2. Helyettesités rendje:

e Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:
Tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a kdnyvelésben, zarlati munkakban pénziigyi Uigyintéz6
2. helyszini birsag és szabaélysértési birsag behajtasa ligyek esetében addligyi ligyintézé
2., mezei 6rszolgalattal kapcsolatos igazgatasi ligyekben pénziigyi csoportvezetd.



Tavollétében kit helyettesit és milyen mértékben:
Pénzligyi lUgyintéz6 4-t teljes feladatkdrében.

Munkakoér megnevezése: Pénzlgyi Ugyintézd 2.(analitikus kényveld)

Munl,(akéri feladatai:
Altalanos feladatai:

Végzi valamennyi, az énkormanyzat altal tervezett, vagy mar megnyert palyazat
pénzlgyi el6készitését, lebonyolitasat, monitoring jelentéseit, az utdlagos
ellenérzésekhez sziikséges feltételeket, adatokat szolgaltatja.

Gondoskodik a hivatal mikoédéséhez sziikséges eszkdzok, anyagok beszerzésérdl, a
kimené szamlak kibocsatasardl, feladatkdréhez kapcsoléddéan KSH statisztikakat
készit, kezeli az OTP terminatt. ) )

Az dnalléan mikdddé Faddi Kismandk Ovoda és a Gardonyi Géza Altalanos Iskola
intézményeinek Uzemeltetésével Gsszefliggésben kapcsolattarté és 6sszekétd a
Polgarmesteri  Hivatallal, kulénésen az intézmény oktatdsi és nevelési
tevékenységének zavartalan ellatdsdhoz a kisegitd feladatok (éplletek
karbantartasa, allagmegévasa, takaritdsa, tornacsarnok biztositasa, 6vodai- iskolai
étkeztetéssel, munkahelyi vendéglatassal kapcsolatos feladatok) személyi és targyi
feltételeinek szervezése, koordindlasa. A feladatok végrehajtadsanak eseti,
szUréprébaszerl ellenérzése, a hataskérét meghaladd esetleges problémak jelzése
a vezet6k felé a munkahelyi hierarchia, szolgalati Gt betartasa mellett, a pénzigyi
csoportvezetd iranyitasaval.

A Fadd Nagykdézség Onkormanyzata Napkdzi Konyha intézményi mikddéshez
szikséges eszkdzbeszerzésben valo aktiv részvétel, kdzremikodés.

Az oOnkormanyzat a&ltal mikddtetett temetékben temetkezés nyilvantartésa,
sirhelymegvaltassal kapcsolatos énkormanyzati feladatok ellatasa.

Konkrét feladatai:

A feladatok kiterjednek Fadd Nagykdézség Onkormanyzata egészére; a Faddi
Polgarmesteri Hivatal, tovabba a Faddi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Faddi Kismanék Ovoda koltségvetési szervre.

Beruhazasokkal, fellGjitasokkal kapcsolatban a megvaldsitas soran, vagy
befejezésével immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanyba vétele, nyilvantartéasa,
értékcsdkkenésének elszamolasa, selejtezések adminisztralasa.

Leltarozas el6készitése, leltarozasban aktiv részvétel, selejtezések lebonyolitasa.
ONHIKI palyazatok készitése, miikddésképtelenné valt dnkormanyzatok egyéb
tamogatasa; a helyi dnkormanyzatok létszamcsodkkentésével 6sszefliggé tamogatas
palyazata.

Fejlesztésekkel, felljitasokkal, beruhdzasokkal 6sszefliggd palyazatok pénzlgyi
bonyolitdsa, kdézremikddés az el6készitésben (igazolasok, nyilatkozatok
beszerzése), elszdmolas. Palyazat megvalésitasa kdzben és elszamolast kévetden
az el6irt hataridében a monitoring jelentések elkészitése.

Szamlak, kifizetést igazol6 okiratok mésolasa, hitelesitése, tovabbitasa.

Téamogatéasi és finanszirozasi szerz6dések kezelése, abban foglalt elszamolasok
végzése hataridére. )

Tamogatéasi 6sszegek lekérése (MAK, DDRFT. MVH. stb).

Péalyazatok éves, illetve befejezést kdvetd elszamolasa (pl. TEKI, CEDE, KAC,
AVORP, stb.).



A hivatal és a hivatalhoz tartoz6 egységek (Mlvel6dési Haz kivételével) mikddéshez
szikséges irodaszer, nyomtatvany, tisztitészer igényeket begyditi, gondoskodik azok
beszerzéserdél és kiosztasardl.

OTP terminalon végzi az atutalasokat (szamlék, tamogatasok, eseti segélyek, stb.).
NAV felé elkésziti az alkalmi munkavéllalassal kapcsolatos jelentéseket,
bevallasokat, amennyiben az relevans vagy egyéb az 6nkormanyzat tevekenységeével
Osszefliggb adod- és jarulék bevalldsokat, visszaigényléseket (az AFA kivételével) havi
negyedeéves, éves stb.

Torzskonyvi és egyéb valtozasjelentések MAK, NAV felé, OTP alairas-bejelentsk
valtozas esetén, (valamennyi, az énkormanyzathoz kapcsol6dd 6nalléan mikédo
kdltségvetési szervezetekét is, kisebbségi €s intézményi).

Analitikus nyilvantartast (bevételi el6irast) vezet az egyéb kintlévéségekrél
(féldterlletek, Onallé rendeletetési egységek, egyéb bérlemények) hatralékok
behajtasara intézkedik, behajthatatlansag esetén térlési jegyzéket készit javaslat-
tételre.

Vezeti a befektetett eszkdzdk nyilvantartasat.

Kimend szamlazasokat végzi.

KSH-nak a feladatkérébe tartoz6 tevékenységekrél - sziikség szerint — statisztikai
jelentést készit.

Kijelolése esetén részt vesz az intézmények gazdasagi-pénziigyi ellenérzésében.

3. Helyettesités rendje:

Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:

Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén palyazatokkal, térzskényvi nyilvantartassal, allami tamogatas
nyilvantartadssal kapcsolatban pénziigyi csoportvezetd, pénzigyi Ggyintéz6 3.-t minden mas
feladatkére tekintetében.

Tavollétében kit helyettesit és milyen mértékben

Tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén pénzligyi csoportvezetdt csoportvezet6i
feladatkérében, pénzigyi Gigyintézé 3- teljes feladatkdrében, valamint pénzigyi
ligyintézd 1. (fokdnyvi kdnyvels)-t helyettesként, kdnyveléssel, AFA bevallassal
kapcsolatos Ugyekben.

Munkakér megnevezése: Pénz(igyi gyintézd 3.

1.

Munkakori feladatai:

Pénziigyi ligyintézoi feladatok: )

A pénziigyi Ugyintézéi feladatok kiterjednek Fadd Nagykdzség Onkormanyzata
egészére; Faddi Polgarmesteri Hivatalra, a Faddi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, a Faddi Kismanék Ovoda gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervekre is.

Leltarozas el6készitésében valo kézremikbdés, részvétel, bizonylatolas.
Pénzforgalommal kapcsolatos banki teendék ellatasa,
Pénztarellendri feladatkér ellatasa.

Végzi az egészségligyi alapellatas kérében a gazdalkodassal 6sszefliggd
feladatokat, adatszolgéltatasok, miikddési engedélyek, finanszirozassal
kapcsolatos ~ szerz6désmoédositasok  el6készitése,  lebonyolitasa,
levelezések és jelentések a MEP és ANTSZ felé.

Rendszeres és eseti kdltségtéritések, alkalmi bérek, jutalmak szamfejtése.



J Lakas és egyéb onkormanyzati, intézményi vagyongazdalkodassal

kapcsolatos vagyonkezeldi feladatok (szerz6déskotésekben
kbzremikddés, atadas-atvétel, meéréleolvasdsok, szolgaltatéknal vald
rendezése).

A hivatal és a hivatalhoz tartozd egységek (Mivel6dési Haz kivételével)
mikodéshez szlikséges irodaszer, nyomtatvany, tisztitdszer igényeket
begydjti, gondoskodik azok beszerzésérdl és kiosztasarol.

e APEH felé elkésziti a mezei 6rszolgalathoz, vagy egyéb az dnkormanyzat
tevékenységével Osszefiggé  ado- és jarulék  bevallasokat,
visszaigényléseket (az AFA kivételével) havi negyedéves, éves stb.

e Analitikus nyilvantartast (bevételi el6irast) vezet az egyéb kintlévéségekrél
(allami gondozasi dijak, lakbérek, egyéb bérlemények, kbzterllet-hasznalat)
hatralékok behajtasara intézkedik, behajthatatlansag esetén toérlési
jegyzéket készit javaslat-tételre.

e Analitikus nyilvantartast vezet az Onkormanyzat és valamennyi 6nallé
kbltségvetési szerve altal kétott szerzédésekrol.

e Végzi a gépkocsik, munkagépek Uzemanyag-elszamolasanak ellendrzését.
KSH-nak negyedéves, illetve éves beruhazas — statisztikai jelentést készit.

Az allamtél havonta visszaigényelhetd szocidlis és egyéb tamogatasok
igénylése az lgazgatasi Ugyintézok altal készitett hatarozatok és listak
alapjan (pl: rendszeres szocidlis segély, FHT, rendelkezésre allési
tamogatas, lakasfenntartasi tamogatas, kozfoglalkoztatas, lakossagi
kbzmifejlesztési tamogatas, rendszeres gyermekvédelmi tamogatas,
kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas, kdzlekedési tamogatas).

e MAK-nak havi jelentések killdése KIR rendszerbdl a rendszeres és nem
rendszeres hazipénztari kifizetésekrél (bedolgozva a személylgyi
Ugyintézétdl kapott tavolléti jelentést is).

e Ev vég adédzasi, igazolasok kiosztasa munkavallaldk és kills6 kifizetések
esetében.

o Kozremikdédik a koltségvetési tervezés és koltségvetési beszamolok

elkészitésében, és az azokhoz sziikséges adatokat szolgaltatja.

- Az anyakényvi igazgatas koérebe tartozo feladatok:

o Vezeti a sziiletési hazassagi és halotti anyakdényveket

J Evenként megnyitjia, év végén lezérja a sziiletési, hazassagi és halotti
anyakdnyveket.

. Gondoskodik a hitelesitésrél, vezeti a regiszteres nyilvantartast.

J Teljesiti a bejegyzéseket, kidllitia és kiadja az anyakényvi Kivonatokat,
értesitéseket és méasolatokat az arra jogosult szerveknek, személyeknek.

. Eliar az anyakdnyvvezetéssel kapcsolatos valamennyi Ugyben, beleértve a

jegyzékdnyvek, nyilatkozatok, adatlapok felvételét, hazai anyakényvezést, utélagos
bejegyzést, stb.

. Elldtja a névvaltozassal kapcsolatos feladatokat.

J Elhalalozas esetén teljesiti az anyakényvi bejegyzést, kiadja az anyakdnyvi
kivonatot és a halaleset tényérdl megkildi az illetékes hatésagok részére az elbirt
értesitéket, személyi igazolvanyt, stb.

. Anyakdnyvi események rogzitése az anyakdnyvi Szolgaltaté Rendszerben.

. Folyamatos tajekozodas, jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése.

Allampolgarsagi tigyek



e Ellatja a honositassal, visszahonositassal és az allampolgarsaggal
kapcsolatos Ggyek telies korét.
e Megszervezi az dllampolgarsagi eski polgarmester el6tt torténd letételét.

Népesség-nyilvantartassal kapcsolatos feladatok:

e FElldja a 14. éven aluliaknak népesség nyilvantartassal kapcsolatos
valamennyi feladatat.
e Vezeti és folyamatosan karban tartja a szamitdogépes és a manualis
adatbazist.
e Intézi a 14 év alattiak lakcimvaltozassal kapcsolatos feladatokat.
e Az adatvédelmi torvényben, illetéleg az adatvédelmi szabdlyzatban
meghatarozott €s arra jogosult személyek, szervek részére adatokat szolgaltat a
nyilvantartasbol.
e Ellatja minden, a felettese altal az esetenként rabizott feladatokat.

2. Helyettesités rendje:

e Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:

Tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a feladatkdrébdl az éallami tdmogatasok, &allami
hozzajarulasok igénylését, mezei Orszolgalathoz kapcsoldod6é tamogatésigénylés, add és
jarulékbevallasok, dnkormanyzati szinten irodaszer- és nyomtatvanyigénylések, tisztitbszer
igénylések és kiosztasuk, kimend szamldk kibocsétdsa és kezelése, beruhazas-statisztika
tekintetében Markus Magdolna pénzigyi igyintézé helyettesiti.

Onkormanyzat altal koétott szerzédések nyilvantartasa, beérkezd szamlak nyilvantartasa, kezelése,
banki utalasa, valamennyi 6nkormanyzati szerv tekintetében, nem rendszeres személyi
juttatasok, koltségtéritések, kilsé személyi egyéb jarandosagok, kifizeté6tél szarmazo egyéb
juttatasok szamfejtése tekintetében, hivatali gépjarmi lzemanyag-elszamolas, statisztikai
adatszolgaltatas tekintetében (beruhazas statisztika kivételével) pénzigyi UGgyintézé 4.
helyettesiti.

Az egészséglgyi alapellatassal kapcsolatos feladatok, adatszolgaltatasok, mikodési engedélyek,
finanszirozasi  szerzddések, 6nkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos
vagyonkezeléi feladatok kérében elvégzendd szerzédéses feladatok kérében, szamlavezetd
bankkal kapcsolattartas tekintetében pénziigyi csoportvezetd helyettesiti.

Anyakdnyvezéssel, népesség nyilvantartassal kapcsolatos ligyekben adolgyi Ggyintézé 1. pénzigyi
Ogyintézé, illetve igazgatasi csoportvezetd helyettesiti

e Tavollétében kit helyettesit és milyen mértékben
Pénzugyi Ugyintézé 4-et, valamint pénzugyi Ugyintézé 2-t valamennyi feladat
tekintetében, ha egyidejlileg a helyettesitésére kijeldlt személy is, Németh Magdolna
tartosan tavol van és a feladatellatasa hataridés, halasztast nem tdr, vagy halasztasa
az 6nkormanyzat szdmara anyagi hatrannyal, vagy kérokozassal jarna. Adéugyi
dgyintézé 1.-t (pénzigyi Ggyintéz6t) hagyatéki tgyintézés tekintetében.

Munkakér megnevezése: Pénzigyi ligyintézé 4.
A feladatok kiterjednek Fadd Nagykdzség Onkormanyzata egészére; Faddi
Polgarmesteri Hivatal, a Faddi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd, és a Faddi Kismanok Ovoda koltségvetési
szervekre is.

Munkakori feladatai:

Altaldnos feladatai:
- Az 6énkormanyzat és koltségvetési szerveinél hazi pénztarosi feladatkér



- Faddi Polgarmesteri Hivatal alaptevékenysége kérében kdzlzemi ivoviz-
szolgaltatdas, kommunalis szennyvizgy(jtés és elvezetés pénzigyi
gazdalkodasi feladatai, kapcsolattartdas az dnkormanyzati tulajdont Fatodi
Kft-vel. A kdzszolgaltatas keretében szamlazassal szamlatartozassal és
visszatéritéssel kapcsolatos Ugyfélszolgalati, Ugyintézoéi feladatok ellatasa,
panaszok, szamlareklamaciok kezelése a pénzigyi kovetelésekre
vonatkoz6 5 éves eléviilésiidétartamon bellil 2013. junius 1-t6] szamitva.

- a leltarozasi, selejtezési feladatokban valé aktiv részvétel valamennyi
6nkormanyzati feladatellatasi helyen és telephelyen.

- Konkrét feladatai:

- Az dnkormanyzat és koéltségvetési szerveinél hazi pénztarosi feladatkér.

- Kotelez6 nyilvantartasok vezetése (elblegek, reprezentacio, tovabbtanuldk,

szigoru szdmadasu nyomtatvanyok)

o Vizszolgaltatédssal, szennyvizszolgaltatassal kapcsolatos kézszolgaltatasi
szerz8dések kezelése a lakossaggal és gazdalkodo szervezetekkel.

o A kdzszolgaltatas adatbazisanak kezelése és karbantartasa az erre
szolgélé szamitogépes programmal a program Uzemeltetéseéig.

o A kdzszolgaltatds megszintetése  uténi  valtozds  bejelentések,
panaszbejelentések fogadasa, kivizsgalasa, szamlareklamaciok kezelése.
Az lgyfeleket, partnereket érinté tajekoztatasok, értesitések el6késztése,
lebonyolitasa a vizikdzmil szolgaltatds megszintetése kapcsan.

. Kdzszolgaltatasi dijakrél szamlak kibocsatasa, befizetések visszacsatolasa,
fizetési felszolitasok kibocsétésa, kintlévéség behajtésa.

o Kotelez6 adatszolgaltatasok, statisztka készitése és tovabbitdsa az
onkormanyzati kbzszolgaltatasokkal dsszefliggesben.

o Koérnyezetterhelési dijjal, AFA fizetéssel Osszefliggé adatszolgaltatds a
fékonyvi  kényveld részére, amennyiben szamitbgépes programja,
adatbazisa (analitikaja) elkdlénil a TATIGAZD rendszertél. Vevé szallité
analitika  vezetése, kotelezettségvallalas  kezelése a viz és
szennyvizszolgaltatasban.

. Leltdrozas el6készitése, selejtezés el6készitése és lebonyolitasa.
Leltarozasokban valé részvétel, bizonylatolas, leltarozas kiértékelése.

. Az Uzemeltet6 altal adott statisztikai adatok feldolgozasa, kimutatasok,
tajékoztatok készitése az oOnkormanyzat képvisel6-testiletének a
kbltségvetési rendelet végrehajtasardl sz6lé tajékoztatokhoz  és
beszamolbékhoz.

J Vagyonbiztositassal, gépjarmibiztositassal kapcsolatos feladatok.

o Kézremikddés a pénzforgalommal kapcsolatos banki teendék ellétdséban,
altaldnosan az o6nkormanyzat 6ndlléan mikdédd és gazdalkodd
Polgarmesteri Hivatal és az 0&nallban mikoédd, hozzad kapcsolddo
kbltségvetési szervek pénzlgyi igazgatasi tevékenysége (pl. szamlak,
utalvanyok kezelése, stb.)

o A viz- és szennyvizszolgdltatdssal 6sszefliggd kételezd nyilvantartasok
vezetése a vizkézmi{ szolgéltatds végleges teljes megszintetéseig,
adatszolgdltatadsok irattarba helyezése.

o Elldtja minden, a felettese altal az esetenként rébizott feladatokat.

. Kbézremikddik a koltségvetési tervezés és koltségvetési beszamolok
elkészitésében, és az azokhoz sziikséges adatokat szolgaltatja.

Helyettesités rendje:
e Tavollétében ki helyettesiti és milyen mértékben:
Tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a hazipénztér kezelésében pénztar-helyettes pénzigyi
Ggyintézé 2., vagyon és gépjarmi biztositasokkal kapcsolatos, a megszint vizikdzmi



szolgaltatasbol eredd lgyekben pénzlgyi csoportvezetd, egyéb, a feladatkéréhez tartozd
pénzligyi Ugyintézoi feladata tekintetében pénzligyi lgyintézé 4.
¢ Tavollétében kit helyettesit és milyen mértékben

pénzlgyi Ugyintéz&t 3-at az dnkormanyzat altal kététt szerzédések nyilvantartasa,
beérkezé szamlak nyilvantartasa, kezelése, banki utalasa, valamennyi 6nkormanyzati
szerv tekintetében, nem rendszeres személyi juttatasok, koltségtéritések, kilséd
személyi egyéb jaranddsagok, kifizetétdél szarmazo egyéb juttatasok szamfejtése
tekintetében, hivatali gépjarml lzemanyag-elszamolas, statisztikai adatszolgaltatas
tekintetében (beruhazas statisztika kivételével), és a pénztarellendri feladatkor
kivételével.

(2) A ¥'Faddi Polgarmesteri Hivatal munkarendje ideje:

Hétfo: 8.30 - 16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csltortok: 7.30-16.00
Péntek: 7.30-13.00

(3) A *2Faddi Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi ideje:

Hétfé: 8.00-12.00 13.00-16.00
Szerda: 8.00—-12.00 13.00-16.00
Péntek: 8.00 - 12.00

(4) Jegyz6 Ugyfélfogadasi rendje a fenti lgyfélfogadasi rendhez igazodik.

(5) Az orszaggydilési képviseldt, helyi képviseldket, intézményvezetdket a munkarend szerinti
munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A *Faddi Polgarmesteri Hivatal koztisztviseli

8.§
(1) A**Faddi Polgarmesteri Hivatal dolgozok a helyszinen kételesek a szilkséges felvilagositasokat
megadni, az lgyfelek szdmara, az altaluk kért beadvany Grlapokat atadni, az Ggyfelek beadvanyait
atvenni és a helyben elintézheté Ugyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2 Az Ugyfélfogadési napok és az érdemi munkahoz szikséges létszam megszervezése a
jegyz6 feladata.

(3) Munkaidén kivil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell 14tni az al&bbi
szolgéltatasokat:

e hazassagkotés
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névadod Unnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testileti Glések, kdzmeghallgatasok
halasztast nem tiré kdzérdeki feladatok

9. §
(1) Kllszolgalat, illetve kiklildetés teljesitése a jegyz6, elézetes engedélye alapjan térténhet.

(2) A dolgozé kiklldetése soran felmerilé kéltségek elszamolasa utélag térténik.
Az Utiszamlakat a jegyz6, igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) Szlkség szerint, de évenként legaldbb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogdan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a kévetkezé
id6szak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestert meg kell hivni.

(3) A csoportok szikség szerint, tanacskoznak. A csoportok Osszehivasardl, a megbeszélés
megtartasardél a csoportvezetd intézkedik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
®11.§
A Faddi Polgarmesteri Hivatal pénzlgyi — szamviteli rendjét kilén szabalyzat tartalmazza.
Bels6 ellendrzési feladatok ellatasa, bels6 kontrollrendszer miikodtetése

(1) A Hivatal gazdalkodasdnak belsé ellenérzésérél jogszabalyban meghatérozott képesitési
ellendr Gtjan gondoskodik a Szekszard és Térsége Onkormanyzati Tarsuldssal megkotott
megallapodas szerint.

(2) A feladatellatas részletes szabalyait a Bels6 ellenérzési kézikdnyv rogziti.

(3) A belsd ellenérzés magéaban foglalja az &nkormanyzat belsé ellenérzését és az
onkormanyzat iranyitasa ala tartozé intézmények felligyeleti ellenérzését is.

(4) A hivatal bels6é kontrollrendszeréért a Jegyzd felels, aki kételes a hivatal minden szintjén
érvényesuld és megfelel

kontrollkdrnyezetet,

kockazatkezelési rendszert,

kontrolltevékenységeket,

informacios és kommunikéciés rendszert,

monitoring rendszert kialakitani és mikddtetni

KUNRC AR ARE SR

12.§
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A **Faddi Polgarmesteri Hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, igykezelési, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogterlleteket érinté rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai

13.§

A *Faddi Polgarmesteri Hivatal iktatasi és irattarazasi rendjét kilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje

14.§
A jegyzét illeté kiadmanyozasi jogkort a jegyzd a killon szabalyzat szerint hatarozza meg. A *®Faddi
Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 12. szamu fliggelék
tartalmazza.

12. Helyettesités rendje

15.§
(1) Ajegyz6t az igazgatasi csoportvezetd helyettesiti.
(2) Az lgyintéz6k a munkakdri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

13. Szabadsag engedélyezése

16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megel6zéen be kell jelenteni a jegyzének.
Kilén indokolt esetben soron kivil is engedélyezheté.

14. Zaro rendelkezések

17. §

A *Faddi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikddés szabalyzatata dnkormanyzatok képvisels-
testlleteinek jovahagyasaval 2013. julius 1. napjan Iép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrél kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat vesztik.
Fadd, 2013. junius 20.

Herczig Gaborné
jegyzo
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Zaradék:
Fadd Nagyk6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 60/2014. (V.29.) hatérozataval

jévahagyta.

Herczig Gaborné
jegyzo



6/A. szamu fliggelék a 9/2013. (VI.25)
onkorményzati rendelethez

Faddi Polgarmesteri Hivatal
szervezeti Abraja

Fenntart6: Fadd Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

Faddi Polgarmesteri
Hivatal
[ Jegyz6 ]
[ Pénziigyi csoport ] [ Igazgatasi csoport ]

4 ¢

[ Pénziigyi csoportvezet6é } [ Igazgatasi csoportvezeto }
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Pénziigyi Adéiigyi Igazgatasi

ligyintézok: iigyintézok: iigyintézék:
1. ligyintézd 1. iigyintéz6 1. iigyintéz6
2. ligyintéz6 2. iigyintéz6 2. iigyintéz6
3. ligyintéz6 3. iigyintéz6

4. ligyintézo K‘L ligyintézo /




7. szamu fliggelék a 9/2013. (VIL.25.)
onkormdnyzati rendelethez

Fadd Nagykozség Onkorméanyzat
képviselo-testiiletének
Pénziigyi és Jogi Bizottsaganak
ugyrendje

Fadd Nagykozség Onkormanyzat képviseld-testiletének a képviseld-testiilet Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatar6l szolé /2013. (VI....) dnkormdanyzati rendelete (tovabbiakban: SZMSZ)
el6irasai alapjan — figyelembe véve a Magyarosrszdg helyi onkormdnyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 22-33/B. §-dban (tovdbbiakban: Motv.), valamint a helyi dnkorményzati
képviselok jogdlldsanak egyes kérdéseirdl szol6 2000. évi XCVI. torvény 10/A. §-dban
meghatdrozottakat — az aldbbiak szerint rendelkezik a polgdrmester, az alpolgarmester és a helyi
onkormdényzati képviselok vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos nyilvantartdsi és ellendrzési
feladatok ellatdsdra létrehozott vagyonnyilatkozat nyilvantarté és ellen6rzd bizottsag
(tovébbiakban: bizottsag) iigyrend;jérol.

) L fejezet
Altalanos rendelkezések

A bizottsag hivatalos megnevezése:

Fadd Nagykozség Onkormanyzat képviselé-testiilete Pénziigyi és Jogi (vagyonnyilatkozat
nyilvantart6 és ellendrzd) Bizottsdga.

A bizottsag székhelye, pontos cime: 7133 Fadd, Dézsa Gy. u. 12.
A bizottsdg dllandé jellegli bizottsag.
A bizottsag 1étszama 7 0.

A bizottsdg elndkének és a bizottsdg tagjainak nevét az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

IL. fejezet
A Bizottsag feladat- és hataskore

2.1 A Bizottsag feladatai az SZMSZ 54.§-a alapjan:
- véleményezi az éves koltségvetési javaslatot, kdltségvetési koncepciot,
- véleményt alkot a féléves beszamolorol,



az éves zarszamadasrdl sz616 rendelet-tervezet véleményezése
az onkormdnyzat koltségvetésének negyedéves helyzetérdl sz616 tdjékoztatd véleményezése,
az éves zarszamadasrdl sz616 rendelet-tervezet véleményezése
észrevételt tehet az elOirdnyzat-felhaszndldsi ilitemterv és likviditdsi terv adataival
kapcsolatban, javaslatot tehet az abban foglaltak médositasara,
ellendrzi az eldirdnyzat-felhaszndlasi iitemterv szerinti gazdalkodast,
javaslatot tehet a likviditasi helyzet javitdsara,
ellendrzi az addztatasi tevékenységet, kiilonds tekintettel az adokintlévoségek behajtasara,
részt vesz az onkormdnyzati beruhdzasokkal kapcsolatos dontés eldkészitésben,
ellendrzi a beruhdzasok végrehajtasat,
ellendrzi a végrehajtott leltarozasok valédisagat, szabdlyszeriiségét,
az onkormanyzat pénziigyi-gazddlkodasi teriiletet érintd rendeletei tdrgydban javaslatokat
tehet.
sziikség szerint részt vesz az Oonkormadanyzat belsd ellendrzésében, illetve az onkormdanyzat
intézményeinek ellendrzésében,
megvizsgdlja a képviselok és a polgarmester megbizatdsanak torvényességét,
kozremiikddik az dnkormdnyzat Szervezeti és mikodési szabdlyzatanak feliil-vizsgdlataban,
javaslatot készit a médositasra, illetve Uj szabdlyzat alkotdsara,
vizsgdlja a hatdlyban 1év6 SZMSZ érvényesiilését,
figyelemmel kiséri az Oonkormdényzat szerveit mukodésiik szabdlyszeriisége tekintetében
(javaslatot tesz az alapit6 okiratok médositdsara, kiegészitésére, ij alapitd okirat kiad4séra),
javaslatot tesz a polgarmester juttatdsainak megallapitasara,
elézetesen véleményezi a testiilet elé keriild rendelet-tervezeteket,
allast foglal a képviseld-testiilet dltal meghatarozott eldterjesztésekkel kapcsolatban,
onkormanyzati rendelet megalkotdsit kezdeményezheti,
lebonyolitja az alpolgarmesterek titkos szavazds utjan torténd megvalasztdsidval kapcsolatos
feladatokat, illetve az egyéb titkos szavazdssal Osszefiiggd feladatokat,
tovabba elldtja mindazokat a feladatokat, amellyel a képviseld-testiilet megbizza.
nyilvantartja a képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozatait,
lefolytatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast.
részt vesz a telepiilés épitett és természetes kornyezetével kapcsolatos elOterjesztések
véleményezésében,
részt vesz a telepiilés rendezési tervével kapcsolatos elokészitd munkéban,
véleményezi a telepiilés rendezési tervét,
allast foglal a telepiilés kornyezet- és természetvédelmi szabdlyainak kialakitasaval
kapcsolatban,
ellatja az oktatdsi intézménnyel kapcsolatos

- dontés el0készitési és atruhazott hataskdrben egyes dontési,

- véleményezési,

- értékelési,

- ellendrzési,

- igény felmérési feladatokat;
segiti az oktatdsi intézmény szervezeteinek mikodését;
figyelemmel kiséri az Onkorméanyzat oktatdsi és kozmiivel6dési intézményeinek személyi és
targyi feltételeit, felszereltségét, a fejlesztési lehetdségek feltardsa és javitisa érdekében.
allast foglal az 6nkormanyzat k6zmiivelodési feladatainak meghatdrozasiban,
kapcsolatot tart az 6nkormdnyzat testvérvarosaival,



- atelepiilés szocidlis feladataival kapcsolatban

- részt vesz a szocidlis ellatast érintd éves és hosszi tavi fejlesztési, feldjitasi, pénziigyi,
koltségvetési javaslatok kidolgozaséaban,

- el6késziti a helyi szociélis rendeletet,

- véleményezi a szocidlis dgazatot érintd képviselo-testiileti eldterjesztéséket,

- figyelemmel kiséri a telepiilés szocidlis ellatdsdnak tevékenységét, elOkésziti és a
képviseld-testiilet elé terjeszti e feladatok ellatasat segitd, képviseld-testiileti hataskorbe
tartozo dontéseket;

- részt vesz a szocidlis segélyezés elveinek kidolgozdsaban, ellendrzi annak végrehajtasat;

- feliigyeli az Onkormdényzat 4ltal fenntartott, szocidlis €és csalddvédelmet elldtd
intézményeket, koordindlja tevékenységiiket;

- kozremikodik az intézményi téritési dijak megallapitasaban.

- szikség szerint részt vesz szocidlis ligyekre vonatkozé rendelet-tervezet el0készitésében,
illetve annak mddositdsaban.

2.2 A képviselo-testiilet altal rendeletben atruhazott hataskor:
- megdallapitja és megsziinteti a méltanyossagi lak4sfenntartisi timogatast.

A bizottsdag sajdat maga hatdrozza meg miikodésének részletes szabdlyait, kiilon részletezve a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsi rendjét, a nyilvanossdg biztositdsdt, a nem nyilvanos adatok
védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljdrds lefolytatasanak részletes rendjét.

Indokolt esetben a bizottsdg bizottsdgi hatdrozatival — az el6z6ekben felsoroltakon kiviil — egyes
feladat- és hataskorok atruhdzhatoak a bizottsdg elndkére.

2.3. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol sz616 értesitéssel kapcsolatos feladatok
2.3.1. Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek listdjanak osszedllitdsa

A képviselo-testillet alakulé iilését kovetd két napon belill a bizottsdg Osszedllitja a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek listajat. (Idokozi valasztds esetén az azt kovetd két napon
beliil kiegésziti a listdt az Gjonnan megvalasztott személyekkel.)

2.3.2. Ertesités a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol

A bizottsdg a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek listdjdnak Osszedllitdsat kovetd két napon
beliil, majd ezt kdvetden minden év december 15-€ig a listdn szerepld személyeknek értesitést
kiild a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol.

Polgarmester €s alpolgarmester esetében az értesités tartalmazza:
- a fejlécben az onkorményzat nevét, cimét, a bizottsag nevét s az iktatd szamot,
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett polgarmester, alpolgdrmester nevét, lednykori
nevét, anyja nevét, sziiletési helyét és idejét, valamint lakcimét,
- tdjékoztatast arrdl, hogy a polgarmester €és az alpolgdrmester az Motv. 33/B. §-a alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, amely kotelezettségének — a megvdélasztiasatdl, majd




ezt kovetden minden év janudr 1-jét6l szdmitott 30 napon beliill az adott idépontra
vonatkoz6 vagyonnyilatkozati dokumentum kitdltésével — koteles eleget tenni,

- a figyelemfelhiviast a vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztisanak jogkovetkezményeire,
nevezetesen arra, hogy ha az érintett személy a megjelolt hataridéig nem tesz eleget a
kotelezettségének, az Motv. 33/C. § (1) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet — mindsitett
tobbséggel hozott hatdrozat alapjan — keresetet nyujthat be a helyi onkorményzat székhelye
szerint illetékes megyei vagy fovarosi birésdghoz az érintett tisztségének megsziintetése
érdek ében,

- a tdjékoztatist arr6l, hogy a helyi Onkormdnyzati képviselok jogdllasdnak egyes
kérdéseir6l sz6l6 torvény 10/A. § (1) bekezdése alapjan a polgarmester és az
alpolgarmester sajat vagyonnyilatkozatdhoz koteles csatolni a vele k6zos haztartasban €16
hazas- vagy €lettarsanak, valamint gyermekének (gyermekeinek) vagyonnyilatkozatat is,

- a felhivast arra vonatkozdan, hogy a polgarmester és az alpolgarmester az értesitéshez
mellékelt hozzitartozoéi nyilatkozatot — a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének
mieldbbi teljesitése érdekében — annak kézhezvételétdl szadmitott 3 napon beliil koteles
kitoltve visszajuttatni a bizottsdghoz,

- a keltezést és a hitelesitést (a bizottsdg bélyegzolenyomatit) €s a bizottsdg elndkének
alafrasat.

Onkormanyzati képviseld esetében az értesités tartalmazza:
- az dnkormdnyzat nevét, cimét, a bizottsag nevét és az iktaté szdmot,
- a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett képviseld nevét, leanykori nevét, anyja nevét,
sziiletési helyét és idejét, valamint lakcimét,
- a tdjékoztatast arrdl, hogy a képviseld a helyi onkormanyzati képviselok jogallasanak
egyes kérdéseirdl sz6l6 torvény 10/A. § (1) bekezdése alapjan vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezett, amely kotelezettségének a megbizolevelének kézhezvételétdl, majd ezt kovetden
minden év janudr 1-jét6l szdmitott 30 napon beliil az adott idészakra vonatkozd
vagyonnyilatkozat kitoltésével koteles eleget tenni,
- a figyelemfelhivast a vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztdsanak jogkovetkezményeire,
nevezetesen arra, hogy ha az érintett személy a megjelolt hatdridéig nem tesz eleget a
kotelezettségének a helyi Onkormanyzati képviseldk jogallasdnak egyes kérdéseir6l szol6
torvény 10/A. § (2) bekezdése alapjan képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és az Motv. 20.
§-ban meghatarozott juttatisokban nem részesiilhet. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy:
- nem vehet részt a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasanak
megszervezésében és ellendrzésében,
- nem kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgélja feliil a bizottsdgnak, a
polgarmesternek — a képviseld testiilet altal dtruhdzott — 6nkormanyzati tigyben
hozott dontését,
- Onkormdnyzati iigyekben nem kérhet felvildgositdst a polgarmestertl, az
alpolgarmestertdl, a jegyzo6tdl és a bizottsag elnokétdl,
- slirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdeki tigyekben nem kezdeményezheti a
polgarmesteri hivatal intézkedését,
- nem vehet részt a bizottsagi iiléseken,
- nem képviselheti a képviselo-testiiletet,
- a tdjékoztatdst arr6l, hogy a helyi Onkormdnyzati képviselok jogallasdnak egyes
kérdéseir6l sz6l6 torvény 10/A. § (1) bekezdése alapjan a képviseld a sajit




vagyonnyilatkozatdhoz koteles csatolni a vele kozos hdztartdsban €l6 hdzas- vagy
élettarsanak, valamint gyermekének (gyermekeinek) vagyonnyilatkozatat is,

- felhivast arra vonatkozdan, hogy a képviseld az értesitéshez mellékelt hozzatartozoi
nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének mieldbbi teljesitése érdekében,
annak kézhezvételétdl szimitott hdrom napon beliill koteles kitdltve visszajutatni a
bizottsdghoz,

- a keltezést és a hitelesitést (a bizottsdg bélyegzdlenyomatit) €s a bizottsdg elndkének
alafrasat.

A nyilatkozat atvételérdl szol6 igazoldst két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a
vagyonnyilatkozatra kotelezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré és onkorményzati képviseloé), a
masik példany pedig a bizottsagé.

Atvételi elismervény az értesités s a hozzatartozdi nyilatkozat atvételérol

A vagyonnyilatkozatra kotelezett személy keltezéssel és alairdssal ellatott igazoldssal koteles
atvenni a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo tdjékoztatét €s az annak mellékletét
képezd hozzatartozdi nyilatkozatot.

A hozzétartozdi nyilatkozat
A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjeldlni azokat a vele kozos
haztartasban €16 személyeket (hédzas- vagy élettars, gyermek, gyermekek), akik
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek.
A nyilatkozat tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett lednykori nevét, anyja nevét, sziiletési helyét és
idejét, valamint lakcimét, jogdllasat (polgdrmester, alpolgdrmester, Onkorményzati
képviseld),
- azoknak a személyeknek a nevét és csaladi jogdllasat, akik vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek,
- a keltezést és a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek aldirdsat.
A nyilatkozatot egy példanyban kell elkésziteni, majd a bizottsdgnak atadni.

Igazolds a hozzdtartoz6i nyilatkozat dtvételérdl

A hozzéitartozéi nyilatkozat Aatvételét a bizottsdg elnoke aldirdsdval és a bizottsag
bélyegzdlenyomatdaval igazolja.

A nyilatkozat 4tvételérdl szol6 igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a
vagyonnyilatkozatra kotelezetté (polgarmesteré, alpolgdrmesteré és dnkorményzati képvisel6é), a
mésik példany pedig a bizottsagé.

2.3.3. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvdantartdsa

A bizottsdg a hozzdtartoz6i nyilatkozatok beérkezését kovetden elkiilonitetten kezelt, évenkénti
bontdsi, folyamatosan sorszdmozott nyilvantartist vezet a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettekrdl. A nyilvantartds alfanumerikus sorrendben tartalmazza a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett polgdrmester, alpolgdrmester és onkorményzati képviselok névsordt, és az egyes
érintettekhez  kapcsolddéan  ugyancsak  alfanumerikus  sorrendben  tartalmazza a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett hozzatartozok nevét.



2.3.4. A vagyonnyilatkozat nyomtatvdanyok dtaddsa

A hozzétartozéi nyilatkozat atvételével egyidejiileg vagy ot napon belill a bizottsig a
nyilatkozatban megjelolt példanyszdmban a vagyonnyilatkozatra kotelezett rendelkezésére
bocsdtja a helyi Onkormdényzati képviselok jogallasdnak egyes kérdéseir6l szolo torvény
melléklete szerinti vagyonnyilatkozatokat (azaz a ,Vagyon-, jovedelem- é&s gazdaségi
érdekeltségi nyilatkozat helyi 6nkorményzati képviseld (polgarmester, alpolgarmester), valamint
a vele k6z0s haztartdsban €16 hazas- vagy élettarsa és gyermeke szdmara”), valamint a kitdltési
utmutatot.

Az ataddsrol a bizottsag elnoke keltezéssel és aldirassal elldtott igazolast allit ki.
Akitoltési utmutatd tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos altaldnos tudnivaldkat,
- a vagyonnyilatkozat szerkezeti felépitésére vonatkozd informécidkat,
- a vagyonnyilatkozat kitoItését és kezelését segitd formai- és technikai szabdlyokat,
- a vagyonnyilatkozatban szerepldé fogalmak helyes értelmezé€sét megkonnyitd
magyarazatokat.

Felhatalmazasok a személyes adatok megismerésére

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kiilon felhatalmazdsban kotelesek hozzdjarulni ahhoz,
hogy vagyonnyilatkozatuk személyes adatait ellenérzés céljabol a Bizottsdg a sziikséges
mértékben kezelje. A felhatalmazast az e célra kialakitott nyomtatvanyhoz csatolni kell.

2.3. A vagyonnyilatkozatok bizottsag altali atvétele és nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozatot az érintettek két példanyban kotelesek kitolteni, és egy-egy példanyt
kiilon-kiilon A4-es nagysdgd boritékban elhelyezni.

A boritékon fel kell tiintetni a nyilatkozatot tevé személy nevét €s a ,,Vagyonnyilatkozat”
szoveget.

A polgarmesteri, alpolgarmesteri €s Onkormdnyzati képviseldi vagyonnyilatkozatot nyitott
boritékban, a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatot lezart boritékban kell a bizottsag részére atadni.
A boriték akkor tekinthetd zértnak, ha az mechanikai sériilés nélkiil nem nyithato fel.

A bizottsdg az atvételkor rdvezeti a boritékra a 2.1.3. pontban ismertetett nyilvantartdsi szadmot, és
a hozzitartoz6i vagyonnyilatkozatokat tartalmazo lezért boritékokat lepecsételi.

A vagyonnvilatkozatok atvételkori formai ellen6rzése
A bizottsadg a képviseldi vagyonnyilatkozatok atvételekor ellendrzi, hogy a vagyonnyilatkozat
formailag megfelel-e a jogszabdlyi kovetelményeknek. Megvizsgdlja azt, hogy:
- a vagyonnyilatkozatot a helyi onkorméanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl
sz616 torvény mellékletében meghatarozott tartalommal tolt6tték-e ki,
- a kitoltés teljes korii-e,
- a vagyonnyilatkozatot olvashatdan, tollal toltotték-e ki stb.
(Az ellendrzés sordn nem lehet a vagyonnyilatkozat adattartalmét ellendrizni.)
Ha a bizottsdg formai hibat taldl a vagyonnyilatkozatban, akkor azt visszaadja az érintettnek
soron kiviili javitasra.




A vagyonnyilatkozat dtadds-atvételérdl sz616 igazolds
A bizottsdg tételes irdsbeli igazoldst ad a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek a
vagyonnyilatkozat atvételérol.

Az igazolas tartalmazza:
- az &tvett vagyonnyilatkozatok szdmat az érintettek nevének feltiintetésével és az
elézéekben emlitett nyilvantartasi szamot,
- a tajékoztatast arrdl, hogy az érintett a helyi dnkormanyzati képviselok jogalldsdnak
egyes kérdéseirdl sz6l6 torvény 10/A. § (1) bekezdése alapjan soron kovetkezd
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének meddig koteles eleget tenni,
- a keltezést és a hitelesitését (a bizottsdg bélyegzdlenyomatit) és a bizottsag elndokének
alafréasat.
Az igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré €s onkormanyzati képvisel6€), a masik példany pedig
a bizottsagé.

A bizottsdg elnoke minden év utolsé képviselo-testiileti iilésén irdsban koteles felhivni a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket a kovetkezd nyilatkozat beadasi hatédridejére.

A vagyonnyilatkozatok kezelése, megdrzése

A vagyonnyilatkozatok egy példanya a bizottsdgndl marad, a masodpéldanyok megdrzésérdl a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek kell gondoskodni, kiilonos tekintettel egy esetleges
ellendrzési eljards lehetoségére is.

A polgarmester, alpolgarmester, képviselok €s hozzatartoz6ik vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
Osszes iratat az erre a célra kialakitott helyen és moédon (lehetdleg pancélszekrényben) kell
tarolni.

2.4. A képviselo-testiilet tajékoztatiasa a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérol

A bizottsig elndke a vagyonnyilatkozat-tételre rendelkezésre 4ll6 hatdridd lejartdt kovetd
képviseld-testiileti iilésen tdjékoztatja a testiilet tagjait arrél, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek a jogszabdlyoknak megfelelen tettek-e eleget kotelezettségiiknek.
A tédjékoztatonak tartalmaznia kell azoknak a nevét, akik nem tettek eleget vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségiiknek, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztisanak
jogkovetkezményeit.
A jogkovetkezmények kozott ismertetni kell azt, hogy:
- polgarmester €s alpolgdrmester esetében az Motv. 33/C. § (1) bekezdése alapjan a
képviseld-testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatdrozat alapjan — keresetet nyujthat be a
helyi onkormdanyzat székhelye szerint illetékes megyei, fOvédrosi birdsdghoz az érintett
tisztségének megsziintetése érdekében,
- képviseld esetében a helyi onkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl sz616
torvény 10/A. § (2) bekezdése alapjan a képviseldi jogait nem gyakorolhatja és az Motv.
20. §-aban meghatdrozott juttatdsokban nem részesiilhet.



A polgarmester és az alpolgdrmester vagyonnyilatkozat-tétele elmulasztisanak szankciondldsa a
képviseld-testiiletnek a relevans koriilmények értékelésén alapulé mérlegelési jogkdrben hozott
dontésétol fiigg.

A bizottsdg elndke koteles a képviseld-testiilet és az érintett képviseld figyelmét felhivni arra,
hogy az el6bb emlitett szankcidkat mindaddig alkalmazni kell, amig a képviselé a torvényben
meghatidrozott médon nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének.

2.5. A vagyonnyilatkozatok kozzététele

A polgarmesteri, az alpolgarmesteri és a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanosak.

A vagyonnyilatkozatok nyilvanos kozzétételérdl a bizottsdg elnoke gondoskodik, és a helyben
szokdsos modon hirdetmény utjdn értesiti a lakossdgot a  vagyonnyilatkozatok
megtekinthetdségének helyérdl, idejérol.

A bizottsdg elnoke folyamatosan figyelemmel kiséri a nyilvdnossdgra hozatallal kapcsolatos
szabalyok érvényesiilését, és azonnal intézkedik a szabalyok megsértése esetén.

A hozzdtartozok vagyonnyilatkozata és az annak ellendrzéséhez szolgaltatott azonosité adatok,
valamint a képviseldi vagyonnyilatkozatok ellenérzéséhez szolgiltatott azonosité adatok nem
nyilvdnosak, azokba az adatvédelmi szabélyok betartdsdval csak a bizottsdg tagjai tekinthetnek
be, kizarolag ellendrz€s céljabol.

2.6. A vagyonnyilatkozatok ellenérzése

A helyi onkorményzati képviseldk jogallasdnak egyes kérdéseirdl sz6lé torvény 10/A. § (4)
bekezdése alapjan a polgarmester, az alpolgdrmester és a képviseld vagyonnyilatkozatdval
kapcsolatban a bizottsdgnal barki frasban ellendrzést kezdeményezhet.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellendrzése.

A képviselo felhivdsa a vagyonnyilatkozat kijavitidsara

Ellendrzési eljaras kezdeményezése esetén a bizottsdg elndke felhivja az érintett képviseldt, hogy
o0t napon beliill nyilatkozzon a kezdeményezéssel kapcsolatosan, és — amennyiben azt
megalapozottnak tartja — javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a képviseld a
kifogasban jelzett adatokat kijavitja, az elndk nem rendeli el az eljards meginditdsat, mely tényrol
tdjékoztatni koteles a képviseld-testiiletet és a kezdeményezot.

A névtelen beadvany elutasitisa
Amennyiben az frasbeli bejelentést tartalmaz6 beadvany névtelen, azt a bizottsdg elnoke érdemi
vizsgdlat nélkiil elutasitja, és az ligyet lezérja.

A bejelentés kivizsgalasa
A névtelen beadvany kivételével a bizottsdg elndke a bejelentést kovetden koteles a bizottsag
soron kiviili iilését Osszehivni, amelyen ismerteti a bejelentéssel kapcsolatos informécidkat. A




bizottsdg a vagyonnyilatkozatok ellendrzésével kapcsolatos iiléseit ezen iigyrend zdrt tilésekre
vonatkoz6 szabdlyai szerint tartja.

A bizottsdg a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast csak abban az esetben folytatja le, ha a
bejelentés a vagyonnyilatkozat konkrét tartalméra vonatkoz6 tényadlldst tartalmazza.

Amennyiben az eljarésra irdnyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogisolt részét és tartalmét, a bizottsig elndke soron kiviil felhivja a bejelentdt a hidny
potlaséra.

A bizottsdg elnokének kezdeményezésére a bizottsig érdemi vizsgdlat nélkiil elutasitja a
bejelentést, ha:
- a bejelento tizenot napon beliil nem tesz eleget a hidnypdtldsra tor€nd felhivasnak,
- a bejelentés nyilvdnval6an alaptalan,
- a bejelentds ugyanazon vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljards
megismétlésére iranyul, és nem tartalmaz a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos uj tényallitast
vagy adatot.

Amennyiben a bizottsdg az eljards meginditasarél dont, a bizottsdg elnoke soron kiviil felhivja az
érintett személyt, hogy a sajat, valamint a hozzitartozdja vagyonnyilatkozatidban feltiintetett
adatokra vonatkozé azonosité adatokat haladéktalanul — az azonositd adatok beszerzéséhez
sziikkséges ésszerli hataridon beliil — frdsban jelentse be.

A felhivés tartalmazza:
- a felszdlitast — a helyi 6nkormdanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szo6l6
torvény 10/A. § (4)—(5) bekezdésére hivatkozdssal — az érintett személy, valamint a
hozzitartozoja vagyonnyilatkozatdban feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité adatok
haladéktalan, frasban torténd bejelentésére a kért adatkorok megjelolésével,
- a keltezést és a hitelesitést (a bizottsdg bélyegzdlenyomatit) és a bizottsdg elnokének
alafrasat.

A felhivast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré és onkormanyzati képvisel6€), a mésik példany pedig
a bizottsagé.

Az elézbekben felsorolt azonositd adatok korérdl — a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos bejelentés
tartalmatol fiiggden — a bizottsdg dont, azonban csak a vagyonnyilatkozat megtételére szolgald
nyomtatvanyon szerepld adatkorrel kapcsolatosan kérhet azonosité adatokat. Az azonosit6é adatok
kore elsdsorban a kdvetkezdkre terjed ki:
- a hozzitartozokra vonatkozdan a sziletési hely €s id6, anyja neve, dlland6 és ideiglenes
lakasanak cime stb.,
- az ingatlanokra vonatkozéan az ingatlan pontos cime (telepiilés, keriilet, tt, utca, tér, hsz.
stb.),
- a gpjarmivekre vonatkozéan a személygépkocsi, tehergépjarmii, autdbusz,
motorkerékpdr rendszama, alvdzszdma stb.,
- a védett mualkotdasra, gylijteményre vonatkozéan a miialkotés alkotdjanak neve, az alkotds
cime, a gylijtemény megnevezése stb.,



- az értékpapirban elhelyezett megtakaritisra vagy egyéb befektetésre (részvény, részjegy,
kotvény, nagy értékil biztositds stb.) vonatkozéan azok sorszdma, azonosit6 szdma stb.,

- a takarékbetétben elhelyezett megtakaritisra vonatkozéan a pénzintézet neve, a
betétkonyv szdma és az abban elhelyezett 6sszeg stb.,

- a pénzintézeti szdmlakovetelésre vagy mads, szerzodés alapjan fenndllo pénzkovetelésre
vonatkozdan a pénzkovetelés jogcime, a kotelezett neve, a lakcime, a kovetelés Osszege, a
szerzddés, és a kovetelés kelte, lejarati ideje stb.,

- a pénzintézettel szembeni tartozdsra, igy pl.: hitelre, kdlcsonre stb. vonatkozdan a tartozas
megnevezése, 0sszege, kelte lejdrati ideje stb.,

- a maganszeméllyel szembeni tartozdsra vonatkozéan a hitelez6 neve, a lakcime, a tartozds
Osszege, kelte, lejarati ideje stb.,

- a gazdasagi tarsasdgban fenndlld tisztségre vagy érdekeltségre vonatkozdan a
cégbejegyzés szama, a gazdasigi tirsasag székhelye, a nyereségbdl valo részesedés stb.

Az azonosit6 adatokat tartalmaz6 dokumentumot az érintettek két példdnyban kotelesek kitoltenti,
és egy-egy példanyt kiilon-kiillon A4-es nagysdgi boritékban elhelyezni. A boritékon fel kell
tiintetni az azonositdé adatokat ko6zl6 személy nevét, valamint a ,,Vagyonnyilatkozathoz
kapcsolodé azonositdé adatok” szoveget. Mind a képviseléi, mind a hozzitartozo6i
vagyonnyilatkozathoz kapcsol6d6 azonositdé adatokat tartalmazd boritékot lezartan kell a
bizottsdg részére atadni. A boriték akkor tekinthetd lezartnak, ha az mechanikai sériilés nélkiil
nem nyithatd fel. A bizottsdg az 4atvételkor rdvezeti a boritékokra a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartdsanal emlitett nyilvantartasi szamot, €s a lezart boritékot lepecsételi.

Az azonosité adatokat tartalmazo nyilatkozat dtadasakor a bizottsag tételes irasbeli igazolast ad a
kotelezettnek a nyilatkozat atvételérol.

Az igazolas tartalmazza:
- az atvett azonositd adatokat tartalmazd boritékok szdmdt az érintettek nevének
feltiintetésével és a nyilvantartisi szammal,
- az érintett arrdl valo tdjékoztatasat, hogy a helyi dnkormanyzati képviselok jogdllasanak
egyes kérdéseirdl sz616 torvény 10/A. § (3) bekezdése alapjan az azonosit6 adatokba csak a
vagyonnyilatkozatokat kezeld bizottsag tagjai tekinthetnek bele ellendrzés céljabal,
- a keltezést és a hitelesitést (a bizottsag bélyegzdlenyomatat) €s a bizottsdg elnokének
alafrasat.

Az azonosité adatok atvételérdl szold igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy
példany a vagyonnyilatkozatra kotelezetté (polgarmesteré, alpolgdrmesteré és Onkormanyzati
képviseldé), amasik példany pedig a bizottsagé.

Az azonosité adatokat tartalmazd nyilatkozat egy példanya a bizottsdgndl marad, a
masodpéldanyok megdrzésérdl az adatkozlésre kotelezettnek kell gondoskodnia.

A bizottsdg ellenOrzési eljardsanak célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valosdgtartalmanak
ellenérzése az eredeti vagyonnyilatkozat, a vagyonnyilatkozatra vonatkozé bejelentés és a
benytjtott azonosité adatok figyelembe vételével. Ennek érdekében a bizottsig — a hozzitartozo6i
vagyonnyilatkozatokra vonatkozdan is — meghallgatja az érintett polgdrmestert, alpolgarmestert,



onkormdnyzati képviselot, akit az ellendrzési eljardssal kapcsolatos meghallgatds idépontjardl
legaldbb 8 nappal kordbban irdsban értesiteni kell.

A meghallgatdsrél a bizottsig elndke koteles jegyzOkonyvet felvenni, amelyet az eljarés
dokumentumaihoz csatolni kell.

A bizottsdg a meghallgatast kovetd 8 napon beliill meghozza az ellendrzési eljarassal kapcsolatos
dontését. A dontést kovetd 15 napon beliill a Bizottsdg elndke az ellendrzés eredményérol
tajékoztatot készit, amelyet a képviseld-testiilet soron kovetkezo iilésén koteles ismertetni.

A Dbizottsdg elnoke az eljards lezardsat kovetd 8 napon belill koteles gondoskodni a
vagyonnyilatkozatokra vonatkozé azonosité adatok torlésér6l, ami a dokumentumok
Jjegyzokonyv felvétele mellett torténd fizikai megsemmisitését jelenti.

Ha a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards a bizottsag tagjaira vagy az elnokre vonatkozik, 6t
az eljarasi iigybdl ki kell zarni.

2.7. A vagyonnyilatkozathoz kapcsolédo adatvédelem

A vagyonnyilatkozatok, a hozzdjuk kapcsol6dé dokumentumok, valamint az iratok szabdlyszeri

nyilvéantartaséért és kezeléséért a bizottsadg elnoke felelds.

A képviseldi vagyonnyilatkozatok atvételét kdvetden a bizottsdg elndke nyilvdnos kozzététel
céljabdl azokrél madsolati példanyt készittethet. A madsolati példinyokhoz — ezen {igyrendben
meghatirozott kozzététel céljabol — igény szerint hozz4 lehet férni.

A vagyonnyilatkozatok eredeti példanyait (képviseldi és hozzdtartoz6i vagyonnyilatkozatok) és a
hozzdjuk kapcsoléd6 valamennyi iratot (ellenérzési eljarashoz kapcsolodé azonosité adatokat
tartalmazéd dokumentumok, meghallgatdsi jegyzOkonyvek stb.) a bizottsdg egyéb irataitdl
elkiilonitetten és egyiittesen kell kezelni. Taroldsuk csak lemezszekrényben torténhet.

A vagyonnyilatkozathoz kapcsolddé dokumentumokat egy iratgylijtében kell t4rolni. Az
iratgyljtében kell elhelyezni:
- a vagyonnyilatkozat-tételhez kapcsolddo felhivasok, igazoldsok bizottsagi példanyait,
- az ellendrzési eljards meginditdsdra irdnyuld irasbeli bejelentéseket €s az eljards szobeli
kezdeményezésérol felvett jegyzokonyv bizottsagi példanyat,
- az ellendrzési eljarashoz kapcsolddoé felhivasok, igazoldsok bizottsagi példanyait,
- az ellendrzési eljardshoz kapcsolodd meghallgatasrol késziilt jegyzokonyv bizottsagi
példanyat,
- a bizottsdg ellendrzési eljarassal kapcsolatos dontését tartalmazé dokumentumokat és a
bizottsdg elnokének az ellendrzés eredményérdl szold képviselod-testiileti tdjékoztatdjat,
valamint
- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos egyéb dokumentumokat.

A bizottsag elnoke felelds azért, hogy a képviseldi vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolédé azonositd
adatokba, a hozzdtartozoi vagyonnyilatkozatokba és a hozzijuk kapcsolodd azonosité adatokba
csak a bizottsdg tagjai tekinthessenek bele. Ennek érdekében a betekintéseket "Betekinté lapon"



kell dokumentdlni, amely tartalmazza az érintett vagyonnyilatkozat nyilvantartdsi szdmét, a
vagyonnyilatkozatot benytjté személy nevét, a betekintd nevét, a betekintés datumat és céljat.

A bizottsdg elndke koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintést kovetden minden alkalommal a
vagyonnyilatkozati dokumentumok ismételten zart boritékba keriiljenek. A boriték akkor
tekinthetd zartnak, ha az mechanikai sériilés nélkiil nem nyithat6 fel.

Az 1j vagyonnyilatkozat megtételekor, a polgarmesteri- és alpolgidrmesteri jogviszony, valamint
a megbizas megsziinésekor az érintettnek — atvételi igazolas kiséretében — 4t kell adni a rd és a
hozzétartozoira vonatkozd vagyonnyilatkozatokat. Ha erre nincs lehetdség (pl.: az érintett tartds
akaddlyoztatdsa miatt), akkor részére az elobb emlitett dokumentumokat postai kiildeményként,
tértivevénnyel kell megkiildeni.

Abban az esetben, ha a polgarmester, az alpolgdrmester €s az Onkormdanyzati képviseld a
bizottsdgnak 1irasban bejelenti, és hitelt érdemléen igazolja, hogy a hozzatartozd
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége megsziint (pl. a hdzassidgat felbontottdk, vagy a kozos
haztartdsban élés megsziint), részére 8 napon beliil a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot — atvételi
1gazolds kiséretében — vissza kell adni.

Ha a vagyonnyilatkozati dokumentumokat sem személyesen, sem postai tGton nem lehet
kézbesiteni, akkor a kézbesités megkisérlésétdl szamitott 30 nap utdn — jegyzokonyv felvétele
mellett — az iratokat fizikailag meg kell semmisiteni.

Ezekben az esetekben a bizottsdg elndke gondoskodik a dokumentumok nyilvantartdsbdl valé
torlésérol is.

2.8. A bizottsag egyéb feladatai

A bizottsdg tandcskozasi jog biztositdsaval kapcsolatos feladatai:
- a bizottsdgi iilés megtartisar6l meghivdval kell értesiteni azokat, akik az SZMSZ szerint
tandcskozasi joggal részt vehetnek a bizottsag tilésén,
- az iilésen biztositani kell az érintettek tandcskozdsijogét.

A bizottsag joga, hogy:
- inditvanyozza a képviselo-testiilet rendkiviili tilésének 0sszehivasat,
- megkapja a tevékenysége folytatasdhoz sziikséges informéciokat és tajékoztatdst,
- az Onkorményzati hivatal kozremiikodjon a bizottsig feladatainak a technikai
lebonyolitasdban.

A bizottsag feladat- és hataskorébdl nem ruhdzhatdak at a kovetkez6 feladat- és hataskorok:
- a bizottsag tigyrendjének megéllapitésa,
- a bizottsag éves munkatervének elfogadasa,
- az onkormdanyzat képviselO-testilletének feladat- és hataskorébdl a bizottsdgra atruhizott
feladat- és hataskorok.



I11. fejezet
A bizottsag miikodése

3.1. A bizottsagi iilések szama

A bizottsag sziikség szerint tilésezik, de évente legaldbb 2 iilést tart.

A bizottsdg a képviseld-testiilet munkatervének elfogaddsat kovetd 30 napon beliil késziti el sajat
munkatervét. A munkatervben figyelembe veszi a képviselo-testiilet munkatervében foglaltakat.
A munkatervre vonatkozd elGterjesztést az elnok és a jegyz0 kozosen késziti el, és az elndk
terjeszti elo.

A munkaterv tartalmazza:
a) az iilések id6pontjat,
b) az adott iilésen targyaland6 témaékat,
¢) az eldterjesztd megnevezését,
d) az eldterjesztésben kdzremiikodoket,
e) sziikkség szerint az egyeztetési kotelezettséget,
f) sziikség szerint az eloterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kovetelményeket.

A bizottsdg rendkiviili tilését 6ssze kell hivni:
a) a bizottsdg egynegyedének, a bizottsdg elnokének vagy a polgirmesternek az
inditvanydra, valamint
b) abban az esetben, amikor az iilés Osszehivasara a munkatervben meghatdrozott rendes
tiléseken kiviil egyéb okbol sziikség van.

3.2. A bizottsagi iilések osszehivasa

A bizottsag iilését a bizottsdg elndke hivja Ossze és vezeti.

Az elnok tavolléte, akadalyoztatisa, vagy a bizottsagi elndk pozicié betdltetlensége esetében az
alelnok gondoskodik a bizottsdg 6sszehivasardl és az iilés levezetésérol.

A bizottsag tilését — foszabalyként — a bizottsdg székhelyére kell 6sszehivni.

Amennyiben a targyalandé napirend vagy mds koriilmény indokolja, a bizottsdg iilését a
székhelyen kiviil mashova is 6ssze lehet hivni.

A bizottsag rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell 6sszehivni.

A bizottsdg rendes iilésének Osszehivdsa frdsos meghivo kikiildésével torténik.

A meghivo tartalmazza
a) az iilés helyét és idOpontjat, amelyre elsddlegesen a munkaterv irdnyadd, de az az
elnokot nem koti,
b) a javasolt napirend sorrend;jét,



¢) a napirendi pont eldterjesztdjének megnevezését,

d) azt a tényt, hogy az anyag késébb keriil megkiildésre, feltéve, hogy a meghivoval
egylitt, a megkiildésre nincsen lehetdség, és

e) a napirendi pont zart iilés keretében valo megtargyaldsdra vagy annak lehetoségére valo
utalast.

A munkatervben nem szerepld, havi gyakorisagnal rovidebb idén beliil 6sszehivott bizottsagi iilés
esetében a meghivé kikiildési hatdrideje, ha az lehetséges, legaldbb 5 nap, amelyhez lehet6ség
szerint csatoland6 hozza valamennyi tdrgyalando eloterjesztés is.

Rendkiviil siirgds esetben a meghivd 5 napndl rovidebb idon beliil is kikiildhetd. Kivételesen a
meghivé kikiildése elektronikus levél vagy mds rovid tdton is torténhet.

Egyes napirendi ponthoz kiilon meghivottnak a meghivéhoz csak az 6t érintd eloterjesztés
csatolandé elektronikusan vagy papir alapon, ha azt igényli.

A meghivot az aldbbi személyeknek kell megkiildeni:
- a bizottsag tagjainak,
- a polgarmesternek,
- az alpolgdrmesternek
- a képviseldknek,
- a jegyzOnek,
- azoknak a személyeknek, akik a bizottsdg iilésén az SZMSZ-ben meghatdrozottak alapjin
tanacskozasi joggal rendelkeznek,
- anem alland6é meghivottaknak:
- az eldterjesztoknek,
- azoknak, akiket az iilés 6sszehivdja megjelol.

A bizottsdg iilésén a bizottsig tagjai szavazati joggal vesznek részt.

Az 1iilés meghatirozott napirendi pontjdhoz kapcsoléddéan illeti meg tanicskozdsi jog a
meghivottak koziil:

- azt, akit egy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg €s

- az elOterjesztot.

A bizottsdg 1ilésérol a lakossdgot tdjékoztatni kell, legaldbb a meghivé Onkormdényzati
hirdetdtablara torténd kifiiggesztésével.

3.3. A bizottsag iilésének vezetése

A bizottsag iilésének vezetése soran ellatando feladatok:
- a bizottsag hatdrozatképességének megallapitésa,
- a jegyzOkonyv-hitelesitd vdlasztasa,
- a napirend eldterjesztése, elfogadtatisa,
- aziilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,
- napirendenként:



- a vita levezetése, ezen beliil a hozzaszoldsokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz
megaddsa,
- avita 6sszefoglaldsa,
- az inditvdnyok szavazdsra valo feltevése,
- a hatdrozati javaslatok szavaztatésa,
- aszavazas eredményének megdllapitdsa pontosan, szimszerlien,
- anapirend targydban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
- arend fenntartasa,
- a kérdések szavazdsra bocsatisdsa és a szavazds eredményének kihirdetése,
- tdjékoztatds az idOszerli kérdésekrol,
- tdjékoztatds a lejart hataridejii bizottsagi hatirozatokrol és egyéb bizottsagi dontésekrdl,
- aziilés bezarasa,
- tajékoztatas a kovetkezd iilés varhat6 iddpontjardl, napirendjérdl.

3.4. A hatarozatképesség megallapitasa

A bizottsdg hatdrozatképes, ha tagjai koziil az ilésen legaldbb a bizottsdg tagjainak tobb mint a
fele, azaz 4 f6 jelen van.

Ha az eldz6ekben megjeldlt szamu bizottsagi tag nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen. A
hatdrozatképtelen iilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek térgyaldsara djra ssze kell hivni.

3.5. A jegyzokonyv-hitelesitok valasztasa

Jegyz6konyv-hitelesitok kijelolése nem kotelezd. Ha a bizottsdg barmely tagja indokoltnak tartja,
akkor a hitelesitd valasztasara inditvanyt tesz.

Hitelesitoket csak bizottsagi tagok koziil lehet vélasztani, maximum 2 f6t.

A hitelesitok feladata az elkésziilt jegyzokonyvek aldirdsukkal torténd hitelesitése.

3.6. A napirendi javaslat eléterjesztése és elfogadtatasa

A bizottsag elnoke elOterjeszti a napirendi pontokat. A bizottsdgi tagok javaslatot tehetnek a
napirendi pontok felcserélésére, ij napirendi pontok felvételére, a javasolt napirendi pontok
torlésére.

A napirend elfogaddsardl a bizottsadg egyszerli sz6tobbséggel, hatdrozathozatal nélkiil dont.

3.7. Az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zirt iilés tényének bejelentése

A bizottsagi iilés nyilvéanos.



A bizottsdg egyedi dontéssel — egyszerii szotobbséggel — hozzdszolasi jogot ad a bizottsag tilésén
megjelent személynek. A dontésében meghatdrozza a hozzdsz6las maximalis idOtartamat.

Hozz4sz614s1 jogot nem lehet adni azokban az esetekben, amelyeknél zart iilést rendeltek el.

A hozzédszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzdszdlasi jog megadédsa elott a
bizottsag iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzdsz6ldsi jog megvonhatd, ha az érintett személy
nem tartja be a szimara megadott idOkeretet.

A bizottsdg zart iilést tart a Magyarorszagi helyi 6nkormdnyzatokrél sz6l6 torvény 12. § (4)
bekezdés a) pontja szerinti esetben.

A bizottsagi iilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zért
ilésre vonatkozo torvényi eldirdsra.

A zart tilésen a bizottsdg tagjai, a polgarmester, a képviselok, a nem képviselokbol valasztott
alpolgarmester, a jegyz0, tovabbd meghivasa esetén az érintett €s a szakértd vesz részt. Abban az
esetben, ha torvény eldirja, kotelezd az érintett meghivdsa.

3.8. A napirendek targyalasa — a vitatél a dontéshozatalig

A napirendi pont targyaldsat megel6zOen szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek megtételére
az elbterjesztd és a bizottsag elndke jogosult.

A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest uj

informacidkat kell tartalmaznia.

A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztéhoz a bizottsdgi tagoknak és a meghivottaknak
joguk van kérdést intézni.

A napirendi pont vitgjat az elOterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagidl az elhangzott
észrevételekre.

Az iilésvezetd a vita lezdrdsa utdn elsOként a modositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel
szavazasra.

A szavazds elott a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni.

Egyszert tobbség esetén a javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévd bizottsdgi tagok tobb mint felének
»igen” szavazata sziikséges.

Mindsitett tobbség esetén a megvdlasztott bizottsdgi tagok tobb mint felének (legaldbb 4
bizottsagi tag) egybehangz6 szavazata sziikséges.

A bizottsdg dontéseit (hatdrozat) altaldban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

A bizottsag a jelenlévo tagok egynegyedének inditvanydra név szerinti szavazast rendel el.



A név szerinti szavazds alkalmdval az elnok a névsor alapjdn minden bizottsdgi tagot személy
szerint szOlit és a bizottsagi tag 4ltal adott vdlaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti.
A szavazds végén a bizottsdgi tag a nyilatkozatét alairasaval hitelesiti.

A bizottsagnak joga van titkos szavazdst tartani zart iilés esetén. A titkos szavazasrol a bizottsag
esetenként dont.

A bizottsdg titkos szavazds esetén — tagjai sordbol — két f6s munkacsoportot valaszt. A titkos
szavazds lebonyolitdsar6l a megvdlasztott munkacsoport gondoskodik.

A titkos szavazds eredményér6l a munkacsoport kiilon jegyzokonyvet készit. Ezt a
jegyzokonyvet csatolni kell a bizottsagi iilés jegyzokonyvéhez.

A bizottsdgi dontéshozatalbdl sziikség esetén ki lehet zarni azt, akit vagy akinek a hozzatartozdjat
személyesen érinti az iigy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol
elnok esetén a polgdrmester, bizottsagi tag esetén a bizottsdg dont mindsitett tobbséggel.

3.9. A felvilagositas-kérés szabalyai

A bizottsagi tagnak joga van az iilésen az elnoktdl, az alelnoktdl, a polgdrmestertdl, valamint a
jegyz06tdl — a bizottsag feladatkorébe tartoz6 témdban — irasban felvildgositast kérni.
Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros kapcsolatban 4ll
a bizottsag altal ellatott feladatokkal, vagy valamely irdnyitasa alatt 4116 szervezet tevékenységi
korével.

A felvilagositas-kérést az elnokhoz az iilés eldtt 4 nappal frasban kell benytijtani.

Amennyiben a felvildgositds-kérést az eloirt hataridon til vagy a bizottsdg iilésén nyujtjak be,
ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen vélaszt adnia, ha a vélaszadds eldzetes
vizsgdlatot nem igényel. Ellenkez0 esetben az iilést kovetd 15 napon belill, irdsban kell
védlaszolni. A vélasz elfogaddsardl a bizottsag a soron kdvetkezd iilésén dont.

Az iilésen az adott valasz elfogaddsardl eldszor a felvildgositist kérd bizottsdgi tag nyilatkozik.
Ha a vélaszt nem fogadja el, a valasz elfogaddsar6l a bizottsdg vita nélkiil dont. Amennyiben a
vélaszt a bizottsag elutasitja, elrendeli a felvildgositis-kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

3.10. Az eléterjesztés

Eloterjesztésnek mindsiil a bizottsdg iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolodo
tdjékoztatd, beszamold €s a hatdrozati javaslat az indoklassal.

A bizottsdg iilésére frasos elOterjesztést kell benydjtani, melyet a meghivoval egyiitt meg kell
kiildeni az érintetteknek.

Kivételes esetben lehetdség van szdbeli elGterjesztésre is, ha azt a bizottsdg egyszerli
szO0tobbséggel elfogadta. Az iilés napjan, vagy az iilésen a bizottsdgi tagok rendelkezésére
bocsétott frasos eloterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.



Eléterjesztés nélkiil napirendet nem lehet targyalni. frdsos eléterjesztés nélkiil nem lehet targyalni
a hatdrozathozatallal 6sszefiiggd napirendet.

Az eldterjesztések tartalmi elemei:

- az eldterjesztés téméjanak, targydnak meghatdrozasa,

- a témdaval kapcsolatos elézmények, kordbban hozott képviseld-testiileti, valamint
bizottsagi dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

- a téma ismertetése,

- a jogszabdlyi héttér bemutatésa,

- érvek és ellenérvek az adott téméval kapcsolatban,

- dontést igényld témadndl a kiillonbozd valtozatok bemutatdsa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

- anyagi kihatdsu dontésnél az onkorményzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatds
bemutatasa,

- egyéb koriilmények, osszefiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

- hatdrozati javaslat, vagy hatdrozati javaslatok.

Az irasos eloterjesztéseket a jegyzonek jogszerliségi szempontb6l meg kell vizsgélnia.

Az elnok sziikség szerint a jegyzd bevonasdval a hivatal Gtjan gondoskodik valamennyi anyag
postazasérdl, érintettekhez vald eljuttatisarol.

Az irdsos eldterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben az elndk legfeljebb 20 gépelt oldalra
korlatozza.

A siirgdsségi inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az eldzdekben eloirt
kovetelményeknek.

3.11. A hatarozati javaslat

A hatdrozati javaslat az frdsos vagy a szobeli elOterjesztésben vagy az elnok 4ltal a vita
Osszefoglaldsa utdan megfogalmazott javaslat.

A hatdrozati javaslatrészei:
- a hatdrozat szovege,
- a végrehajtast igényld dontéseknél:

- a hatérozat végrehajtasaért felelds személyek neve és
- ahatérozat végrehajtasdnak idépontja.

3.12. A bizottsag dontései
A bizottsdg dontése a hatdrozat.

A bizottsdg az Onkormdnyzat képviseld-testiiletének atruhdzott jogkorében hozott hatésagi
hatdrozata ellen a képvisel6-testiilethez fellebbezést lehet benydjtani.



A bizottsdg jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
- a napirend meghatdrozasarol,
- az egyes kérdésekrol,
- a bizottsdgi tag felvildgositds-kérésérdl, valamint a felvildgositds-kérésre adott valasz
elfogadasérol.

A Dbizottsdg szdmozott hatdrozata tartalmazza a bizottsdg dontését szé szerinti
megfogalmazédsban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személy megnevezését.

A bizottsdg hat6sdgi hatdrozataira — az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — a kozigazgatdsi és
hatdsagi eljarés és szolgéltatds dltalanos szabdlyairdl szol6 2004. évi CXL. térvény rendelkezéseit
kell alkalmazni.

A bizottsdg hatdrozatait a naptdri év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi sorszimmal kell ellatni.
A hatdrozatok sorszdma mellett fel kell tiintetni a hatdrozathozatal pontos idépontjét (év, ho, nap
megjeloléssel).

A hatdrozatok jelolése a kovetkezd formdban torténik:
Fadd Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete Pénziigyi és Jogi Bizottsaganak
...... /2011. (..... .....) bizottsagi hatdrozZata @ ..........cceceeeveeenceeeieeiieiieciieesieeeeeeeeeese e s -TOL

A jegyz0 gondoskodik a bizottsagi hatdrozatok nyilvantartasarol.
A hatdrozat-nyilvantartds formai:
- a hatdrozatok nyilvantartdsa sorszam szerint,
- a hatdrozat-kivonatok nyilvantartdsa sorszdm szerint novekvd sorrendben,
- a hatdrozatok betlirendes nyilvéantartisa,
- a hatdrozatok hatdridd nyilvantartdsa.

3.13. A jegyzokonyv
A bizottsag ilésérol jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
- amegjelent bizottsdgi tagok és meghivottak nevét,
- atargyalt napirendi pontokat,
- atandcskozas 1ényegét,
- aszavazas szamszeri eredményét €s a hozott dontéseket.

Zart ulés esetén rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett vagy
szakértd) vannak jelen.

A jegyzOkonyv elkészitésérdl az elndok gondoskodik.

A térgyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni:
- a napirend targyaét,
- az eldterjesztot vagy eldterjesztoket,
- az eldaddkat,
- a hozzdszolokat.



A téargyalt napirendeknél legaldbb a tandcskozas 1ényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni.
A tandcskozdsi joggal rendelkezd kérésére az elnok koteles a tag altal elmondottakat sz6 szerint
jegyz06konyvbe venni.

A bizottsdg a dontéseit az elnok dltal megfogalmazott javaslatr6l valé szavazéssal hozza.
A jegyzékonyvben rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel, hdnyan nemmel, é hanyan
tart6zkodtak.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a bizottsdg altal hozott dontést, hatdrozat esetében a
jegyzokonyv szovegébe be kell épiteni a hatirozat szovegét.

A jegyz0konyvhoz csatolni kell:

- a meghivat,

- a jelenléti ivet,

- az frdsos el6terjesztéseket,

- a bizottsagi tagok kérése alapjén:
- abizottsagi inditvanyokat,
- abizottsagi tagok hozzdszdlasait,
- abizottsagi interpelldciokat.

A bizottsdg iilésének jegyzokonyvét az elnok és — ha vdlasztottak — a jegyzokonyv hitelesitOk
irjak ala.

Az aléirt, mellékletekkel ellatott jegyzokonyvet az iilést kovetd tizenot napon beliil a jegyz0
koteles megkiildeni az illetékes Kormédnyhivatal vezetdjének.

A vilasztépolgaroknak joga van — a zart iilés jegyzokonyvei kivételével — betekinteni a bizottsag
iilésének jegyzdkonyvébe és mellékleteibe.

A jegyzOkonyv betekinthetdségi jog biztositdsardl a jegyzonek kell gondoskodnia.

A jegyzOkonyvek anyagéat csak hivatali dolgozé jelenlétében lehet megtekinteni.

A zart iilésrol kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

A bizottsdg jegyzOkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl az elndk gondoskodik. A zart
ilések jegyzokonyveit bekottetni nem szabad.

IV. fejezet
A bizottsagi tag

Minden bizottsdgi tagnak azonosak a jogai és kotelességei.

A bizottsagi tagok joga:
- a bizottsdg iilésén az elnoktdl, a jegyzotol, a polgarmestertdl a bizottsdg feladat- és
hataskorébe tartozd tigyekben felvilagositast kérni, amelyre az iilésen — vagy legkés6bb
tizendt napon beliil frdsban — érdemi valaszt kell kapni,



- kérésére az frdsban is benyujtott hozziszolasat a jegyzOkonyvhoz mellékelni kell, és
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzkdnyvben,

- kezdeményezni, hogy a képviselO-testillet vizsgilja feliil méas bizottsdgnak, a
polgarmesternek, a részonkormdanyzat testiiletének, a helyi nemzetiségi Onkorményzat
testiiletének — a képviselO-testiilet altal truhdzott — dSnkorményzati iigyben hozott dontését,
- kezdeményezni, hogy a bizottsdg vizsgdlja feliil — a képviselO-testiilet altal atruhdzott —
onkormanyzati tigyben hozott dontését,

- megbizas alapjan képviselheti a bizottsagot,

- a képviseld-testiilet hivatalatol igényelni a bizottsagi munkdjihoz sziikséges tajékoztatdst,
tigyviteli kozremiikodést,

- a nem képviselé bizottsdgi tagnak is megkapni a képviseld-testiilet iilésére sz6l6
meghivot,

- anem képviseld bizottsagi tagnak is gyakorolni a képviselo-testiileti iilésen a tandcskozési
jogat,

- a képviseld-testiileti iilésen, mint eldterjesztd szébeli kiegészitést tenni a napirendi pont
targyalasa elOtt,

- a bizottsag hatdskorét érintd rendelet alkotdsat kezdeményezni a polgarmesternél.

A bizottsagi tagok kotelessége:
- részt venni a bizottsag munkdjaban,
- kapcsolatot tartani a telepiilés lakdival, és tdjékoztatni Oket a bizottsdg miitkodése sordn
hozott kozérdekli dontésekrdl,
- lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a bizottsagi tilésen nem tudnak megjelenni,
- a bizottsagi tagsdghoz mélté magatartdst tanisitani,
- a bizottsag, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét Gvni,
- a tudomadsukra jutott allami, szolgélati, iizleti, valamint magdn titkot meg0rizni,
- az dltala vdllalt feladattal és a tudomdsdara jutott ténnyel kapcsolatban a hozza intézett
felvilagositas-kérésre valaszt adni (a testiileti- vagy a bizottsagi iilésen).

A bizottsagi tag koteles kozremiikddni a bizottsag feladat- €s hataskorének gyakorldsdban, ennek
érdekében:
a) koteles részt venni:
- abizottsag dontéseinek elokészitésében,
- abizottsdgi dontések végrehajtdsanak szervezésében, lebonyolitdsdban,
- abizottsdgi dontések ellendrzésében,
b) koteles kezdeményezni és kozremilkodni a bizottsdg véleményezési- és javaslattételi
joganak gyakorldsa soran.

A bizottsagi tagok jaranddsdgait az onkorményzat képviseld-testiilete rendeletben hatirozza meg.
A bizottsagi tag jogai és kotelezettségei megsziinnek a megbizatds megsziinésével.

A bizottsagi tag megbizatdsa megsziinik:
- a megvdlasztisiat kovetd helyi onkormdnyzati dltalanos vdlasztds napjan,
- a valasztéjogéanak elvesztésével,
- az Osszeférhetetlenség kimondésdval,
- lemondassal,



-haegy éven 4t nem vesz részt a bizottsag tilésén,
- a bizottsag feloszlatasaval,

- a bizottsag feloszldsa esetén,

- a bizottsagi tag haldlaval.

A bizottsdgi tag lemondhat:
- a lemondés tényének bizottsdgi iilésen vald bejelentésével (a lemondéds és a megbizds
megsziinésének idOpontjat az iilés jegyzdkonyvében rogziteni kell),
- a bizottsdghoz intézett irasbeli nyilatkozataval, melyet a bizottsag elndkének ad at vagy
juttat el. (Az ifrasbeli nyilatkozatot a bizottsag kovetkez0 iilésén ismertetni kell.)

A lemondas nem vonhato vissza.

A bizottsdgi tag megbizatdsa megsziinik:
- a bizottsagi tag dltal meghatirozott, a lemondést kdvetd egy honapon beliili idépontban,
ennek hidnyaban,
- a lemondas bejelentésének, az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan.

A bizottsdgi megbizds megsziinését a bizottsdg hatdrozatban allapitja meg:
- a bizottsagi tag 6sszeférhetetlenségének kimonddsa esetén, valamint
- ha a megbizatast azért kell megsziintetni, mert a bizottsagi tag egy éven at nem vett részt a
bizottsdg iilésén.

A bizottsagi tag nem lehet:
- a polgarmester, az alpolgirmester

Egy képvisel6 tobb bizottsig tagjdnak is megvalaszthatd, tisztséget azonban csak egy
bizottsdgban lathat el.

A bizottsdg nem képviseld tagja csak egy bizottsdgba valaszthato.
A bizottsdg nem képviseld tagja:
- az dnkormanyzattal,
- az onkormanyzat intézményével,
- az Onkormanyzat hivatalaval
szemben jogi képviseloként nem jarhat el, és perbeli képviseletet — a torvényes képviselet
kivételével — nem lathat el.

A bizottsag képviseld tagja:
- szakmai vagy iizleti ligyben onkorményzati képviseld1 mindségére nem hivatkozhat,
- telepiilési képviseldi megbizatisanak felhaszndldsdval jogosulatlanul bizalmas
informacidkat nem szerezhet, és nem hasznalhat fel.



V. fejezet

A bizottsag elnoke, a polgarmester és a jegyzo

5.1. A bizottsag elnoke

A bizottsdg elndkének feladata:

- a polgdrmester és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége esetén:

- 0sszehivni a képviseld-testiilet iilését,

- levezetni az iilést,
- segiteni a bizottsag tagjainak bizottsagi munkdjat,
- meghatdrozni a bizottsdg feladatait az Onkormdanyzat munkdjdnak szervezésében, a
dontések elokészitésében és végrehajtasdban,
- 0sszehivni és vezetni a bizottsag iilését,
- donteni a bizottsdg altal jelen tigyrendben €s a bizottsdgi hatdrozattal a hatidskorébe utalt
tigyekben, valamint rendszeresen és az dtruhdzds sordn meghatdrozott hatdridd alapjén
beszdmolni a feladat- és hatdskorgyakorldsarol,
- meghatdrozni a jegyzonek a bizottsdg tevékenységével kapcsolatos feladatait,
- képviselni a bizottsagot,
- folyamatos kapcsolatot fenntartani a polgarmesterrel, a jegyzével és a képviseld-
testiilettel, valamint més bizottsdgokkal és az 5nkormdnyzat 4ltal irdnyitott szervekkel,
- kapcsolatot tartani a telepiilés lakoéival, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,
- kapcsolatot fenntartani, 1j kapcsolatot kialakitani mas telepiilések dnkormanyzataival és
hasonl6 teriileten tevékenykedd bizottsdgokkal.

5.2. A polgarmester

A polgarmester feladata a bizottsdggal kapcsolatban:
- segiteni a bizottsag tagjainak bizottsdgi munk§jat,
- tandcskozasi joggal részt venni a bizottsag tilésein,
- felftiggeszteni a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellenttes a képviselo-testiilet
hatdrozatdval vagy sérti az onkorményzat érdekeit,
- kizdmi a bizottsdgi dontéshozatalbdl a bizottsdg elnokét, ha az iigyben személyesen
érintett,
- ifrasbeli felvildgositast adni a bizottsdgi tag kérésére.

5.3. A jegyzo

A jegyz0 feladata a bizottsaggal kapcsolatban:
- gondoskodni a bizottsdg miikodésével kapcsolatos feladatok ellatdséarol,
- segiteni a bizottsag tagjainak munkéjat,
- tandcskozasi joggal részt venni a bizottsag tilésén,
- a szavazads elOtt torvényességi javaslatot tenni,
- az irdsos eloterjesztéseket jogszerliségi szempontbol megvizsgalni,



- tajékoztatni a bizottsdgot a képviseld-testilet munkdjarél azokban az tigyekben,
amelyekben a bizottsdg érintett,

- biztositani a bizottsagi hatdrozatok érintettekkel valé6 megismertetését,

- frasbeli felvildgositast adni bizottsagi tag kérésére.

VI. fejezet
Z:aro és egyéb rendelkezések

Aziigyrend 2013. jilius 1. napjan 1ép hatdlyba.

Az tigyrend mellékletének folyamatos vezetésérdl, naprakész dllapotban tartdsdrdl a jegyzo
gondoskodik.

Kelt: Fadd, 2013. jinius 25.

Gerendai Ferenc
a bizottsag elnoke



Pénziigyi és Jogi Bizottsag ligyrendjének
1. szami melléklete

A bizottsag elnoke és a bizottsag tagjainak névsora

A bizottsag elndke: Gerendai Ferenc

A bizottsag tagjai:
Antus Zsolt (képvisel0d)
Benis Brigitta (képviseld)
Bényi Andras (képviseld)
Gorgye Zoltan (kiilso tag)
Korosi Laszlo (kiilso tag)

Raboczki Jozsef (kiilsd tag)



8. szamu fiiggelék a 9/2013. (VIL.25.)
onkormdnyzati rendelethez

Nemzetiségi onkormanyzatok

1. A nemzetiségi 6nkormanyzatok meghatarozasa

Fadd Nagykozségben
a) roma

nemzetiségi onkormanyzat mitkodik.
2. A nemzetiségi onkormanyzat elérhetosége és a testiiletének tagjai
1. Roma nemzetiségi onkormanyzat

A roma nemzetiségi onkormanyzat megnevezése: Faddi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

A. Név B. Tisztség
1. Fodor J6zsef elnok
2. Fodor Agnes elnokhelyettes
3. Sziraz Mihélyné képviseld
4. Bolgér Sandor képviseld




9. szdmui fiiggelék a 9/2013. (VI.25.)

a képviselo-testiilet tarsulas atjan ellatott feladatai

onkormdnyzati rendelethez

Tarsulas neve

Ellatott feladat

Létrehozas idépontja

Elfogadé hatarozat szama

Szekszard és Térsége Onkormanyzati
Tarsulds

Onkormanyzati feladatok

2004. junius..

75/2004.(VI.19.)

Tolna és Kornyéke Szocidlis
Alapszolgiltatdsi Csaladsegitd és
Helyettes Sziil61 Tarsulas

Csaladsegitd és gyermekjoléti
feladatok, héazi segitségnyujtas és
jelzérendszer mikodtetése, helyettes
sziildi feladatelldtds

2005. marcius 1. napjatdl

39/2005.(11.23.)

Tolna és Kémyéke Kozponti Ugyeleti
Térsulésa

Ko6zponti haziorvosi tigyelet

2005. november 29-t61

306/2005.(X1.28.)

Dél-Balatoni és Siovolgye
Hulladék gazdalkoddsi Tarsulds

hulladék gazdédlkod 4s

2009. mércius 16.

25/2009.(11.25.)

Szekszard Megyei Jogi Vdéros és
Kornyéke Hulladék gazdalkodasi
Térsulés

hulladék gazdalkod s

2007. junius 1. napjatdl

76/2007.(V.23.)

Tarsadalmi Ellen6rzo, Informacios és
Telepiilésfejlesztési Tarsulds

Lakossagi tdjékoztatas

1992. julius

109/1992.(VII.13.)

Ciko61 Hulladék-gazddlkoddsi Térsulds

hulladék gazdalkod s

Elsé Magyar Onkormdnyzati Vizi-
kozmii é€s Kozszolgaltatasi Tarsulds

vizikOzmuvek tizemeltetése

2012. ..

169/2012. (XL.30.)




»Tolna, Fadd, Fdcdnkert, Bogyiszlo, Dunaszentgyorgy, Gerjen telepiilések , Szennyviztisztito-telep fejlesztése” tdrgyu pdlydzat
megvaldsitdsdra létrehozott Onkormdnyzati Tdrsulds” 209/2010.(XL.17.)Kt. hatdrozatdval elfogadott €s 2010. december 10. napjén

alairt

"Tolna agglomeréci6 szennyviztisztité telepének korszertsitése” KEOP 1.2.0/09-11-2011.-0004 azonosité szamu palyazat keretében
"Szennyviztisztitd telep fejlesztése” Onkormanyzati Téarsulds



SZOCIALIS HATASKOROK

Hataskor

Rendszeres szoc. segély (aktiv koru)

Foglalkoztatast helyettesité tamogatas (aktiv kor)

Lakas fenntartasi tamogatas (normativ)

Lakés fenntartasi timogatas (helyi)
Atmeneti segély

Temetési segély

Temetési kdlcsén

Szocialis kdlcsén

Kbztemetes

Kézgydgyellatas (alanyi)

Etkeztetés (szoc.)

Hazi segitségnyuijtas
Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas

Bursa Hungarica

Hataskér gyakorloja

Jegyz6

Jegyz6

Jegyz6

Bizottsag

Polgarmester
Polgarmester
Polgarmester
Polgarmester
Polgarmester

Jegyz6

Id6sek Otthona vezet6je
Csaladsegitd KOZPONT VEZ..
Csaladsegité Kdzpont vez.

Képviseld-testilet



10. szamu fiiggelék a 9/2013. (VI.25.)
onkormdnyzati rendelethez

Az 6nkormanyzat hivatalos lapjara vonatkozo adatok- rendelet bevezetéjéhez

A hivatalos lap neve: FADDI HIREK

A hivatalos lap megjelenésének gyakorisdga: kéthavonta
A lap formétuma, terjedelme: 10-18 oldal

A szerkeszté: Faddi Béri Balogh Adidm Miivelédési Hiz
A lap terjesztésének mddja: helyben ingatlanonként

A lap dra, vagy téritésmentessége: téritésmentes

Felelds kiad6: Fadd Nagykozség Onkorményzata



11. szamu fiiggelék a 9/2013. (VI.25.)
onkorményzati rendelethez

A telepiilés fontosabb adatai

A telepiiléssel hatdros mas telepiilések:
Fajsz, Tolna, Gerjen, Bogyiszld, Tengelic, Dunaszentgyorgy

Telepiilés jellege: mezogazdasagi, idegenforgalmi

A telepiilés vonzéskorzete, illetve vonzaskorzetébe tartozasa: Szekszard, Tolna vérosok és
varoskornyéke

A belteriilet nagysédga: 6753 ha
Az oktatds, miivel6dés intézményei:

Faddi Gardonyi Géza Altaldnos Iskola telephelyei:
Székhely, Alsé tagozat Fadd, Vaci M. u. 1.
Emeletes Iskola Fels6 tagozat Fadd, Matyas K.. u. 4.
Faddi Kismanok Ovoda telephelyei:

1. sz Qvoda Fadd, Templom u. 3.
2. sz. Ovoda Fadd, Dézsa Gy. u. 4.

Az egészségiigyi, szocidlis, mlivelddési és sport elldtds jellemzoi, intézményei:

Fadd-Dombori Gondnoksag 7133 Fadd-Dombori, Nefelejcs u.
6.

Szocialis Gondozasi Kézpont 7133 Fadd, Matyas kirdly u. 11.
Béri Balogh Adam Miivel6dési Haz és Konyvtar 7133 Fadd, Béke u. 1.
Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalat 7133 Fadd, Templom u. 6.
Védondéi Szolgalat 7133 Fadd, Templom u. 6.
Sportpalya és 61t6z6 7133 Fadd, 1172/1 hrsz.
Napkozi-otthonos Konyha 7133 Fadd, Templom u. 3.
Sportcsarnok 7133 Fadd, Vaci M. u. 1.

Az infrastruktira fobb jellemz0i:

- Az uthal6zat milyensége, nagysaga:

Burkolt 22,15 km burkolatlan: 65,8 km (fleg kiilteriileti utak)

- A vizellatas: vezetékes, Egyesiilt Regiondlis Onkorményzati Vizikozmii Zrt.

- A csatornarendszer: zirt szennyvizcsatorna, befogadd: Egyesiilt Regiondlis
Onkormdnyzati Vizikozm@ Zrt.

- Az energiaellatas (villany, giz stb.) 100%, gaz 70%

- Internet hozzaférési lehetdség: kdbel, T-Online, Tolnairnet, mobil internet

- Kabeltelevizios rendszer: Tarr Kft. (Szekszard) 70 %
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12. szamu fiiggelék a 9/2013. (VI.25.)
onkorményzati rendelethez

Fadd Nagykozség Jegyzojének 2161/2003. (IX. 22.) szamu intézkedése a kiadmanyozasi

jog gyakorlasanak szabalyairél:

(Egységes szerkezetben)

A helyi 6nkormadnyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. Tv. 36.§-4dnak (2) bekezdésének b) pontjdban kapott felhatalmazds alapjan a jegyzdi
hataskorbe tartozo iigyekben a kiadmanyozas rendjét Polgarmesteri Hivatalban (a tovabbiakban Hivatal) a ko vetkezok szerint szabdlyozom:

L
A kiadmanyozasi jog gyakorlasara jogosultak kore:

1. A Polgirmesteri Hivatalban a kiadmdnyozisi jogokat a jegyzé és a kiadmdnyozisi joggal felruhdzott igazgatasi és pénziigyi
csoportvezetdk gyakoroljak, az e Szabdlyzatban meghatdrozott szabdlyok szerint.

2. A polgarmesteri hivatal iigyintéz0it a kovetkezOkben meghatdrozott tigyekben a
kiadmanyozds joga nem illeti meg-ide nem értve az anyakOnyvvezetdt, aki a
jogszabaly dltal raruhdazott hatdskorének gyakorldsa soran ondlléan kiadmanyozza az
anyakonyvi igazgatds korében keletkezett iratokat.

Az iigyintézok kiadmdnyozasi joga kizar6lag a munkakdriik ellataséval 6sszefiiggd

tigyekben a kisérolevelek aldirdséra terjed ki.

3. A képviselotestiileti jegyzOkonyvekbdl készitett kivonatokat, valamint a kifiiggesztett

iratokat a Igazgatasi Csoport tigyintéz0i hitelesitik, valamint 14tjdk el zaradékkal.

IL
A jegyzo6 kiadmanyozasi jogkore:

II. 1. A kiadméanyozasi jogokat a jegyz0 az aldbbiak tekintetében kizdrdlag a polgarmesterrel
egylittesen jogosult gyakorolni:

Onkormadnyzati rendeletek

Képviselotestiileti tilésekrol késziilt jegyzokonyvek

3. Az Onkormanyzatot érintd  kotelezettségvallaldsra  irdnyuld  szerzOdések,
megallapodasok, okiratok.

4. Minden olyan egyéb okirat melynek érvényességét jogszabdly, vagy az onkormanyzat

Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata a polgdrmester €s a jegyzd egyiittes

kiadméanyozisahoz koti.

=
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II. 2. Kizar6lag a jegyzd jogosult kiadmanyozni:

A) Munkaltatoi jogkorében:

A munkdltatéi jogkor gyakorldsa sordn keletkezett valamennyi iratot, szabélyzatot,
intézkedést.

B) Egyéb vezetoi feladatkorében:

bl

A Polgarmesteri Hivatal munkdjardl adott beszamoldkat, tajékoztatdkat.

A média részére kiadott tajékoztatokat.

Az 6nkormanyzati rendeletek tervezeteinek eloterjesztéseit.

A Polgarmesteri Hivatal, mint polgéri jogi jogalany képviseletében kotott polgari jogi
megéllapodasokat, szerzodéseket, egyezségeket

C) Az allamigazgatasi hatosagi jogkorok gvakorlasa korében:

1.

A munkakorének gyakorldsa sordn meghozott eljardsi és érdemi I. foku hatésagi
hatdrozatokat, hatdsdgi bizonyitvdnyokat, igazolvanyokat, kiadott igazoldsokat,
szakhat6sagi hozzdjaruldsokat és dllasfoglaldsokat.

A Pénziigyi Csoport adohatdsdgi tevékenysége sordn keletkezo eljarasi €s érdemi I. foku
hatésagi hatdrozatokat hatdsagi bizonyitvanyokat, igazolvanyokat, kiadott igazoldsokat,
tovdbba a felettes és tarsszervek részére teljesitett adatszolgdltatdsokat (ideértve a
megkeresésekre adott vilaszokat is).

A Pénziigyi Csoport addéhatdsagi tevékenysége korében a felettes tars- illetve
onkorményzati szervek részére teljesitendd felterjesztéseket, tdjékoztatasokat

D) * (hatalyon Kiviil):

II. 3.

1.

3.

A kiadmdnyozdsi jog gyakorldsa a jegyzo tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén:

A jegyzd tavolléte, vagy akaddlyoztatds esetén a jegyzO kizardlagos kiadményozdsi
jogkorébe eso ligyekben, tovabbé az olyan iigyekben, ahol a jegyz6 és a polgarmester
egylittesen jogosult kiadméanyozni —ide nem értve a koltségvetési gazdédlkodas korébe
esO ligyeket-a jegyz0 helyett a kiadményozdsi jogot az *igazgatési csoportvezetd
gyakorolja, a helyettesitd jogkort jelz0 ,,h” megjeloléssel.

A koltségvetési gazddlkodds korében keletkezett iratokat a jegyzd tdvollétében a
Jjegyzo helyett a helyettesitd jogkort jelzo ,,h” megjeloléssel a pénziigyi csoportvezetd

jogosult kiadmanyozni.

**(hatdlyon kiviil)
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IIL

A csoportvezetok kiadmanyozasi jogkore:

III. 1. Az igazgatdsi csoportvezeto kiadmdnyozdsi jogkorébe eso iigyek:
1. “(hatdlyon kiviil)

2. Az igazgatasi csoportvezetd nevének és beosztasanak megjelolésével jogosult
kiadmanyozni a képviseldtestiilet vagy szervei, illetve az Snkormanyzat tisztségviseloi
vagy intézményei, tovabbd a kisebbségi Onkormdanyzat részére benyujtott
eloterjesztéseket —kivéve a rendeletek tervezeteihez benyujtott eldterjesztéseket-,
valamint az altala vezetett szervezeti egység tevékenységérdl, illetdleg a hatdsigi
tigyintézEsrol készitett beszamolokat, tdjékoztatokat.

II1. 2. A pénziigyi csoportvezeto kiadmdnyozdsi jogkorébe tartozo iigyek:

1. .A pénziigyi csoportvezetd nevének és beosztasanak megjelolésével jogosult
kiadmanyozni a sajit munkakorének gyakorldsa sordn, illetve a koltségvetési

s

gazdédlkodas feladatait ellaté pénziigyi ligyintézok tevékenységének elldtisa sordn az
onkormanyzati, ellendrz0, felettes- €s tarsszervek felé teljesitendd pénziigyi illetve
onkorméanyzati  gazddlkoddssal Osszefiiggd adatszolgdltatdsokat (ideértve a
megkeresésre adott vdlaszokat is.)

A képviselOtestiilet vagy szervei, illetve az onkormdnyzat tisztségvisel6i
vagy intézményei, tovibbd a kisebbségi Onkormanyzat felé benyujtott
elOterjesztéseket —kivéve a rendeletek tervezeteihez benyujtott
elOterjesztéseket-, valamint az A4ltala vezetett szervezeti egység
tevékenységérdl készitett beszamoldkat, tdjékoztatdkat.

2.#%*(hatalyon kiviil)

IIl. 3. A kiadmdnyozdsi jog gyakorldsa a csoportvezetok tdvolléte vagy akaddlyoztatisa
esetén:

“A pénziigyi csoportvezeté tivolléte, vagy akaddlyoztatisa esetén Markus Magdolna pénziigyi iigyintéz6, mig az igazgatisi csoportvezetd
tavolléte, vagy akaddlyoztatdsa esetén a jegyz0 dltal megbizott ko ztisztviseld jogosult kiadmdnyozni, nevének és beosztdsdnak
megjelolésével

IV.
A kiadmanyozasi jog megsértése esetén alkalmazhaté jogkovetkezmények

* Hatalyon kiviil helyezte: a 2100-2/2006.sz. jegyz6i intézkedés 2. pontja
" Médositotta: 2100-2/2006. sz. jegyz6i intézkedés 3. pontja, hatdlyos 2006.10.01. napjat6l
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1. A kiadmanyozisi jogkor szabdlyainak megsértésével kiadott irat az abban foglalt
joghatédsok kivéltdsara nem alkalmas.

2. A kiadményozéasi jogkdr gyakorlasdnak szabdlyait megsértd koztisztviseld a
jogszabalyokban meghatarozott jogkovetkezményeken tdl fegyelmi felel@sséggel
tartozik.

Zaro rendelkezések

1. E Szabdlyzat 2003. oktéber 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti
Fadd Nagykozség Jegyzdjének 1820/2002. sz. intézkedése a kiadmanyozas rendjérol.

2. A Szabdlyzat tartalméat a Igazgatdsi Csoporthoz tartozd koztisztviselokkel a jegyzo,
mig az Igazgatdsi és Pénziigyi Csoporthoz tartoz6 koztisztviselokkel a csoportvezetd
ismerteti meg.

Fadd, 2003. szeptember 22.

761d Zoltan sk.
Jegyzo
Zaradék:
Fadd Nagykozség Jegyz6jének 2161/2003. sz. Intézkedését a Kiadmdnyozdsi Jog Gyakorldsdnak

Szabdlyozdsarol 2006. julius 14. napjaval modositottam.

Herczig Gaborné sk.
jegyz6

Zaradék:
Fadd Nagykozség Jegyzdjének 2161/2003. sz. Intézkedését a Kiadméanyozasi Jog

Gyakorldsdnak Szabdlyozasar6l 2006. oktéber 2. napjaval modositottam.
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